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EinfUuhrung

Willkommen bei Report Designer Kurs, einer Reihe von Lektionen, die Ihnen die Mdglichkei-
ten des Report Designer aufzeigen. Der Kurs beginnt mit den grundsatzlichen Méglichkeiten
und endet mit den erweiterten Méglichkeiten wie Kreuztabellen. Diese Anleitung hilft also
Anfangern und Fortgeschrittenen.
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Das obige Report Designer Bild, zeigt Ihre Arbeitsfliche um Berichte zu erstellen. Sie sehen
die drei Arbeitsgebiete Daten, Entwurf und Vorschau. Beim ersten Start wird die Entwurfssei-
te angezeigt, weil Sie hier die meiste Zeit arbeiten werden.

Im oberen Teil finden Sie diverse Werkzeuge, Komponenten und weitere Hilfsmittel, die Sie
bendtigen um den Report zu bearbeiten. Auf der Entwurfsflache entwickeln Sie den Report.
Sie enthalt diverse Bander wie Titelband, Kopfband, Detailband, Fussband, Zusammenfas-
sung etc.

Vorschau

In der Vorschau sehen Sie das Resultat Ihres Berichts, ohne dass Sie diesen Ausdrucken
mussen. Sie werden die Vorschau haufig benttzen, um lhre Arbeit am Bericht zu kontrollie-
ren. Sie kdnnen in der Vorschau blattern und die Darstellungsgrdsse einstellen. Aus der Vor-
schau kann auch direkt gedruckt werden.

Daten

Der Datenbereich ist oft die Basis fir einen guten Bericht. Sie stellen hier die Daten bereit,
die Sie im Bericht verwenden werden. Dazu haben Sie zwei visuelle Hilfsmittel:

den Datenbank-Abfrageassistenten und den Datenbank-Abfrageeditor. Diese beiden Hilfs-
mittel erlauben es lhnen, die benétigten Daten auf einfache auszuwahlen, ohne dass Sie
vertiefte Datenbank-Kenntnisse benétigen.
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Sobald Sie die Daten ausgewahlt haben, kénnen Sie mit dem Entwurf des Reports beginnen.
Der primére Zweck eines Berichts ist, die Daten in einer Datenbank als gut lesbare Informa-
tion darzustellen. Die Aufgabe der Report Designers ist es, die Daten bedeutungsvoll darzu-
stellen. Der nachfolgende Kurs zeigt Ihnen, wie Sie dies erreichen.

Uber dieses Dokument

Wenn Sie sich durch diesen Kurs durcharbeiten, beachten Sie bitte, das die einzelnen Lekti-
onen aufeinander aufbauen, beginnend mit Basiskonzepten bis hin zu komplexen Reports.
Es kann deshalb schwierig sein, eine fortgeschrittene Ubung abzuschliessen ohne zuvor die
Basislektionen durchgearbeitet zu haben. Jede Lektion erstellt einen Bericht und erléautert
Ihnen einige neue Aspekte des Report Designers:

e Eine kurze Spritztour gibt Ihnen einen kurzen Ausblick auf das Potenzial der Report
Designers.

e Die Freilibungen bringen eine Reihe von Ubungen, um Sie auf die Lektionen vorzu-
bereiten. Sie werden ein flinker Benutzer sein, wenn Sie die Ubungen durchgearbei-
tet haben.

e Die Lektion Zusammenfassung fugt alles, was Sie in den Ubungen gelernt haben,
zu einen Report zusammen. Wie in den nachfolgenden Lektionen, werden Sie in der
Zusammenfassung alle gelernten Tricks bereits anwenden.

e Die Lektion Deckblatt zeigt Ihnen, wie Sie ein professionelles Deckblatt fiir den Re-
port erstellen.

e Die Lektion Uber die einfache Tabellendarstellung zeigt auf, wie Sie einen Report
mit Hilfe des Report Assistenten erstellen und zeigt neue Wege, wie Sie sich wieder-
holende Daten darstellen kénnen.

e Die Lektion Rechnung illustriert, wie Sie gesicherte Daten exportieren kénnen, so
dass Sie diese fur weitere Berichte verwenden kénnen. Ausserdem wird das Konzept
der Gruppen erlautert.

e Die Lektion Etiketten zeigt das Hilfsmittel der Etikettenvorlagen, welches das Erstel-
len von Etiketten leicht macht.

e Das Fisch-Photoalbum zeigt, wie ein farbenfroher Report erstellt wird, indem man
die DBImage Komponente bentitzt und zeigt neue Konzepte in Beziehung zu ver-
schiedenen Komponenten und die Art und Weise, wie diese arbeiten.

e Die Lektion Verkaufsstatistik erlautert den unterschied zwischen Daten und Informa-
tion und entwickelt das Konzept der Gruppen weiter.

e Die Lektion Standard Brief zeigt, wie ein Brief fir Massenversand aufgesetzt wird.

e Das Fisch-Referenzbiichlein zeigt, wie ein Report mit mehrzeiligen Textfeldern er-
stellt wird und zeigt die Verwendung von Regionen.

e Die Lektion Kreuztabelle erstellt einen Bericht in der Form eines Tabellenkalkulati-
onsblatts, was sinnvoll ist, wenn eine grosse Datenmenge analysiert werden muss.

¢ Im Anhang A werden die Elemente der Werkzeugleisten im Detail beschrieben.

e Im Glossar werden die Ausdriicke im Detail beschrieben.
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Ubersicht

Die einfache Ubung bringt eine Einfuhrung des Report Designers und des Datenbank
Abfrageassistenten und zeigt den Prozess der Berichtserstellung. Der Zweck dieser Lektion
ist es, lhnen zu zeigen, was es braucht um einen Report zu erstellen. Wenn lhnen diese
Lektion etwas Kopfzerbrechen bereitet, verzweifeln Sie nicht. Wir werden die Details in
spateren Lektionen erlautern. Der Report, der am Ende dieser Lektion entsteht, sollte
folgende Elemente enthalten:

e Eine Liste von Firmennamen
e Einen Kontaktnamen fir jede Firma
e Eine Telefonnummer fir jeden Kontakt

NB.

Compary

Fotion Club

PAotion Diver Supply
PAdwenture Undersea
Amercan §CUEBA Supply

Contact Mame
izhael Spuring
harianne hiles
Glaria Ganzales

Lynn Cinciripini

Phome Mo,

213-870-0239
2244500211
011-24-09054
213-654-0092

Pquatic Orama Gillian Cwen G13-b2- TG
Blue Glass Happiness Christine Taylor 213-555-1984
Blue Jack fqua Center Emest Bamatt A0 1-609-FE23

Blue Spaorts
Blue Sparts Club

Theresa Kunec

Harry Bathbone

G10-F72-6704
G12-897-0342

Catamaran Diwe Club Micole Oupornit 213-223-094
Cayman Divers Wiodd Unlimited  Joe Bailey 01 1-5-697044
Central Undenuater Supplies hria Bventosh 27-11-4432408
Oawy Jones' Lochker Tanya Wiagner 203-509-0112
Diwer's Grotto Peter Owen 213-432-0093
Diwers-for- Hire Joe Hatter G79-204576
Diwers of Blue-graen Mancy Bean 205-555-T184

Diwers of Corfu, Inc.

Diwers of Wenice

Wenn lhnen diese Lektion zu schwer erscheint, bearbeiten Sie zuerst die Lektion
Freilbungen, bevor Sie bei dieser Lektion weiterfahren.

Charles Lopez

Simone Green

30-661-88364
213-443-2356
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Zum Start

Es wird hilfreich sein, wenn lhnen die nachfolgenden Vorgange vertraut sind, da Sie diese
bei jedem neuen Report bendtigen.

PN

Klicken Sie das auf Symbol Neuer Report [ auf der Haupt-Werkzeugleiste.
Klicken Sie auf den Daten-Tabulator.

Wabhlen Sie Datei, neu aus um den Dialog neue Elemente zu starten.
Doppelklicken Sie auf das Symbol Abfrageassistent. Der Datenbank-Assistent zeigt
Ihnen eine Liste der verfigbaren Tabellen.

Der Datenbank-Abfrageassistent

Der Datenbank-Assistent ist ein Werkzeug, dass Ihnen ermdéglicht, auf die Daten in lhrer Da-
tenbank zuzugreifen, um diese in einem Bericht zu benitzen.

1.

arwd

No

10.

Wahlen Sie die Datenbank Customer aus indem Sie darauf doppelklicken. Die Da-
tenbank erscheint nun im Feld ausgewahliter Tabellen.

Wenn Sie die Datenbank ausgewahlt haben, klicken Sie auf Weiter.

Klicken auf Weiter bis Sie die Seite Sortierung erreicht haben.

Klicken Sie auf die Auswahl sortiert nach Feldinhalt.

Klicken Sie doppelt auf Customer.Company, sodass das Feld in der Liste der selek-
tierten Felder erscheint.

Klicken Sie auf Weiter.

Ein Bild mit den Rennflagge erscheint. Klicken Sie auf Fertigstellen. Es wird ein Vor-
schaubild angezeigt mit der Information aus der Datenbank.

Wenn Sie die Datenvorschau betrachtet haben, klicken Sie auf OK.

Sie haben nun |hre erste Datenbankabfrage mit Hilfe des Assistenten beendet. Sie
sehen nun ein neues Fenster im Daten-Arbeitsbereich. Das ist die Datenansicht. Sie
zeigt die Daten, die immer dann aus der Datenbank ausgewéhlt werden, wenn der
Bericht generiert wird.

Klicken Sie auf den Entwurf Tabulator, um mit der Darstellung des Berichts zu begin-
nen.
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Der Arbeitsbereich Entwurf

Der Arbeitsbereich Entwurf ist die Umgebung, in der Sie die Berichte erstellen werden. Alles
was Sie in das Kopfband (das ist der weisse Bereich oberhalb des Wortes ,Kopf’) ablegen,
wird oben auf jeder Seite des Berichts erscheinen, alles, was Sie ins Detailband ablegen,
wird das Kernstlck des Berichtes sein und alles was Sie im Fussband ablegen, wird unten
auf jeder Seite erscheinen.

Aufgabe 1: Texte platzieren und benennen

1.
2.
3

4.

5.

6.
7.
8

Suchen Sie das Textelement in der Werkzeugleiste auf. 4

Klicken Sie darauf.

Klicken Sie in den weissen Hintergrund des Kopfbandes, um das Textelement zu
erstellen.

Erstellen Sie zwei weitere Textelemente im Kopfband.

Wabhlen Sie Labell aus. Suchen Sie die Editor Werkzeugleiste auf. Sie sollte den
Text Labell’ anzeigen. Dies ist die Uberschrift des ausgewahlten Elements.
Ersetzen Sie den Text durch ,Firma’

Wahlen Sie Label2 aus und schreiben Sie ,Kontaktname’ in das Editierfeld.
Wabhlen Sie Label3 aus und schreiben Sie ,Telefonnummer in das Editierfeld.

Aufgabe 2: Speichern des Berichtes

1.
2.

Drucken Sie Ctrl + S um den Bericht zu sichern.
Es erscheint eine Dialogbox wie folgt:

Speichern Meuer Bericht als

Speichernjn:l'ﬁ Alle Ordrier j EI el

[ Completed T utarials

M ame Meuer Berich Speichern

Abbrechen |

Im Feld ,Speichern in’ wéhlen Sie das Verzeichnis ,Alle Ordner’ aus.

Im unteren Bereich des Fensters sehen Sie als Namen ,Neuer Bericht’. Andern Sie

den Namen auf ,Schnelltest’ . Klicken Sie auf Speichern.

Schliessen Sie den Report Designer. Beachten Sie, dass Ihre Berichte im Verzeich-
nis ,Alle Ordner’ erscheinen.

Doppelklicken Sie auf ,Schnelltest’ um den Bericht in der Entwurfsansicht zu 6ffnen.
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Aufgabe 3: Textelemente fett darstellen

1.
2.

Wabhlen Sie das Firma Textelement aus.

Halten Sie die Umschalttaste gedriickt und klicken Sie auf die beiden anderen Test-
elemente. Alle drei Elemente sollten nun markiert sein. Sie sehen dies an den klei-
nen, grauen Umrandungen um die Elemente. Diese Umrandungen werden ‘Auswahl-
griffe’ genannt.

Firmna 1 abel Errrd

* Kopf

Klicken Sie nun auf das Fettdruck-Symbol. Alle drei Texte sollten nun in Fettschrift

erscheinen. B

Aufgabe 4: Erstellen und Auswéhlen von Daten fir DBText Elemente

oOgswW MR

10.
11.

Suchen Sie das DBText-Element in der Werkzeugleiste auf: A
Platzieren Sie ein DBText-Element im Detailband.

Deaktivieren Sie den Fettdruck, indem sie auf das Fett-Symbol klicken. B

Platzieren Sie zwei weitere DBText-Elemente in das Detailband.

Wahlen Sie DBTextl aus.

Beachten Sie, das nun zwei Auswahllisten in der oberen, linken Ecke des Report De-
signers erscheinen. Links wird der Datensatz ausgewabhlt, rechts das Feld des Da-
tensatzes:

Datensatz Datenfeld

I plCusztomer jl j |

Waéhlen Sie ‘Company’ aus der Datenfeld-Auswahl aus. Der Name der ersten Firma
erscheint nun als Uberschrift der DBTextl Komponente.

Wahlen Sie DBText2 aus.

Wabhlen Sie ‘Contact’ aus der Felder-Auswahlliste. Die Uberschrift von DBText2 &n-
dert sich nun in ‘Michael Spurling’.

Wahlen Sie nun DBText3 aus.

Wabhlen Sie ‘Phone’ aus der Felder-Auswabhlliste. Die Uberschrift von DBText3 andert
sich nun in '813-870-0239'.
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Aufgabe 5: Elemente genau platzieren

1.

Nogahr~wd

©

Mit Rechtsklick auf das ‘Company’ Textfeld 6ffnet sich ein Menu, aus dem Sie die
Menu Option Position wahlen.

Setzen Sie Links auf 0.1

Mit Rechtsklick auf ‘Kontaktname’ und Auswahl Position setzen Sie Links auf 2.3
Setzen Sie die Position Links des Feldes Telefonnummer auf 3.8

Setzen Sie die Oben Position des Feldes Firma auf 0.3

Wahlen Sie das Firma Textelementes aus.

Driicken Sie die Umschalttaste und klicken Sie auf die beiden anderen Textelemente.
Alle 3 Textelemente sollten nun markiert sein.

Starten Sie die Ausrichtungs-Werkzeugleiste Uber das Menu Ansicht, Werkzeugleiste,

. . = = BT M1 =N
Ausrichten und Zwischenraum: & = =1 | 0t o o | oie 2 | lool &

Klicken Sie aus das Symbol , an den oberen Rand ausrichten’: M Die Textelemente
sollten nun alle auf gleicher H6he positioniert sein.

Aufgabe 6: DBText-Elemente ausrichten

ogkwNE

Machen Sie einen Rechtsklick auf das Company DBText Element.

Wahlen Sie Position aus und setzen Sie die Breite auf 2.1.

Setzen Sie die Breite von ‘Kontaktname’ DBText auf 1.3

Setzen Sie die Breite von ‘Telefonnummer’ DBText auf 0.9

Setzen Sie die Oben Position von Company DBText auf 0

Driicken Sie die Umschalttaste und klicken Sie die restlichen beiden DBText-
Elemente an, damit diese ausgewahlt werden.

Klicken Sie in der Ausrichtungs-Werkzeugleiste auf das Symbol T um die Elemen-
te auf die gleiche H6he auszurichten.

NB. Die Elemente kdnnen sich nun tberlappen. Die nachste Aufgabe wird dies beheben.

Aufgabe 7: Ausrichten der Komponenten

1.

arwd

Wahlen Sie das ‘Firma’ Textelement aus und mit Umschalt-Klick auch das darrunter-
liegende Company DBText-Element.

Klicken Sie auf das Symbol = um die Komponenten nach links auszurichten.
Richten Sie auch die Elemente ,Kontaktname’ und Contact DBText nach links aus.
Ebenso die Elemente ‘Telefonnummer’ und DBText ‘Phone’.

Driicken Sie Ctrl + S um die Arbeit zu sichern.

Vorschau

Das Vorschaufenster im Report Designer arbeitet wie die Vorschaufenster anderer Windows
Applikationen: Es zeigt Ihnen, wie Ihr Report aussieht, wenn er gedruckt wird.

1.

Klicken Sie auf den Vorschau-Tabulator und betrachten Sie Ihren Report. Vergewis-
sern Sie sich, dass die Kolonnen Ihres Berichtes so ausgerichtet sind, dass genu-
gend Platz zwischen den Spalten bleibt.
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2. Alles sollte gut aussehen, mit Ausnahme der Zeilen, die mit zu grossem Abstand
ausgegeben werden. Dies kostet zu viel Platz und verschwendet Papier beim Dru-
cken.

Bereinigungen

Bei der Vorschauansicht eines Reports werden Sie zweifelsohne etwas finden, was verbes-
sert werden kann. Wir wollen nun den Zeilenabstand korrigieren.

1. Gehen Sie auf die Entwurfsseite.

2. Platzieren Sie den Cursor auf den grauen Balken oberhalb des Detailbandes. Der
Cursor zeigt sich nun als Doppelpfeil und zeigt damit an, das die nun die Bandbreite

des Detailbandes verandern kénnen.

3. Schieben Sie nun das Detailband soweit zusammen, dass die Elemente gerade noch
Platz finden.

4. Kontrollieren Sie nun den Bericht nochmals in der Vorschau. Er sollte wie folgt aus-
sehen:

=101 %]

' ReportBuilder Pro: Schnelltest
Eericht  Hilfe

Datei Eesarbeiten  Ansicht

Datenl Entwurf  Worschau |

S BDEBE [0

Sbbrechen |

I44|1 Pkl

Firma kontaktname Telefonnummer

Action Club

Action Diver Supply
Adventure Undersea
Armerican SCUBA Supply

813-870-0235
22-44-500211
011-34-09054
213-654-0092

Michael Spurling
Marianne Miles
Gloria Gonzales
Lynn Cinciripini

5. Schliessen Sie den Report Designer, indem Sie auf das Symbol 1%l in der rechten,
oberen Ecke klicken.

6. Eine Dialogbox erscheint, um Sie zu fragen, ob Sie die Anderungen sichern wollen.
Antworten Sie mit Ja.

7. Gratulation ! Sie haben soeben lhren ersten Report Builder Bericht erstellt.

Aquatic Drama

Blue Glass Happiness
Blue Jack Agua Center

Blue Sports

Blue Sports Club
Catamaran Dive Club

P .

[N

Gillian Crween
Christine Taylor
Ernest Barratt

Theresa Kunec

Harry Bathbaone
Micale Dupont

- 1 I

613-442-7654
213-555-1954
401-609-7623
B10-772-6704
612-897-0342
213-223-0941

FA A EeTe

o

|Seite 1 von 1

i




Report Designer: Freilibungen 12

Ubersicht

Diese Ubungen orientieren Sie (ber die Entwicklungsumgebung des Report Designers und
bringen Ihnen einige grundséatzliche Werkzeuge néher. Das Studium dieser Lektion ist emp-
fehlenswert, da jede Aufgabe sehr detailliert beschrieben ist, wahrend bei den anderen Auf-
gaben davon ausgegangen wird, dass Ihnen die Grundlagen gelaufig sind und daher nicht
auf jedes Detail eingegangen wird.

Erschaffen von Komponenten

Als erstes bei der Erstellung eines Reports sollte Ihnen die Bedeutung der Arbeitsflache ge-
laufig sein. Die Arbeitsflache ist in unterschiedliche Sektionen, genannt Bander, unterteilt.
Ein Band ist im Bandteiler bezeichnet, der gleich unterhalb des Bandes sich befindet. Das
erste Band heisst Kopf, das zweite band heisst Detailband und das dritte Band heisst Fuss-
band. Wenn der Bericht generiert wird, werden die Bander an unterschiedlichen Stellen der
Seite gedruckt. Es gibt verschiedene Bandertypen fur unterschiedliche Bedurfnisse aber wir
wollen nun nur das Kopf-, Detail- und Fussband benutzen. Wir wollen nun einige Komponen-
ten erstellen und in die Bander ablegen. Jede Komponente wird benitzt, um das Aussehen
eines Berichts zu beeinflussen.

1. Klicken Sie auf das Symbol fir einen neuen Bericht. QI Der Report Designer er-
scheint in der Entwurfsansicht.

2. Wabhlen Sie das Text-Symbol auf der Werkzeugleiste aus. A
3. Klicken Sie darauf.

4. Klicken Sie in den weissen Bereich des Kopfbandes: sie haben gerade ein Textele-
ment erschaffen.

5. Erstellen Sie zwei weitere Label im Kopfband.

6. Suchen Sie das Form-Element in der Werkzeugleiste auf. £
7. Klicken Sie darauf.

8. Klicken Sie auf den weissen Bereich im Kopfband um die Form zu erschaffen und zu
platzieren.

9. Driicken Sie Ctrl + S um lhre Arbeit zu sichern. Nennen Sie den Bericht Call. Sichern

Sie den Bericht am Ende jeder Aufgabe.

NB: Sie kénnen jedes Element erstellen, indem Sie darauf klicken und dann in ein Band
klicken, um es dort zu platzieren.
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Band Einstellungen

Sie werden bemerkt haben, das die Form nicht genau in das Kopfband passt.
1. Wahlen Sie das Lineal auf der linken Seite aus.

2. Platzieren Sie den Cursor oberhalb des Teilers, das mit ‘Kopf' bezeichnet ist. Der
Cursor zeigt sich nun als Doppelpfeil = und gibt damit an, dass Sie den Teiler nach
oben oder unten schieben kénnen.

3. Mit gedruckter linker Maustaste kbnnen Sie nun den Teiler nach oben oder nach un-
ten schieben. Beachten Sie die beiden feinen Linien auf dem Lineal. Diese beiden
Fuhrungslinien zeigen die neue Position des Teilers an.

||||||||1||||||||2|||

In
_n

Laballl  [_ahalA 1I_zhal4

* Header

I 1.

—=

4. Vergréssern Sie nun das Kopfband, indem Sie den Teiler so weit nach unten ziehen,
bis die Fuhrungslinie die 1 Zoll Marke auf dem Lineal erreicht. Um dies zu erreichen,
miussen Sie den Teiler zuerst tiber die Grésse von 1 Zoll ziehen. Dann ziehen Sie
den Teiler wieder nach oben bis zur Marke von 1 Zoll.

NB. Diese Methode der Gréssenanpassung funktioniert fur alle Bander.

Grundsatzliche Komponentenauswahl

Nachdem Sie Komponenten erschaffen haben, beginnt die wirkliche Arbeit: jede Komponen-
te muss sorgfaltig positioniert werden, wenn Sie einen guten Bericht erstellen wollen.

1. Wahlen Sie das Labell aus, indem Sie darauf klicken. Das ausgewéhlte Element soll-
te wie folgt aussehen:

abel

2. Wahlen Sie auch die restlichen beiden Textelemente aus, indem Sie bei gedrtickter
Umschalttaste darauf klicken. Alle drei Elemente sollten nun markiert sein. Sie sehen
dies an den kleinen, grauen Umrandungen um die Elemente. Diese Umrandungen
werden ‘Auswabhlgriffe’ genannt.

Labeln tabeld 1 ghel= ‘ ‘

3. Wenn Sie nun in den leeren, weissen Hintergrund des Bandes klicken, wird die Aus-
wahl aufgehoben.
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4. Klicken Sie in den leeren Bereich links vom ersten Textelement (Labell). Halten Sie
die Maustaste gedriickt. Beim Ziehen der Maus wird ein Bereich durch eine gestri-
chelte Umfassung angezeigt.

§ ahelp fabel] [abel

5. Ziehen Sie die Maus Uber die Komponenten, so dass alle Komponenten umfasst
werden.

Labell] Labed Labeld

6. Wenn Sie nun den Mausknopf loslassen, werden alle umfassten Komponenten aus-
gewabhilt.

Labelll Labeldr tabel3 ‘ ‘

7. Wenn Sie nun den Cursor Uber eine Komponente platzieren, driicken Sie die Maus-
taste und ziehen Sie den Cursor in eine beliebige Richtung. Sie werden bemerken,
dass alle ausgewahlten Komponenten in diese Richtung gezogen werden. Dies ver-
steht man unter Komponenten-Auswabhl.

NB. Dies sind zwei Methoden um mehrere Komponenten auszuwahlen: die Methode mit
der Umschalttaste und die Methode mit der Umfassungslinie (Maustaste gedrickt hal-
ten und Uber die Komponenten ziehen).
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Werkzeugleisten ankoppeln

Werkzeugleisten werden benutzt um die Eigenschaften einer Komponente einzustellen. Hier
sind einige Beispiele von Eigenschaften, die eine Komponente haben kann:

Schriftgrosse, Farbe, Schriftart (Kursiv, unterstrichen etc). Bevor wird Sie Werkzeugleisten
effektiv bentiitzen kénnen, missen wir lernen, wie diese im Report Designer positioniert wer-
den kdnnen.

1. Machen Sie die Zeichnungs-Werkzeugleiste sichtbar, indem Sie im Menu Ansicht,
Werkzeugleisten, Zeichnen markieren. Die Werkzeugleiste wird im oberen Bereich
des Report Designers abgelegt, oberhalb des Horizontallineals.

2. Suchen Sie mit dem Cursor den Handgriff l der Werkzeugleiste links in der Leiste
auf.

3. Driicken Sie die linke Maustaste, um die Leiste zu fassen. “

4. Ziehen Sie den Cursor bis auf die linke, obere Ecke des Kopfbandes. Ein Rechteck
zeigt die neue Position an.

“ Kopf

5. Ziehen Sie den Cursor nach links bis das Rechteck andockt und wie folgt erscheint:

dt T

|I-:-

* Kopf

Beachten Sie, dass die Umfassungslinie von einer dicken Linie zu einer diinnen Linie
andert, um anzuzeigen, dass die Werkzeugleiste erfolgreich andocken wird.

6. Lassen Sie die Maustaste los: die Werkzeugleiste dock nun vertikal an.
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7.

10.

NB.

11.

12.

NB.

Ziehen Sie die Werkzeugleiste tUber die obere, linke Ecke des Kopfbandes. Wieder-
um zeigt sich ein Rechteck, das die Position der Werkzeugleiste markiert, wie folgt:

.o

* Kopf

Lassen Sie die Maustaste los. Die Werkzeugleiste ist nun ein schwebendes Fenster.
Sie kdnnen die Position dieses Fensters wie Ublich durch fassen des Titelbalkens
verandern.

D A==

Klicken Sie auf das Schliessen-Symbol der Werkzeugleiste. Die Werkzeugleiste wird
geschlossen. | xI

Wahlen Sie Ansicht, Werkzeugleiste und markieren Sie Zeichnen. Beachten Sie,
dass die Werkzeugleiste auf dieselbe Position zurtickkehrt, bevor sie geschlossen
wurde.

Wenn die Werkzeugleiste ein schwebendes Fenster ist, kbnnen Sie die Werk-
zeugleiste durch anklicken des Schliessen-Symbols schliessen. Sie kénnen eine
Werkzeugleiste immer via Ansicht, Werkzeugleisten und markieren der ge-
winschten Leiste ein- und ausschalten.

Ziehen Sie die Werkzeugleiste in die rechte, obere Ecke der Arbeitsflache, etwa so:

% B®
R i
Wenn Sie nun die Maustaste loslassen, wird die Werkzeugleiste horizontal ange-

dockt:

Alle Werkzeugleisten arbeiten nach dem gleichen Andockungsprinzip.
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Grossenanpassung, Ausrichtung und Positionierung von Komponenten

Wenn Sie alle die Komponenten Ihres Berichtes perfekt anordnen und in der Grésse korrekt
entwerfen wollen, miissen Sie wissen, wie man dies mit Geschick macht.

1.

L

Heben Sie die Auswahl aller Komponenten auf, indem Sie in den leeren, weissen
Hintergrund der Arbeitsflache klicken.

Wabhlen Sie die Form Komponente aus.

Platzieren Sie den Cursor uUber das kleine, schwarze Viereck der Form und warten
Sie, bis der Cursor einen Doppelpfeil zeigt.

L '

Die kleinen Punkte sind Griffe um die Grosse anzupassen.

Ziehen Sie die Form an einem dieser Griffe nach rechts und beachten Sie, wir die
Form breiter wird.

Positionieren Sie den Cursor an der unteren Seite der Form und warten Sie, bis der
Cursor einen Doppelpfeil zeigt.

+
+

Ziehen Sie den Cursor nach unter und beobachten Sie, wie die Form langer wird.

4
-

Platzieren Sie den Cursor an einer Ecke und warten Sie, bis sich ein Doppelpfeil
zeigt.

Ziehen Sie an der Ecke. Beachten Sie, die Weite und Hohe sich gleichzeitig vergros-
sern.

—IK.

Ziehen Sie die Form an die linke Seite des Kopfbandes.
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10. Schieben Sie die Form auf und ab und beobachten Sie die Fuhrungslinien auf dem
vertikalen Lineal. Immer wenn Sie eine Komponente bewegen, zeigen die Fihrungs-

linien die exakte Position an.

" * Heater

11. Bringen Sie nun die Form auf die Grosse % Zoll Hohe und Weite und platzieren Sie
diese wie folgt:

a

NB. Sie kdnnen die Grosse einer Komponente auch wie folgt anpassen: wahlen Sie die
Komponente aus, halten Sie die Umschalttaste gedrtickt und driicken Sie eine Pfeil-
taste. Jeder Tastendruck auf eine Pfeiltaste verdndert die Grosse und einen minima-
len Schritt. Damit kann die Grdsse sehr fein eingestellt werden.
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Ausrichtung

1. Wenn die Ausrichtungs-Werkzeugleiste nicht bereits sichtbar ist, starten sie diese via
Ansicht, Werkzeugleiste, Ausrichtung und Zwischenraum.

2. Verankern Sie die Werkzeugleiste am linken Rand des Report Designers.

) .
=2
=
i
o |__
ﬂl “ Heads:
_—
-
hal |- ©
=
"~ * Focher

3. Wabhlen Sie die Form-Komponente im Kopfband aus.

4. Bei gedrickter Umschalttaste klicken Sie auf die drei Textelemente, um auch diese
auszuwahlen.

5. Klicken Sie auf das Symbol ‘an den oberen Rand ausrichten’. Die Textelemente soll-
ten Sie an den oberen Rand der Form ausrichten. E

6. Verschieben Sie das Textelement Label3 an den unteren Rand des Kopfbandes.

D||||||||1||||||||2||||

_ 0 LahEH Lahelg

* Kopf

7. Wabhlen Sie das Textelement Label3 aus und wahlen Sie auch die anderen Kompo-

nenten bei gedriickter Umschalttaste aus. ol

8. Klicken Sie auf das Symbol ‘an den unteren Rand ausrichten’. Die Elemente sollten
sich auf den unteren Rand von Label3 ausrichten.

NB. Die zuerst auswéhlte Komponente bei einer Mehrfachauswahl bestimmt die Position
beim Ausrichten der anderen Komponenten.
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Positionierung

1.

2.

Heben Sie die Auswahl auf durch Klicken in den Hintergrund des Kopfbandes.
Wabhlen Sie die Form aus.

Driicken Sie die Ctrl-Taste und driicken Sie die Pfeil-aufwéarts Taste mehrmals um die
Form nach oben zu bewegen.

Wahrend Sie mit dieser Methode ein Element verschieben, kdnnen Sie die Statusan-
zeige in der rechten, unteren Ecke des Report Designers beobachten. Die Hohenan-
zeige verandert sich mit jedem Tastendruck auf die Pfeil-Taste.

Links: 0 (oben: 0 Ereite: 0 Hihe: 0
Benutzen Sie die nach-rechts Pfeiltaste, um die Komponente nach rechts zu bewe-
gen. Die Anzeige Links wird sich verandern.

Positionieren Sie die Form so, dass Links mit 0 und H6he mit 0.0625 angegeben
wird.

Heben Sie die Auswahl der Form auf.
Bei gedriickter Umschaltaste wéhlen Sie alle Komponenten aus.

Mit den Pfeil-Tasten positionieren Sie die Auswahl auf die Position Links=1.3021 und
Hohe = 0.3854.

Die Reihenfolge Vordergrund-Hintergrund

Diese Lektion zeigt, wie eine Komponente als Hintergrund fir andere Komponenten benutzt
werden kann.

Aufgabe 1: Erstellen von Farbigen Formen

1.

Erstellen Sie einige farbige Formen in der Nahe der bereits vorhandenen Form im
Kopfband.

Wahlen Sie die erste Form aus.

Suchen Sie das Symbol fir Fllfarbe in der Zeichnen Werkzeugleiste auf. & -

Klicken Sie auf den Abwartspfeil rechts vom Symbol. Die Farbpalette wird angezeigt.
Wabhlen Sie gelb aus.

Wahlen Sie die zweite Form aus.
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7. Setzen Sie die Farbe auf hellblau.

A- 2.

=Y

| |i Autarnatisch [

ENEEEEEN
OOECEDEE

YWeitere Schriftfarben...

8. Wahlen Sie die dritte Form aus.
9. Setzen Sie die Farbe auf violett.

A- 2

=y

i |i Autarnatizch |

ENEEEEEN
OOMOED NN

YWeitere Schriftfarben...

Aufgabe 2: Uberlappende Formen und deren Reihenfolge

1. Positionieren Sie die hellblaue Form so, dass deren Ecke die Ecke der gelben Form
Uberlappt.

2. Positionieren Sie die violette Form so, dass deren Ecke die Ecke der hellblauen Form
Uberlappt. Die drei Formen sollten wie folgt positioniert sein:

3. Wabhlen Sie die Vorschau aus. Beachten Sie, dass die Reihenfolge Hintergrund-
Vordergrund beibehalten wird.

4. Gehen Sie auf die Entwurfsseite zurlick und Rechtsklicken Sie auf die violette Form.

5. Wabhlen Sie die Option ,nach hinten schicken’ aus. Beachten Sie, dass nun die violet-
te Form hinter die hellblaue Form gelegt wird.

3

6. Rechtsklicken Sie wieder auf die violette Form.
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7. Wabhlen Sie die Option ,nach vorne bringen’ aus. Die violette Form wird wieder vor die
hellblaue Form gelegt.

8. Rechtsklicken Sie auf die gelbe Form.

9. Wabhlen Sie die Option ,nach vorne bringen’ aus. Die gelbe Form ist nun vor den bei-
den anderen positioniert.

-

10. Stellen Sie wieder die urspriingliche Reihenfolge her. Losung: Bringen Sie die gelbe
Form nach hinten.

Aufgabe 3: Benutzen der Form als Hintergrund
1. Rechtsklicken Sie auf die gelbe Form.

2. Wahlen Sie die Option ,H6he der Stammkomponente’. Die Form nimmt die Hohe des
Bandes an.

3. Wabhlen Sie die Option ,Breite der Stammkomponente’. Die Form nimmt die Breite
des Bandes an. Die anderen Komponenten bleiben auf Grund der Hintergrund-
Vordergrund Reihenfolge im Vordergrund.

4. Rechtsklicken Sie auf die gelbe Flache.

5. Wabhlen Sie die Option ,nach vorne bringen’ aus. Beachten Sie, dass alle anderen
Komponenten nicht mehr sichtbar sind.

6. Machen Sie die Komponenten wieder sichtbar, indem Sie fur die gelbe Flache die
,nach hinten schicken’ Option auswahlen.

NB. Immer wenn Sie annehmen, dass eine Komponente verloren ging, versu-
chen Sie Option ‘nach hinten schicken’, um diese Komponente eventuell
hinter einer anderen Komponente zu finden.
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Fortgeschrittene Komponentenauswahl

Die Lektion erlautert, wie Sie Komponenten im Vordergrund auswahlen, wenn eine grosse
Komponente im Hintergrund liegt.

1.

Versuchen Sie alle Komponenten auszuwahlen, indem Sie diese mit dem Cursor
umfassen. Positionieren Sie alle den Cursor links oben von der ersten Komponente
und fahren Sie bei gedriickter Maustaste zu Komponenten rechts unten im Arbeitsbe-
reich, um damit alle Komponenten zu umfassen. Sie werden bemerken, dass Sie die
Komponenten in der Ublichen Art nicht umfassen und auswéhlen kénnen.

Wenn Sie nun das Ganze mit gedriickter Ctrl-Taste wiederholen, sehen Sie die Um-
risslinie des Umfassungsrechtecks.

Erweitern Sie das Umfassungsrechteck so, dass Sie alle Komponenten umfassen
und lassen Sie die Maustaste los. Alle Komponenten, auch der gelbe Hintergrund,
sind ausgewahlt.

‘ ‘ Labell Labeld 1 _abel

Versuchen Sie die Komponenten zu bewegen. Sie werden bemerken, dass dies nicht
mdoglich ist. Der Grund liegt darin, dass die gelbe Flache das Band ausfillt und kein
Platz Gbrigbleibt, um sie zu verschieben.

Bei gedriickter Umschalttaste klicken Sie auf die gelbe Flache. Beachten Sie, dass
Sie mit der Umschalttaste eine Komponente auch einer Mehrfachauswahl heraus-
nehmen kénnen.

Bewegen Sie die Komponenten. Dies ist nun mdglich, das die gelbe Flache nicht
mehr ausgewahlt ist.

Versuchen Sie die Komponentenauswahl aufzuheben, indem Sie auf Labell klicken.
Nichts passiert. Das ist der Fall, weil Sie eine nicht ausgewahlte Komponente aus-
wahlen missen oder in den weissen Hintergrund der Arbeitsflache klicken mussen,
um die aktuelle Auswahl aufzuheben.

Heben Sie die Auswahl auf, indem Sie auf die gelbe Flache klicken.
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Fortgeschrittene Grossenanpassungen

Wenn die Form auf die Breite und Hohe einer Stammkomponente fixiert ist, kdbnnen Sie nicht
an den Grossengriffen die Grosse verandern. Diese Lektion zeigt, wie Sie dies trotzdem er-
reichen.

1. Platzieren Sie den Cursor auf die linke Seite der Form, bis der Doppelpfeil angezeigt
wird.

2. Versuchen Sie die Grosse zu verandern. Dies wird nicht mdglich sein, da die Grisse
an die Grosse der Stammkomponente gebunden ist.

3. Rechtsklicken Sie auf die Form.

4. Klicken Sie auf die Option ,Breite der Stammkomponente’. Damit wird diese Option
ausgeschaltet und Sie kdnnen die Breite verandern.

5. Klicken Sie auf die Option ,H6he der Stammkomponente’. Damit wird diese Option
ausgeschaltet und Sie kénnen auch die Hohe verandern.

6. Bringen Sie nun die Grésse der gelben Form, so dass die gelbe Form wieder die
gleiche Grosse wie die anderen Formen hat.

NB. Die Grosseneinstellung auf die genau gleiche Grosse wie die anderen Formen kann
schwierig sein. Die folgende Lektion zeigt, Sie dies erreichen kdnnen.
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Schnellmenu

Das Schnellmenu erscheint, wenn Sie auf eine Komponente rechtsklicken. Es werden ver-
schiedene Optionen angezeigt, mit den Sie das Aussehen der Komponente verandern kon-
nen, indem Sie Anderungen ab der Form, der Grésse und der Sichtbarkeit vornehmen. Hier
sehen Sie das Schnellmenu fir eine Form:

Daten  Entwut I\-"orschau|
[“]aE 8w w@ea | @l
“IHECHECk ﬂ‘ “Ihnel
ozRusR| s om o
R A A A

3 | |1
[

— Mach worre bringen

Mach hinken schicker

i Hahe dzr Stammkomaonganke
. [l Eteibe det Skanrmbkomponents
) Pusiliui, .

Eiei Uberlauf ernsut drucken

ME Yorganger verschieben

~ Detalb

i ML vorganger delien

v Sichtbar

Nun wissen Sie alles Uber die nachfolgenden Menu-Optionen: Nach vorne bringen, nach
hinter schicken, H6he der Stammkomponente, Breite der Stammkomponente. Als nachstes
werden wir etwas Uber die Option Position lernen, welche Ihnen erméglicht, die Grosse und
Position der Komponenten genau zu bestimmen.

Aufgabe 1: Setzen der Formgrdsse

1. Wabhlen Sie die Textelemente an und verschieben Sie diese nach links bis zur Positi-
on Links = 3.7496 gemass der Statusanzeige unter rechts.

2. Mit Rechtsklick auf die Form 6ffnen Sie das Geschwindigkeits-Menu.

3. Wabhlen Sie Position. Es wird etwa folgendes angezeigt:

x|
: < Abbrechen |
Breite R3] =i
Hihe 05 — Arwenden |

4. Setzen Sie Links auf 2.

5. Setzen Sie Oben auf 0.2.

6. Setzen Sie Breite auf 0.5.

7. Setzen Sie H6he auf 0.5.
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Aufgabe 2: Grossendnderung der hellblauen Form

1.

2.

Rechtsklicken Sie auf die hellblaue Flache.
Wahlen Sie Position.

Setzen Sie links auf 3.0.

Setzen Sie Oben auf 0.2.

Setzen Sie Breite auf 0.5.

Setzen Sie Hohe auf 0.5. Die hellblaue Flache sollte nun gleich gross sein wie die
gelbe Flache.

Setzen Sie bei der violetten Form Links auf 1.0.
Setzen Sie Oben auf 0.3.

Sie sollten nun folgendes sehen:

| LI AL R "L T

NB.

Das Geschwindigkeits-Menu betrifft nur die Komponente, die Sie mit Rechtsklick an-
gewahlt haben unabhangig von der aktuellen Komponentenauswahl. Aufgabe 3 wird
diesen Aspekt des Report Designers zeigen.

Aufgabe 3: Untersuchungen der Komponenteneigenschaften und die Rechtsklick-

Option
Wahlen Sie die hellblaue Form aus

Driicken Sie die Umschalttaste und nehmen Sie die beiden anderen Formen zur
Auswahl dazu.

Rechtsklicken Sie auf die hellblaue Flache.

Wabhlen Sie den Positions-Dialog.

Setzen Sie Oben auf 1.0. Beachten Sie, dass nur die hellblaue Flache sich bewegt,
obwohl Sie ja alle FlAche ausgewahlt hatten. Das ist so, weil Sie bei der hellblauen

Flache mit Rechtsklick das Optionsmenu geotffnet haben.

-
. [ = = =Y

Rechtsklicken Sie auf die violette Flache.
Im Position Dialog setzen Sie Oben auf 0.2.

Rechtsklicken Sie auf die gelbe Flache.
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9. Uber die Positionsoption setzen Sie Oben auf 0.3. Sie sollten nun folgendes sehen:

10. Rechtsklicken Sie erneut auf die hellblaue Flache und setzen Sie Oben auf 0.

11. Klicken Sie auf das Symbol ,auf den oberen Rand ausrichten’ i . Alle Formen

sollten nun auf den oberen Rand der hellblauen Form ausgerichtet werden, weil diese
zuerst ausgewahlt wurde.

NB. Sie kdnnen die Methode immer anwenden, wenn Sie mehrere Komponenten auf die
gleiche Grosse oder Position bringen mussen.

Aufgabe 4: Sichern Sie lhre Arbeit

1. Aus dem Hauptmenu wéhlen Sie Datei, sichern.

£ ReportBuilder Pro: Call

Datei EBearbeiten Ansicht  Bericht  Hilfe

Mheu. .. Chrl-+h
Mewuer Bericht

Gffren. .. e+
Schlisfen

Speichern Chrl+5

Speichern unter. ..

Aus Datei laden. ..
In Datei speichern. ..

Seite einrichten. ..
Drucken Chrl+P

Dateizusgabe einrichten, .

2. Schliessen Sie den Report Designer.
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Datenstruktur

Der Datenbaum erlaubt Ihnen einen Bericht zur erstellen, der auf den ausgewahlten Daten
basiert. Bevor Sie den Datenbaum beniitzen kbnnen muissen Sie die Daten zuerst auswah-
len durch das Erstellen einer Datenansicht.

Aufgabe 1: Erstellen eines neuen Berichtes

Klicken Sie auf das Symbol fur einen neuen Bericht. O
Klicken Sie auf den Daten Tabulator.
Wahlen Sie Datei, neu um den Dialog Neu zu 6ffnen.

Doppelklicken Sie auf das Symbol Abfrageassistent.

Aufgabe 2: Erstellen einer Datenansicht mit dem Abfrageassistenten

1.

Der Abfrageassistent zeigt sich mit einer Auswahl verfligbarer Tabellen. Wahlen Sie
die Tabelle Clients durch doppelklicken aus. Die Tabelle Clients sollte nun in der Liste
ausgewahlter Tabellen erscheinen.

Nachdem die Tabelle Clients ausgewahlt wurde klicken Sie auf weiter.

Klicken Sie auf weiter, bis Sie die Rennflagge sehen. Klicken Sie auf fertigstellen. Ei-
ne Datenvorschau mit den Daten aus der Datenbank sollte erscheinen.

Nach dem Betrachten der Daten klicken Sie auf OK.

Sie werden ein neues Fenster links oben erkennen kdnnen. Das ist die Datenansicht,
welche die Daten darstellt, die bei jedem Offnen des Berichtes von der Datenbank
generiert wird. In einer spateren Aufgabe werden wir lernen, wie wir Anderungen an
so einer Datenansicht durchfiihren kdnnen. Im Moment wollen wir mit der Erstellung
des Berichtes fortfahren.

Wahlen Sie den Entwurfstabulator aus um mit dem Entwurf des Berichtes zu begin-
nen.
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Aufgabe 3: Andocken der Datenstruktur

1. Maximieren Sie das Fenster des Report Designers.
2. Verstecken Sie die Ausrichtungs-Werkzeugleiste.
3. Wabhlen Sie Ansicht, Werkzeugleisten, Datenstruktur aus.

4. Platzieren Sie den Cursor auf den unteren Rand des Datenstruktur-Fensters, bis der
Cursor einen Doppelpfeil zeigt. I

5. Ziehen Sie das Fenster mit gedriickter Maustaste so in die Lange, bis Sie alle Feld-
namen sehen kénnen.

6. Klicken Sie auf den Titelbalken der Datenstruktur und ziehen Sie das Fenster nach
links, aber unterhalb des horizontalen Lineals. Das Positionierungsrechteck sollte wie
folgt erscheint wie folgt. Das Rechteck zeigt an, wie die Datenstruktur angedockt wird:

’ ReportBuilder Pro: Cal2
Datei Bearbeiten  Ansicht  Bericht  Hilfe

Dater  Enbwrt | Yorzchau I

KA EneEael 4/|AEEE
| |[aial
D DSl staad > L-==

N
-°
I . | plClients

* Kopf
0

™ Detailbereich
¢ Felder in plClientz

I arme |T_I,I|:u |4

Tt Fub Al Azet MEr Double

[Al &ddress 1 String

CAl Birth D ate Date

LR City String

[Al Date Open Date

Al First Mame Stiing b
LAl Image BLOE

CAl Interests Sting

CH] Last Mame Sing

CH] Objectives Sting -
< | LIJ

Draten | Layauit |
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7. Lassen Sie die Maustaste los. Die Datenstruktur sollte links auf dem Arbeitsfeld wie
folgt andocken:

’ ReportBuilder Pro: Cal2
Datei Bearbeiten  Ansicht  Bericht  Hilfe

Daten  Enbaurf | Yorschau I
K AEEm@atel G| E

' u
IR RS

i}

------ piClients
- K.opf
il
* Detail
Felder in plClients o sl
Mame | Tup | .
LAl &cct Nbr Double [
[B] &ddress 1 String ™ Pl
LA Birth D ate Date
LAl City Stririg
LA O ate Open Date
LA First Marme Sitring
LAl Image BLOE
LAl Interests Stritng
LAl Last Marne Stritng
LB Objectives String
al |

Daten I Lapout I
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Aufgabe 4: Erstellen eines senkrechten Berichtes
1. Klicken Sie auf den Entwurfstabulator unten am Datenstrukturfenster.

2. Wabhlen Sie Layout, vertikaler Stil.

—Erzeuqe Stif
i« Alle T abelle -
—{" Beschii
[T Gilteeome
—{" Felder
[T Gitter chriftart A
Company
Action Club

Campany
Fckion Glub

Draten La_lrl|:||_,|t I

3. Klicken auf den Tabulator Daten .

4. Klicken Sie auf das ,Last Name’ Feld.

Felder in plClientz
M arme | Typ | -
LBl Azt Mbr Double
CB Address 1 Sting
LAl Birth D ate Date
LAl City String
[Bl D ate Open D ate
LRI First Mame Shing =
LBl Image BLOE
LAl Interests String
String
[Al Objectives Sting -
< | _'*I_I

Draten | Layaut |
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5. Halten Sie die Ctrl-Taste gedriickt und klicken Sie dann auf das Feld ,Telephone’. Ih-
re Auswahl sollte nun wie folgt aussehen:

Felder in plClients

I arme | Tup | il
[A Image ELOE
[Al Interests String
String
[Al Objectives Sting
(Al Occupation String
Al Ficture String
B Risk Level String
LB 55 Nurnber Double
String

Sting -
| 3

Daten | Lapout

6. Suchen Sie den Trennbalken mit der Bezeichnung ‘Detailbereich’ aus.

7. Platzieren Sie den Cursor Uber den Trennbalken bis ein Doppelpfeil erscheint und
angibt, dass Sie nun den Trennbalken auf und ab bewegen kdnnen.

8. Vergrossern Sie die Hohe des Detailbandes, bis diese 1 Zoll betragt.

9. Fuhren Sie den Cursor Uber das Feld ,Last Name’ und ziehen Sie die Auswahl in das
Detailband.

Daten  Entwuf | "Worzchau I

[N ABE @@t | |2 BEE

m o

DzE sk &=l > L
g

_n

------ plClients

® Kopf
.0 iy

* Detailbereich

Felder in plClientz

M ame | Tup | :I
(B Image BLOE [
[B] Interests String
F String
[A) Objectives String
[A) Occupation Shing
[8] Picture Sting
[R] Riisk: Level String
LRl 55 Mumber Double
String

String -
| _>I_I
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10. Lassen Sie die Maustaste los. Die nétigen Komponenten um die Felder ,Last Name’
und ,Telephone’ im Bericht anzuzeigen werden generiert.

* Kopf
Last Name lIMelephone
* Detailbereich
Davis 6 16-292-3945

11. Klicken Sie auf den Vorschau-Tabulator. Sie werden sehen, dass die Bezeichnungen
sich flr jede Datenzeile wiederholen. Die ist nun ein vertikaler Bericht, weil die Daten
von oben nach unten angeordnet werden.

Aufgabe 5: Tabellenbericht erstellen
1. Wahlen Sie den Entwurfsbereich aus.

2. Wabhlen Sie alle Komponenten aus und Idschen Sie diese durch Driicken der Citrl-
Taste.

3. Klicken Sie auf den Layout-Tabulator unten am Datenstrukturfenster.

4. Wahlen Sie als Stil Tabelle aus.

—Erzeuge Stit
= Alle T abelle -

| ] T abelle
B e —

—{" Felder
[T Gitter chriftart A

Company
Action Club

Campany
Azkion Gluk

Draten L apaut I
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5. Klicken Sie auf das Font Symbol fir Textelemente.

6. Folgende Dialoghox erscheint:

Schriftarkt

Schriftart: Schiftzchnitt:

|M Fett
M Standard
Arial Black. 1 | Furziv

(} Arial Marow
W Avial Rounded MT Boal Fett Fursiv

M AvartGarde EL BT

B svantGarde Md BT

iy Eallu:u:unEFDru:upShadu:ﬂ.-';I

2 x|
ok |
[ Aasian |

Abbrechen

—Darstellung——— — Muster
[ Durchgestrichen
[ Unterstichen AaBbeZz
Earbe:
I- Sehwarz LI Skript:
| 'westich =]

Diezes izt eine OpenT ppe-Schftart. Sie wird sowohl auf dem Drucker
alz auch auf dern Bildzchirm venwendet.

7. Wahlen Sie Fett als Schriftart aus. Nun werden alle Textelemente, die via die Daten-
struktur generiert werden fett dargestellt.

8. Klicken Sie im Fontdialog auf OK. Beachten Sie, dass oben in der Datenstruktur das
Wort Company nun fett erscheint.

9. Wahlen Sie den Datentabulator aus.

10. Positionieren Sie den Cursor uUber das Feld ,Last Name’ und ziehen Sie das Feld in
die linke, untere Ecke des Kopfbandes.

11. Lassen Sie die Maustaste los. Die Komponenten zur Anzeige von 'Last Name’ und
,Telephone’ werden generiert. Die Beschriftung ist im Kopfband und die Daten sind
im Detailband.

Last Name |Telephone |
" kopf

Davis |B16-292-3945 |
" Detailbereich

12. Klicken Sie auf den Vorschau Tabulator. Die Beschriftungen erscheinen nur einmal
oben auf der Seite. Dieser Bericht wird Tabelle genannt, weil die Daten von links
nach rechts angeordnet werden.
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Aufgabe 6: Erstellen eines Tabellenberichts mit einen Gitter

1.

2.

Wabhlen Sie die Entwurfsseite aus und Iéschen Sie alle Komponenten.
Waéhlen Sie die Layoutansicht in der Datenstruktur aus.

Klicken Sie die Markierungsboxen fur Beschriftung und Felder an.

—Erzeuge Stil
i+ Alle ITaI:ueIIe vI
—{" Beschii
[+ Gitter chriftart A
—{" Felder
IV Gitter chiiftart A
Company
Action Club
Company
Action Glub

Draten Lapaut I

Wahlen Sie in der Datenstruktur wieder die Datenansicht aus.

Ziehen Sie die Felder ‘Last Name’ und ‘Telephone’ in die linke, untere Ecke des
Kopfbandes.

Lassen Sie die Maustaste los. Beachten Sie die Gitterlinien um die Komponenten,
welche uns den Eindruck einer Gitters vermitteln.

[Last Name ﬂl‘l’elephnne |
“ Kopf
Davis [E16-292-3945 |

* Detailbersich

Fangen Sie mit dem Cursor alle Komponenten im Kopfband ein.

Last Hams: Jretephone ]
Hascen ek

]-.a_ | [RGB

[ ]
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8. Deaktivieren Sie die Beschriftungen aus der Auswahl, indem Sie bei gedriickter Um-
schalttaste auf die Textelemente klicken. Nun sollten nur noch die Gitterlinien ausge-

wahlt sein.
ILast Mame ITelephons |
T e
T | AR |
L [

9. Suchen Sie das Symbol fur Fullfarben auf und wéahlen Sie die hellgrau Farbe aus.

2

10. Schieben Sie den Trennbalken ‘Detailband’ nach oben, bis es an die Unterseite der
Komponenten anschliesst.

11. Klicken Sie auf den Vorschau Tabulator. Beachten Sie die Gitterdarstellung.

Datenl Entwurf  orschau |

S BBEE [2r M4 b bl Abbrechen |

Last Name Telephone

Davis 516-292-3945
Jones 415-041-4321
Parker H16-213-2234
Sawrer 415-545-0943
White 415-848-6547

12. Sichern Sie den Bericht als Cal2 und schliessen Sie den Bericht.
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Ubersicht

Diese Lektion festigt all Inre Kenntnisse, die Sie in den Freillbungen gelernt haben. Der
Schlussbericht wird folgende Elemente enthalten:

Eine Liste der Kundennummern

Eine Liste der Firmennamen

Ein Kontaktname jeder Firma

Eine Telefonnummer fir jeden Kontakt

Custno Cormpany Cortact FPhone

1224 Kauai Dive Shoppe Erica Morman 808-555-0268
1231 Uniszo George Weathers 809-555-3015
1254 Sight Diver FPhylliz Spooner 2576276702
1254 Cayman Ciwvers Warld Unlimi- Joe Bailey 0411-5-697044
1256 Tom Sawnrer Diving Centre Chris Thomas S04-708-3022
13280 Blue Jack Aqua Center Ernest Barratt A401-609-75232
1284 WIP Drivers Club Ruszell Christopher 209-453-5075
1510 Ocean Paradise Faul Gardner 202-555-8231
1513 Fantastique Aquatica Susan Wang 057-1-773434
1554 harmot Divers Club Joyze Marsh AHE-G92-0398
1560 The Depth Charge Sam Witherspoon 800-555-3798
1563 Blue Sports Thereza Kunec G40-772-6704
1624 hakai SCUBA Club Ianna Siaus 317-649-9098
1645 Action Club Michael Spurling 813-270-0238
1651 Jdamaica SCUBA Centre Barbara Hamey 0411-2-697042
1620 Island Finders Lesmond Ortega T13-423-5675

Der Abfrageassistent

1. Klicken Sie auf das Symbol fur einen neuen Bericht. [

2. Wahlen Sie die Datenansicht aus.

3. Wabhlen Sie Datei, neu aus um den Neu-Dialog einzuleiten.
4. Doppelklicken Sie auf den Abfrageassistenten.

5. Wabhlen Sie die Tabelle Customer mit Doppelklick aus. Die Tabelle sollte nun in der
Liste der ausgewdahlten Tabellen erscheinen.

6. Klicken Sie auf Weiter bis die Ansicht mit der Rennflagge erscheint.

7. Klicken Sie auf Fertigstellen. Eine Datenvorschau erscheint mit den ausgewahlten
Daten.

8. Klicken Sie auf OK.

9. Wahlen Sie den Entwurfs-Arbeitsbereich aus.
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Der Entwurfs-Arbeitsbereich
Aufgabe 1: Datenstruktur anzeigen und Eigenschaften einstellen
1. Wenn das Fenster Datenstruktur nicht bereits sichtbar ist, rufen Sie es auf.
2. Docken Sie es an die linke Seite im Arbeitsbereich an.
3. Kilicken Sie auf den Layout Tabulator der Datenstruktur.
4. Wahlen Sie als Stil Tabelle aus.
5. Loéschen Sie die Markierungen fiir Gitter, falls diese noch aktiv sind.

6. Klicken Sie auf das Fontsymbol fur Beschriftungen.

—Erzeuge Stil
v Alle ITaI:-eIIe vI
—{~ Beschril
[T Gitker chrifbartt A
—{" Felder
[T Gitker chrifbart A
Company
Action Club
Campany
Aztion Cluk

Daten  Lapout I

7. Setzen Sie die Schrift fur Beschriftungen auf Arial, 10, fett.
8. Setzen Sie die Schrift fiir Felder auf Arial, 10, fett.
9. Wabhlen Sie die Datenansicht der Datenstruktur aus.

10. Dricken Sie Ctrl + S um lhre Arbeit zu sichern. Geben Sie als Namen ‘Summary To-
tal'. Sichern Sie den Bericht am Ende jeder Aufgabe.
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Aufgabe 2: Anordnen der Komponenten im Detailband

1.

Setzen Sie den Cursor auf den Trennbalken ‘Detailband’. Der Cursor wechselt auf
den Doppelpfeil um anzuzeigen, dass das Element nach oben oder unter verschoben

werden kann.

Vergrdssern Sie die Hohe des Detailbandes durch ziehen des Trennbandes nach un-
ten bis die Héhe 1 Zoll erreicht.

Platzieren Sie eine Form-Komponente im Detailband.
Setzen Sie die Fullfarbe und die Linienfarbe auf gelb.

Rechtsklicken Sie auf die Form und wahlen Sie Breite der Stammkomponente und
Hohe der Stammkomponente aus.

Dricken Sie die Ctrl-Taste wahrend Sie die Felder 'Custno’, 'Company’, 'Contact' in
der Datenstruktur auswahlen.

Ziehen Sie die Feldauswahl in die linke, untere Ecke des Kopfbandes und lassen Sie
die Maustaste los. Die Beschriftungselemente werden im Kopfband und die Daten-
elemente im Detailband generiert.

Aufgabe 3: Positionieren der Komponenten

1.

Platzieren Sie die Komponentenauswahl so, dass die Beschriftungsfelder unterhalb
des Kopfbandes angeordnet sind.

Heben Sie die Auswahl aus indem Sie in den weissen Hintergrund klicken.
Wahlen Sie alle Komponenten im Detailband aus.

Bei gedrickter Umschalttaste heben Sie mit einem Klick die Auswahl auf die gelbe
Form-Komponente auf.

DIIIIIII|1IIIIIII|2IIIIIII|3IIIIllllq,lIllllllslllllllllﬁ.l

Custno | Company | Contact | Phone
* Kopf
221 | Kauai Dive Shoppe | Erica Morman | B03-555-0263

* Detaibereich
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5. Ziehen Sie die Komponentenauswahl nach oben, bis diese oben am Detailband an-
geordnet sind. Die Komponenten sollten nun wie folgt angeordnet sein:

T

Custno | Company | Kontact |Phone
* Eopf
"2 | zauai Dive Shoppe | Erica Morrman | BOS8-555-02562

~ Detailbereich

6. Heben Sie die Komponentenauswahl auf.

Aufgabe 4: Einstellen der Grésse der Komponenten
1. Wahlen Sie das DBText-Element Company aus.

2. Machen Sie die Komponente schmaler. Passen Sie die Grisse so an, dass die Fiih-
rungslinien auf dem horizontalen Lineal auf 3 Zoll eingestellt sind.

3. Nehmen Sie mit Umschalt-Klick die Beschriftung ‘Company’ im Kopfband dazu.

4. Rufen Sie die Grossen-Werkzeugleiste auf.

5. Suchen Sie das Symbol Minimale Breite auf und klicken Sie darauf. =™ Die Breite
der Felder schrumpft nun auf die Grésse von ‘Company’.

Aufgabe 5: Ausrichten der Komponenten und einstellen des Detailbandes
1. Wahlen Sie die Beschriftungen ‘Contact’ und ‘Phone’ aus.

2. Mit Umschalt und Klick nehmen Sie die korrespondierenden DBText-Elemente im De-
tailband dazu.

3. Ziehen Sie die Auswabhl bis diese die horizontale Position 3 vs erreicht.

S PO B O I P B

IContact | Phone |

Erica Morman | BOS-555-0269 |

4. Wabhlen linksbundig fur das DbText Element CustNo aus.

5. Ziehen Sie den Trennbalken ‘Detailband’ nach oben bis zum unteren Ende der Kom-
ponenten im Detailband.
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Aufgabe 6: Fussband auslegen

1. Klicken Sie auf das Symbol der Systemvariabeln. i

2. Klicken Sie im Fussband auf den linken, unteren Bereich.

3. Wabhlen Sie auf den Nachschlageliste ‘Datum und Zeit (Druck)‘ aus.

4. Platzieren Sie eine weitere Systemkomponente unten rechts in das Fussband.

5. Wabhlen Sie aus den Nachschlagetabelle aus: ‘Seite (ausf.)’ Die Komponente zeigt
nun die Seitennummer an.

6. Stellen Sie die Komponente auf rechtsbiindige Anzeige ein.
7. Richten Sie den oberen Rand der Systemkomponenten aus.

8. Drucken Sie Ctrl + S um den Bericht zu speichern.

Vorschau
1. Betrachten Sie den Bericht in der Vorschau.
2. Die Datenanzeige ist durchgehendes gelb. Wir wollen nun weisse Zwischenrdume

zwischen die Datenfelder einflgen um die Zeilen besser zu sehen.

Feineinstellungen

1. Kehren Sie zur Entwurfsansicht zuriick.
2. Rechtsklicken Sie auf die gelbe Form.
3. Wabhlen Sie ‘Hohe der Standardkomponente’ aus.

4. Ziehen Sie den Trennbalken des Detailbandes nach unten, bis Sie der weisse Hinter-
grund erscheint. Sie sehen folgendes:

o — —
|2 3 4 g

I:III |1|||||||

Custno | Company | IContact |
“ Kopf
1221 | Kauai Dive Shoppe | Erica Maorman |

* Detailberzich

159102000 13:17:4]
* Ful
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5. Betrachten Sie den Bericht noch einmal in der Vorschau. Er sollte nun wie folgt aus-

sehen:

Custnio
1221

12341
1351
1354
1356
1380
1384
1510
1513
1551
1560
1563
1624

Cornpany
Kauai Dive Shoppe
Unigzo

Sight Diver

Cayman Civers World Unlimi
Tam 5awnyer Diving Centre
Blue Jack Aqua Center

WP Divers Club
Ocean Paradise
Fantastique Aquatica
Marmot Divers Club
The Depth Charge
Blue Sports

hakai SCUBA Club

Cortact
Erica Norman

George WMeathers
Fhyllis Spooner
Joe Bailey

Chriz Thomas
Ernest Barratt
Ruszell Christopher
Faul Gardner
Susan Wong
Joyize Marsh
Sam Witherspoon
Theresa Kunec

Donna Siaus

Fhone
£08-555-0269

809-555-3015
357-6-876703
011-5-6297044
S04-703-3022
401-609-7523
809-453-5075
808-555-8231
057-1-T73434
416-593-0309
200-555-3702
G10-Y72-6704
317-649-9003

6. Schliessen Sie den Bericht und speichern Sie die Anderungen.
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Deckblatt

Ubersicht

Diese Lektion zeigt, wie Sie ein Deckblatt fir einen Bericht erstellen. Das Deckblatt wird die
folgenden Elemente enthalten:

Der Titel des Berichtes
Eine Inhaltsangabe des Berichtes

Customer Report

Customer Number
Company
Contact

Phone Number

Entwurfs-Arbeitsbereich

Aufgabe 1: Erstellen und einstellen des Titelbandes

1.

2.

Offnen Sie den Bericht ‘Summary Tutorial’.

Wahlen Sie Datei, Sichern unter aus dem Hauptmenu des Report Designers aus.
Benennen Sie den Report als Deckblatt und klicken Sie auf sichern.

Blenden Sie die Datenstruktur aus, falls diese noch sichtbar ist.

Wabhlen Sie Bericht, Titel aus. Eine Titelband erscheint im zuoberst im Bericht.

Vergrdssern Sie die Hohe des Titelbandes durch ziehen des Trennbalkens bis die
Fuhrungslinie 9.5 Zoll erreicht.
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Aufgabe 2: Erstellen einer Form und einer Beschriftung

1.

2.

3.

10.

11.

Platzieren Sie eine Form oben links im Titelband.

Setzen Sie die Position wie folgt: Links=2.0, Oben=2.5, Breite=4.0 und Hoéhe=1.
Setzen Sie die Full- und Linienfarbe auf hellgrau.

Platzieren Sie das Beschriftungselement tber die Form.

Setzen Sie die Beschriftung auf ‘Kundenbereicht'.

Setzen Sie die Schriftgrosse auf 28.

Setzen Sie das Feld auf linksbundig. E

Wabhlen Sie die Form aus und nehmen Sie mit Umschalt und Klick das Beschriftungs-
feld dazu.

Blenden Sie die Ausrichtungs- und Zwischenraum Werkzeugleiste ein.
Klicken Sie auf die Symbole horizontal zentrieren und ot

vertikal zentrieren = . Die Beschriftung sollten nun in der Form wie folgt zentriert
sein:

Customer Report

Aufgabe 3: Erstellen und Einstellen einer Form

1.

2.

Erstellen Sie eine neue Form unterhalb der vorhandenen Form. Stellen Sie die Posi-
tion wie folgt ein: Links = 2.0, Oben = 4.0, Breite = 4.0 und H6he = 3.3

Setzen Sie die Linienfarbe der Form auf dunkelgrau ein.
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Aufgabe 4: Erstellen und Einstellen der Beschriftung
1. Erstellen Sie vier Beschriftungsfelder tiber der Form.

2. Beschriften Sie diese wie folgt: Customer Number, Company, Contact, Phone Num-
ber.

3. Wahlen Sie die Beschriftungen aus und setzen Sie die Schriftgrésse auf 22. Die Ti-
telseite sollt nun wie folgt aussehen:

Customer Report

Customer Number

Company

Contact

Phone Number

4. Wahlen Sie die Beschriftungen Customer und Customer Number aus.

5. Klicken Sie auf das Symbol vertikal zentriert. &
6. Setzen Sie die Position Oben der Beschriftung Customer Number auf 4.75 ein.
7. Setzen Sie die Position Oben der Beschriftung Phone Number auf 6.5 ein.

8. Wahlen Sie das Feld Customer Number aus und nehmen Sie die drei Felder unter-
halb dazu.

9. Klicken Sie auf das Symbol ‘nach links ausrichten’ I= und ‘gleicher Abstand verti-

kal’ = . Die Darstellung sollte nun folgende sein:
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Vorschau

1. Klicken Sie auf den Vorschau Tabulator. Die Titelseite sollte wie folgt aussehen:

,_ ReportBuilder Pro: Cover Page 10| x|
Datei EBearbeiten  Ansicht  Bericht  Hilfe

Datenl Entwurf  Yaorschau |

S @BEE [Fz WA »H

Custorner Repart

Customer Mumber

Campany

Contact

Phione Mumber

Seite 1 y

2. Klicken Sie auf den Knopf ‘nachste Seite'. Der Rest des Berichtes sollte angezeigt
werden.

3. Schliessen Sie den Bericht und speichern Sie die Anderungen.
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Ubersicht

Diese Lektion zeigt, wie man einen Bericht mit Tabellenansicht erstellt. Der Bericht wird am
Ende folgendes enthalten:

Eine Liste der Firmennamen

Einen Kontaktnamen fiir jede Firma
Eine Liste der Bestellungen fur jede Firma

Den bezahlten Betrag fir jede Bestellung

Sales Detaal By Company
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ke b Hick i oy ried

T3]

aFr )= ds

LT 1 B

[

Fr. 1t yg

aFrelede

kT e
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I FT

kT e

abr e i

FLeTia=g

Ll TIgNE

Fr.l'id=as

ECLTrTils

Lurr Clrcinicirl

LGS T

[ 5

LoLlved B

Lk Draey ot TT )
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Bl i d B IR ChridesTaskr
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Der Abfrage-Assistent

Aufgabe 1: Abfrageassistenten starten und Felder auswahlen
1. Erstellen Sie einen neuen Bericht.
2. Wahlen Sie die Datenansicht aus.
3. Wabhlen Sie Datei, neu.
4. Starten Sie den Abfrageassistenten.
5. Doppelklicken Sie auf die Tabelle Customer, um diese auszuwéhlen.
6. Doppelklicken Sie auf die Tabelle Orders, um diese auszuwé&hlen.
7. Kilicken Sie auf Weiter, bis die Anzeige flrr die Sortierung erscheint.
8. Klicken Sie auf Customer.Company und auf Orders.Orderno.
9. Klicken Sie auf Weiter.
10. Klicken Sie auf Fertigstellen. Die Datenvorschau erscheint. Klicken Sie auf OK.

11. Wahlen Sie die Entwurfsansicht aus.

Entwurfsansicht

Aufgabe 1: Erstellen Sie den Layout mit dem Report Assistenten

1. Wahlen Sie Datei, neu um den Berichtsassistenten auszuwéhlen.

Neue Fintrige : x|

T =\

Bericht Etiketten-Formate

Freuztabellenasniztent

k. I Ahbbrechen

2. Doppelklicken Sie auf den Berichtsassistenten.
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3. Wabhlen Sie folgende Felder durch Doppelklicken aus: Company, Contact, Orderno
und Amountpaid.

Klicken Sie auf Weiter bis die Rennflagge erscheint. Wéahlen Sie ‘den Bericht aban-
dern’ aus.

Berichtsassistent

Alle fiir Ibren Bericht benitigten nformationen wurden

Mochten Sie eine Waorschau des Berichtz sehen oder den
Bericht abandern?

% Duckvorschau des Benchts
{~ Den Bericht abanderm

Abbrechen € Zurniick | Y Eiter > | Fertigstellen

5. Klicken Sie auf Fertigstellen. Die Darstellung des Berichts erscheint:

o] I |1 I |2 I |3 I |4 I

Neuer Bericht
“ Titel

[Company| ontact [Custnd _[Phone]

* Kopf

Blue Sports Club | Barry Bathbone | 2118 F12-597-0342 |
* Detailbereich

liQ.IEI.EEIEIEI 11

* Fuly

6. Rechtsklicken Sie auf die Beschriftung Neuer Bericht im Kopfband und wahlen Sie
automatische Grossenanpassung aus.

7. Setzen Sie die Bezeichnung des Beschriftungsfeldes von Neuer Bericht auf ‘Sales
Detail by Company’.
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8.

9.

Dricken Sie Ctrl + S und sichern Sie den Bericht als Simple Table Listing.

Betrachten Sie die Vorschau. Beachten Sie, dass die Felder Company und Contact
Name wiederholt werden. Diese Wiederholungen vermindern die Lesbarkeit. Wir wol-
len nun die Lesbarkeit verserrn, indem wir diese Werte nur einmal ausgeben, so lan-
ge diese unverandert bleiben.

Aufgabe 2: Anwenden der Option: Wiederholte Werte unterdriicken

1.

2.

Wahlen Sie die Entwurfsseite aus.

Rechtsklicken Sie auf das DBText-Element Company im Detailband und wahlen Sie
die Option ‘Wiederholte Werte unterdriicken’ aus.

Rechtklicken Sie auf das DBText-Element Contact im Detailband und wahlen Sie die
Option ‘Wiederholte Werte unterdriicken’ aus.

Kontrollieren Sie in der Vorschau, dass Company und Contact nicht wiederholt wer-
den.

Verschieben Sie den Vorschauinhalt nach unten und beachten Sie, dass der letzte
Formenname Blue Sports Club lautet.

Klicken Sie auf den Knopf fur die nachste Seite 4 . Beachten Sie, dass der Firmen-
name Blue Sports Club nicht auf den nachsten Seite erscheint, weil das Wiederhoh-
len gleicher Inhalte abgeschaltet ist. Es kann daher nicht festgestellt werden, welche
Firma diese Bestellung erteilt hat. Wir werden nun den Bericht so abandern, dass
Company und Contact immer zuoberst auf einer neuen Seite angezeigt werden.

Aufgabe 3: Wahlen Sie Bei nachfolgendem Bereich erneut drucken

1.

2.

Wahlen Sie die Entwurfsseite aus.

Rechtsklicken Sie auf das Element Company und wéahlen Sie die Option bei nachfol-
gendem Bereich erneut drucken.

Rechtsklicken Sie auf das Element Contact und wahlen Sie die Option bei nachfol-
gendem Bereich erneut drucken.

Wahlen Sie die Vorschau aus.

Gehen Sie auf die 2.Seite. Beachten Sie, dass die Firma ‘Blue Sports Club’ nun zu-
oberst auf der Seite erscheint, was zur Klarheit beitragt.
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Aufgabe 4: Erstellen Sie einen Linienfuhrer

Sie werden bemerkt haben, dass die Option ,bei nachfolgendem Bereich erneut drucken’
eine grosse Anzahl leeren Platzes generiert, was es erschwert, die Bestellungen einer Firma
einfach zu erkennen, wenn Sie von links nach rechts lesen. Wir kénnen eine Zeilenhilfe
erstellen, um die Situation zu verbessern.

1.
2.

8.

Wahlen Sie die Entwurfsseite aus.

Klicken Sie auf das Liniensymbol in der Komponentenpalette. |
Klicken Sie ins Detailband und die Linie zu erstellen.

Rechtsklicken Sie auf die Linie und wahlen Sie Breite der Stammkomponente aus.
Die Linie wird sich auf die Bandbreite verbreitern.

Setzen Sie die Oben Position der Linie auf 0.15.
Driicken Sie Ctrl + S um die Arbeit zu sichern.

Wabhlen Sie die Vorschau aus. Der Bericht sollte nun wie folgt aussehen:

’ RepurlBuilder Pru: Simple Table O] =]
Datei EBearbeiben  fAnsicht  Bericht  Hilfe

Dall:nl Erilwpeal  “orschau |

é ’E | |4? x 4 4 I L | ALl etz |

Sales Detail by Company

Errrararm. Charraterd
ket Chb ITHTRENY

Friimitde

rraasy

SEL TSI

e

(AT
Er JSeddy
Er T nfy

SR TLTE
SFr1Sagte

CEEREFEREREE[FEEERERF

s
SFreegae
SECIS) e
SFr MG

SFraTTeds

SFr. St

EEREEERER

Sk 1 2

Schliessen Sie den Report um die Arbeit zu sichern.
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Ubersicht

Diese Lektion zeigt, wie man eine Rechnung erstellt. Das Ziel der Ubung ist es, Gruppen und
deren Funktion zu zeigen. Der fertige Bericht wird einen Satz von Rechnungen zeigen. Jede
Rechnung wird folgendes enthalten:

Der Firmennamen

Den Kontaktnamen zu jeder Firma.

Der Zahlungsbetrag fir jede Bestellung.
Den Gesamtbetrag fir jede Firma

Invoice
Cowparcy Cowonot Crder Mo, AmonmtFald
teikor Chb e b e

(L0 SFr e ds
[l Fr.ietied 24-
(Y1) Fr.igh e
nas . 1

S 1

1% 10 1000 1712420 S | von 1
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Aufbau der grundsatzlichen Darstellung

Aufgabe 1: Verwenden der Datenansicht auf dem Bericht ‘Einfache Tabellen’.

NB.

1.

2.

10.

Oeffnen Sie den Bericht ‘Simple Table Report'.

Wahlen Sie die Datenansicht aus.

Wabhlen Sie Datei, exportieren aus. Ein Speichern-Dialogfenster wird gedffnet.
Erstellen Sie einen Ordner mit Name Data und 6ffnen Sie ihn.

Benennen Sie die Daten als ‘Customer Orders' und klicken Sie auf Speichern.
Schliessen Sie den Report Designer.

Klicken Sie auf das Symbol ‘Neuer Report’.

Stellen Sie den Datenbereich ein.

Wabhlen Sie Datei, importieren aus.

Doppelklicken Sie auf Customer Orders. Sie sollten nun die Datenansicht Customer
Orders im Datenarbeitsbereich sehen.

Alle Datenansichten im Daten-Arbeitsbereich werden in sogenannten Datenmodulen
gespeichert. Sie konnen die Exportfunktion benitzen, um die Datenmodule ausser-
halb des Berichtes zu sichern. Wenn Sie nun immer wieder die gleiche Datenansicht
bendtigen, ist es oft ratsam, diese in einem Datenmodule ausserhalb des Berichtes
zu speichern, so dass Sie diese auch in neuen Berichten benltzen kénnen, indem
Sie die Importfunktion benitzen.
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Aufgabe 2: Erstellen Sie die Report Darstellung mit dem Berichtsassistenten

1.

2.

6.

Wahlen Sie den Entwurfsbereich aus.

Wabhlen Sie Datei, neu und doppelklicken Sie aus den Berichtsassistenten.
Wabhlen Sie folgende Felder aus: Company, Contact, OrderNo, Amountpaid.

Klicken Sie auf weiter, bis Sie die Rennflagge sehen. Wahlen Sie die Option den Be-
richt abandern’ aus.

Klicken sie auf Fertigstellen. Die Darstellung des Berichtes wird sichtbar.

|:|IIIIIII|1IIIIIII|2IIIIIII|3IIIIIII|4IIIIIII|5II

Neuer Bericht
“ Titel

Eﬂﬂ@my onfact |Ordernd | Amountpaid
* Kopf

Eaction Club | Michael Spurling || 1129  BFr.1'004.50
* Detailbersich

liD.IEI.EEIEIEI 1]

~ FuB

Dricken Sie Ctrl + S und wéhlen Sie den Ordner ‘All Folders’ aus der Nachschlagelis-

te aus. Setzen Sie den Namen des Berichtes auf Invoice und klicken sie auf den
Speichern-Knopf.

Betrachten Sie den Bericht in der Vorschau. Beachten Sie, wie sich die Felder Com-
pany und Contact wiederholen. In der letzten Lektion haben wir gelernt, wie wir sol-
che wiederkehrende Werte mit der Option Wiederholte Werte unterdriicken behan-
deln kénnen. Wir kénnen aber diese Werte auch anders behandeln.
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Aufgabe 3: Erstellen einer Gruppe

1. Kehren Sie auf die Entwurfsseite zuriick und wéhlen Sie Bericht, Gruppen aus dem
Hauptmenu aus. Eine Dialogbox wird geoffnet.

2. Wahlen Sie plCustomer.Company aus den Nachschlageliste aus.

plCustomer.Addr

Gruppen

plCustomer.Addr
plCustomer. addrs
plCuztamer. Amountpaid
plCustorner. Cik
plCustomer. Cornpary
plCustormer. Contact
piCuztarmer. Colntmy
plCustomer. Custhio

Hirnzufiigen
Einfligen

Lozchen

LR |

—Umbruch bei
{* Datenfeld

" Benutzerdefiniertes Feld

— Bei Grupperwechzel
[~ Meue Seite beginnen

[~ Seitennumeriering zurlicksetzen

Meue Seite bel weniger alz

[ ]

[~ Gruppe zuzammenhaltken

v Gruppenkopf bei nachfolgenden Seiten ermeut diucken

(] I Ahbbrechen

3. Kilicken Sie auf Hinzufiigen und dann auf OK. Auf der Arbeitsflache erscheinen ein
Gruppenkopfband und ein Gruppenfussband.

4. Platzieren Sie den Cursor auf die graue Flache, die mit Gruppenkopf bezeichnet ist
und ziehen Sie diese nach unten. Es entsteht ein weisser Arbeitsbereich fur das

Gruppenkopfband.

DIIIIIII|1IIIIIII|2IIIIIII

Neuner Bericht
~ Titel

Company

ontiact

4 B

|Ordernd |Amountpaid

™ K.opf

" Gruppenkopf[d] Compary

.ction Club

| Michael Spurling

| [ 1129 EFr.1'004 50

* Detailbersich
™ Gruppenful[0]: Compar

9.10.2000 1]

~ Fuft
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5. Rechtsklicken Sie auf den weissen Hintergrund und setzen Sie die Bandhohe auf 0.3.
6. Rechtsklicken Sie auf das Gruppen-Fussband und setzen Sie die Hohe ebenfalls auf
0.3.
Aufgabe 4: Auslegen der Gruppenbander
1. Platzieren Sie eine Form in das Gruppenkopfband.

2. Setzen Sie die Optionen auf Hohe der Stammkomponente und Weite der Stamm-
komponente.

3. Setzen Sie die Farbe auf hellblau.

| K.eine Fiillung |

EEEEEEEN
mi=l In] I [

Wwiettere Fullfarben...

4. Erstellen Sie eine Form im Gruppenfussband.

5. Setzen Sie die Optionen auf Hohe der Stammkomponente und Weite der Stamm-
komponente.

6. Setzen Sie die Farbe der Form auf teal (grinblau).

| F.eine Fiillung |

EEEEEEEN
OONOEDOEN

“wetere Fullfarben. ..

7. Betrachten Sie den Bericht in der Vorschau. Die hellblauen Formen zeigen, wo der
Gruppenkopf gedruckt wird. Alles was Sie zwischen den hellblauen und den griin-
blauen Flachen sehen, gehdrt zu einer Gruppe. Eine Gruppe umfasst also folgende
Bander: Gruppenkopf, Detailband und Gruppenfuss. Hier sehen Sie ein Beispiel, wie
eine einfache Gruppe in der Vorschau aussieht:

Action Club Michael Spurling 1014 SFr. 13485
Action Club hichael Spurling 1029 Fr. 20'10&.00
Action Club Michael Spurling 1033 Fr. 10"152.00
Action Club Michael Spurling 1129 SFr. 1'004.20
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Aufgabe 5: Verschieben der sich wiederholenden Daten in den Gruppenkopf

In der Vorschau sehen Sie, dass die Felder Company und Contact sich wiederholen. Das
kommt daher, dass sich diese Felder im Detailband befinden. Wir kdnnen dies beheben, in-
dem wir diese Felder in den Gruppenkopf verschieben.

1.

2.

Gehen Sie zurlick zum Entwurfsbereich.
Wahlen Sie die DBText Komponenten Company und Contact im Detailband aus.
Ziehen Sie diese Feldauswahl in den Gruppenkopf.

Rechtsklicken Sie auf die Form und wéhlen Sie die Option nach hinten schicken aus.
Die DBText Komponenten sollten nun sichtbar sein.

Wahlen Sie die Form aus und nehmen Sie die DBText Komponenten dazu. Klicken

Sie auf das Symbol horizontal zentrieren <L . Die Komponenten werden nun in der
Form horizontal zentriert.

Betrachten Sie den Bericht in der Vorschau. Die Company und Contact Felder sollten
nun im Gruppenkopf erscheinen und nur einmal pro Firma ausgegeben werden.

Neuer Bericht
Campany Caniaci Ordermo  Amounipaid
Auction Club Michael Spurling

1014 SFr. 13485

1028 Fr. 20M02.00

10328 Fr. 10"52.00

1128 SFr. 1'004.50

Aoction Diver Supply Marianne Milas

1039 SFr. 53680
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Aufgabe 6: Totalisieren des Zahlungsbetrages fiir jede Firma

1.

2.

Kehren Sie zum Entwurfsbereich zurick.

Wahlen Sie die DBText Komponente OrderNo im Detailband an. Dies initialisiert die
Schriftart und Grésse flr die DBCalc Komponente, welche wird nun erstellen.

Klicken Sie auf die DBCalc Komponente E und dann in das Gruppenfussband. Eine
DBCalc Komponente wird erstellt.

Wechseln Sie die Schriftfarbe auf weiss.

Klicken Sie auf rechtsbindig.

Wabhlen Sie das Feld amountpaid aus. Die DBCalc Komponente wird nun die Summe
von amountpaid fur jede Firma bilden.

" ReportBuilder Pro: Neuer Bericht
Datei EBearbeiten Ansicht  Bericht  Hilfe

Datern  Enbwarf |"»-"|:|r3|:hau I
[Haggnme=te )l G| BB
“I plCustamer j j
Dz 80835 B

e mnoLntpaid

Cit _
------ plCuistarner Eu:uympan_l,l

Contact

Country

Custno

Custnio [£]

Empro i

Faldar i mllTickarnar

Rechtsklicken Sie auf DBCalc und wahlen Sie automatische Grossenanpassung aus.
Rechtsklicken Sie auf die DBCalc Komponente und wahlen Sie die Option Anzeige-

format aus. Klicken Sie auf das erste Format, welches mit einem Dollarzeichen be-
ginnt.

Format x

Anzeigeformat

38.0.00:[F8.0.00)

1,234 #.0-#.0
-1.234.40 #.,0.00-#.0.00
[1.234.40] #.0.00;(#.0.00]
[£1.234.40] $4.0.00:(#.0.00)
-$1.234.40 $4.0.00;-$4.0.00
1,234 $4.0:-448.0
[£1.234] H.0:0%8.00
12344 % 0%

123440 % Q.00 %

(]9 I Abbrechen

9. Klicken Sie auf OK.
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10. Stellen Sie die DBCalc Komponente so ein, dass Sie mit den unteren Ende des
Gruppenfussbandes ausgerichtet ist.

11. Klicken Sie auf das DBText Element OrderNo im Detailband und nehmen Sie die
DBCalc Komponente zur Auswahl hinzu. Klicken Sie dann auf das Rechtsbiindig

Symbol. =1
12. Betrachten Sie den Bericht in der Vorschau. Sie sehen nun ein Total im Fussband
der Gruppe.
Neuer Bericht
Campany Contact hrderme  Amounipaid
Action Club Michael Spurling

1014 SFr. 12485

10289 Fr. 20M105.00

1038 Fr. 10"152.00

1129 SFr 1'004.20

Aufgabe 7: Steuern der Seiteneinstellungen der Gruppe
1. Kehren Sie auf die Entwurfsseite zurick.

2. Wabhlen Sie Bericht, Gruppen aus und heben Sie die Markierung ‘Gruppen zusam-
menhalten’ auf.

rmbruch ber
f+ Datenfeld Benutzerdefiniertes Feld

— Beil Gruppenwechze!
[ Meue Seite beginnen

[T Seitennumerierung 2urlicksetzen
Meue Seite bei weniger als I:I

[ Gruppe zuzammenhaltere

¥ Gruppenkopf bei nachfolgenden Seiten emeut drucken

(] 8 I Abbrechen




Report Designer: Rechnung 60

3. Rollen Sie das Bild zum Fuss der ersten Seite der Vorschau. Beachten Sie, dass hier
kein Total fiir das ‘Blue Jack Aqua Center’ erscheint. Sie miussen auf die nachste Sei-
te wechseln um die restlichen Detailzeilen und das Total dieser Gruppe zu sehen. Wir
wollen nun dies so verandern, dass Gruppen nicht durch eine neue Seite unterbro-
chen werden.

4. Kehren Sie auf die Entwurfsseite zurtick.

5. Wabhlen Sie Bericht, Gruppen aus dem Hauptmenu.

6. Klicken Sie auf die Option: Gruppen zusammenhalten.

7. Klicken Sie auf OK.

8. Betrachten Sie das Resultat in der Vorschau. Die Gruppe ‘Blue Jack Aqua Center’
startet nun auf Seite 2. Diese Option Gruppen zusammenhalten ermdglicht es, dass

Gruppenkopf, Detailband und Gruppenfuss auf der gleichen Seite gedruckt werden,
falls dies moglich ist.
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Aufgabe 8: Jede Gruppe auf einer neuen Seite beginnen

Obwohl die Option Gruppen zusammenhalten die Seiteneinteilung verbessert, brauchen wir
Rechnungen, die jeder Firma zugestellt werden kénnen. Das bedeutet, dass die Informatio-
nen verschiedener Firmen nicht auf der gleichen Seite erscheinen dirfen. Wir andern nun
den Bericht so ab, dass er auch diese Anforderung erfiillt.

1. Kehren Sie auf die Entwurfsseite zuriick.

2. Wahlen Sie Bericht, Gruppen. Klicken Sie auf neue Seite beginnen. Beachten Sie,
dass die Option Gruppen zusammenhalten abgeschaltet wird. Diese Option ist nicht
mehr noétig, da nun jede Gruppe auf einer neuen Seite beginnt, das heisst, jede
Gruppe hat nun den maximal moglichen Platz um gedruckt zu werden.

Gruppen I plCustomer. Company j

[Eruppe[0]: plCustomer. Compar

Hinzufiigen

Einfiigen

il |

Lozchen

—Umbruch bep
{+ Datenfeld " Benutzerdefiniertes Feld

— Bei Gruppenwechszel
[+ Meue Seite beginner:

[T Seitennumerierung zurlickzetzen
Meue Seite bei weniger alz ICI

[T | Giuppe zuzammenbalten

[+ Gruppenkopf bei nachfolgenden Seiten emeut diucken

0k, I Abbrechen

3. Klicken sie auf OK.

4. Kontrollieren Sie auf der Vorschauseite, dass jede Gruppe nun auf einer neuen Seite
beginnt.

5. Mit Ctrl + S sichern Sie lhre Arbeit.
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Aufgabe 9: Seitennummerierung fir jede Firma durchfiihren
In der Vorschau sehen Sie, wie die Seiten nummeriert sind. Jede Firma wird nur eine oder
zwei Seiten des Berichtes erhalten. Deshalb ist es unakzeptabel eine Rechnung zu versen-
den, die als Seite 37 nummeriert ist. Wir kbnnen dieses Problem mit der Option Seitennum-
mer bei Gruppenwechsel zuriicksetzen losen.

1. Wahlen Sie die Entwurfsseite aus.

2. Wahlen Sie die Seite 1 Systemvariable im Fussband aus.

3. Wabhlen Sie auf der Werkzeugleiste die Variante Seite + Gesamtseite (ausf.) aus.

Seite [auzf ] j
D atum

Dratum und Zeit

Dratumn und Zeit [Druck)

Gezamtzeiten

Seite + Gezamtzeiten

Seite + Gezamtseiten [ausf.]

Seite

= EEA

Zeit

4. Wabhlen Sie Bericht, Gruppen.

5. Markieren Sie die Option Seitennummerierung zuriicksetzen.

Gruppen I plCustomer. Comparny j

[Eruppe[0]: plCustomer. Comparsy

Hinzufiigen
Einfiigen

Lazchen

il |

—Umbruch bep
{+ Datenfeld " Benutzerdefiniertes Feld

— Bel Grupperwechzel
[+ Meus Seite beginnen

v S eitennumernerung zunicksetzer:
Meue Seite bei weniger alz ICI

[~ | Giuppe zuzammentialten

¥ Gruppenkopf bei nachfolgenden Seiten ermeut diucken

0k, I Abbrechen

6. Kilicken Sie auf OK.

7. Kontrollieren Sie in der Vorschau, dass die Seitennummer fiir jede Firma bei 1 be-
ginnt. Da jede Rechnung eine Seite umfasst, sind alle mit 1/1 nummeriert.
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Letzter Schliff

Zu diesem Zeitpunkt funktioniert der Bericht gut. Wir méchten ihm nur noch ein professionel-
les aussehen geben.

Aufgabe 1: Zeilen Komponente im Kopfband anpassen

1.

2.

Kehren Sie zum Entwurfsbereich zurick.

Wahlen Sie die Linie im Kopfband aus und wéhlen Sie die Darstellungsart unten auf

der Werkzeugleiste aus.

Urten j|

Oben

Links
Rechts

Verbreitern Sie das Kopfband auf 1 usZoll.

Rechtsklicken Sie auf die Linie und setzen Sie die Option Breite der Stammkompo-
nente.

Ziehen Sie die Linie an den unteren Rand des Kopfbandes.

e T I - - "SR R
Newer Bericht
“ Titel

ontact |Ordernd | Amountpaid

]
[ |
“ Kopf
B.ction Cluk | Michael Spurling |

* Gruppenkopf[0]: Compary

| 1014 [ SFr.134.69

* Detallbereich
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Aufgabe 2: Beschriftungskomponenten im Kopfband einstellen

1. Rechtsklicken Sie auf die Beschriftung Contact und setzen Sie die Position Oben auf
0.9.

2. Richten Sie die restlichen Beschriftungen im Detailband auf den oberen Rand der
Contact Beschriftung aus.

3. Setzen Sie die folgenden Links Angaben fur die Beschriftungen: Company 0.0, Con-
tact 2.0, OrderNo 4.2 und Amountpaid 5.3.

4. Andern Sie die Beschriftungen wie folgt:
OrderNo in Order No.
Amoutpaid in Amount Paid

5. Setzen Sie alle Beschriftungen auf automatische Grossenanpassung.

Aufgabe 3: Komponenten ausrichten
1. Wabhlen Sie die Beschriftung Amount Paid aus.

2. Nehmen Sie die dazugehorigen DbText-Elemente im Detail- und Fussband zur Aus-

wahl dazu.

L (E L R R L U AL T B [
Inveoice

* Titel

™ K.opf

E.ction Club | Michael Spurling

* Gruppenkopf[0); Campary

* Detailbersich

3. Wabhlen Sie die Option am rechten Rand ausrichten aus.

4. Richten Sie das Feld Order No. im Detailband und das Beschriftungsfeld im Kopf-
band am rechten Rand aus.

5. Setzen Sie die Position Oben der DBText Komponenten im Detailband auf 0.05.
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Aufgabe 4: Beschriftung im Titelband anpassen
1. Ziehen Sie das Beschriftungselement aus dem Titelband in das Kopfband.
2. Setzen Sie fur diese Beschriftungskomponente Links=0 und Oben =0.
3. Andern Sie die Bezeichnung auf Invoice.

4. Wabhlen Sie Bericht, Titel auf dem Hauptmenu. Das Titelband verschwindet von der
Arbeitsflache.

5. Rechtsklicken Sie auf das Beschriftungsfeld und wahlen Sie automatische Gréssen-
anpassung. Die Darstellung sollte nun wie folgt aussehen:

] ' |1 ' |2 ' | |4 5 )

Invoice
ORI k)rdngﬂJ L‘lﬂmm Pajld
* K.opf

B.ction Club | Michagl Spurling

* Gruppenkopf[0]: Compary

* Detailbersich
6. Driucken Sie Ctrl + S um die Arbeit zu sichern.

7. Kontrollieren Sie die Darstellung in der Vorschau.

Aufgabe 5: Wechseln Sie die Farbe der griinblauen Komponenten
Alles sieht nun gut aus mit Ausnahme der Komponenten im Titel-, Kopf und Fussband, wel-
che grinblau sind. Wir wollen dies nun andern, damit diese Elemente zum restlichen Bericht
passen.

1. Gehen Sie zur Entwurfsflache zuriick.

2. Wabhlen sie alle Komponenten mit der Farbe griinblau aus.

3. Wechsel Sie nun die Farbe auf teal, indem sie die Farbpalette benitzen.

|i Sutamatizch |

EEEEEEmN
UONMUONEOEN

YWieitere Schriftfarben. ..
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4. Die Farbe der Linie im Kopf &ndern Sie auch auf teal, indem Sie die Linien Farbpalet-
te bendtzen.

5. Betrachten Sie nun den Bericht in der Vorschau. Die erste Seite sollte nun wie folgt
aussehen:

7" ReportBuilder Pro: Invoice O] x|

Daktei  EBearbeiten  Ansicht  Bericht  Hilfe

D aten I Entwrf  Worschad I

S BBEBE [2z 4] b oM Abtrechen

1% 10 1000 12-1= 10

Seite 1 von 54 4

6. Schliessen Sie den Bericht und sichern Sie die Aenderungen.
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Der erste Teil dieser Lektion zeigt, wie Sie Versandetiketten mit Hilfe des Etiketten-Assisten-
ten drucken kdnnen, einem Hilfsmittel, das Berichtsdarstellungen generiert, die sich fir das
Drucken von Versandetiketten eignen. Der zweite Teil zeigt, wie man eine Berichtsvorlage
fur Versandetiketten manuell erstellt. Wir werden Avery 5160 Etiketten als Vorlage fur diese
Etiketten benttzen. Jede Etikette wird enthalten:

e Einen Kontaktnamen
¢ Den Firmennamen fir jeden Kontakt
¢ Die Versandadresse fir jeden Kontakt

George Weathers Stephen Bryant Brian hiles

Unizco htarina 5CUBA Center The Diving Company

PO Box Z-547 PO Box 32438 Zulu 7831 PO Box 3535

Freeport, Caracas, 5t. Thomas, O0F20

Phiyllis Spooner Jonathan liest Ruszsell Christopher

Sight Diwer Jamaicza Sun, Inc. WP Diwvers Club

1 Meptune Lane PO Box G 32 hin 5t

kata Paphos, Runaway Bay, Jamaica Christiansted, 5t. Croix02200

Der Etikettenformat-Assistent

Aufgabe 1: Daten auswahlen
1. Erstellen Sie einen neuen Bericht.
2. Wabhlen Sie den Daten-Arbeitsplatz.
3. Wabhlen Sie Datei, neu aus dem Hauptmenu.
4. Doppelklicken Sie auf das Symbol des Abfrageeditors.
Meue Eintrige x|

Abfrageassistent Abfrageeditor

ok | Abbrechen |

5. Maximieren Sie das Fenster des Abfrageeditors.

=101 %]



Report Designer: Versandetiketten

6. Doppelklicken Sie auf die Tabelle Customer.
7. Wahlen Sie den Tabulator Felder aus.

8. Klicken Sie auf die Markierungsbox alle Felder.

R Abfrageeditor -0 =|

Tabellen | Felder | Eerechnetl Gruppierungl Suchenl Su:urtierenl SOL I

[Al “erfiighare Felder

Feldaliaz | sOL-Feldalias | Tabelen-SOL-A0. |

Gewahlte Felder [ 2lle Felder
Feldalias | SOLFeldalias | Tabellen-S0L-.. | -

Addrl cugtamer.Addr cughamer LI
Addr2 custamer. Addr cughamer L.

City customer. City customer

Comparny customer.Compa...  customer LI
Contact customer. Contact  custamer

ity ruztnomer Conntru r:LEbnmer ;I

ok | .-*-.I:-I::re-:henl
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Aufgabe 2: Erstellen Sie ein Rechnungselement
1. Klicken Sie auf den Tabulator berechnet.

2. Doppelklicken Sie auf das Feld City. Ein Feld City(2) erscheint im Feld Berechnun-
gen als erstes Berechnungsfeld.

R Abfrageeditor - O] x|
Tal:uellenl Felder Eerechnet I Gruppierungl Suchenl Snrtierenl SOL I
B ‘erfligbare Felder
Feldalias | sOL-Feldalias | Tabellen-SOL-a0. | |
Addr2 custorner.Addr2 customer
m custamer. City cushamer
Company customer. Compa...  customer
Contact custorner. Contact  custormer
Country custamer. Cauntry customer
Custno custamer. CustMao  customer J
Berechrnungen
Feldalias | SOLFeldslias | Tabellen-SOL-4l.. | Funktion | Ausdiucl
City [2] SUM[customer....  customer ISumme j I
]
=
1] | i
0K | Abbrechen |

3. Klicken Sie auf dieses neue Feld City(2)

4. Wahlen Sie als Funktion Ausdruck aus der Nachschlageliste aus. Es erscheint ein
Eingabefeld in der Spalte Ausdruck.

Feldaliaz | SOL-Feldaliaz

| TabellenSOL-A0.. | Furktion | s

City [2]

1]

SUM[customer....

customer

Summe j I

5. Platzieren Sie den Cursor in dieses Feld.

Awvg
Anzahl
N
kin
Summe
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6. Geben Sie folgenden Ausdruck ein:
city +, ' + State + * * + Zip

Jedes Element dieses Ausdrucks hat folgende Bedeutung:

City + S+ State + o + Zip
? ? ? ? ?
? ? ? ? ?
A B C D E

A Holt den Wert des Feldes City

B Setzt ein Komma und ein Leerzeichen zwischen City und State
C Holt der Wert des State Feldes

D Setzt ein Leerzeichen zwischen State und Zip

E Holt den Wert des Zip Feldes

Das + Symbol ist der Verkettungoperator. Mit der Verkettung werden Werte in ein
Resultat zusammengefihrt. Ein typisches Resultat wirde folgender Ausdruck sein:

‘Columbia, MO 65203'.

7. Andern Sie den Namen des Feldes City(2): Klicken Sie das Feld an und warten Sie
eine Sekunde. Die Feldabkirung kann nur verandert werden. Geben Sie nun den
Namen CityStateZip ein. Das Rechnungsfeld sollte nun wie folgt aussehen:

Berechnungen

Feldalias | SOL-Feldalias | TabellenSOLAG. | Furktion | Ausdrck

CitpStateZip  city + ', '+ state...  customer Apzdruck, city + ', ' + state + zip




Report Designer: Versandetiketten

71

Aufgabe 3: Sortieren der Daten

1. Im Abfrageeditor wahlen Sie den Tabulator Sortieren aus.

2. Doppelklicken Sie auf Zip.

3. Kilicken Sie auf OK. Eine Datenansicht erscheint. Klicken Sie auf das Vorschausym-

bol der Datenansicht.

[ﬁ]..ﬁ TQ| D @

...... plCuztarner

Felder in plCuztomer

M ame | Twp I Gr... | -
String 30

Al Addr2 Stiing an

[l City Stiing 15

LAl CityStateZip String 47

LR Compary Shring a0

CH Contact Shring el | —
CH] Country Shring 20

Al Custna Double

Al Fax String 15

[Al Lastinvoicedate DateTime LI

4. Verschieben Sie das Bild nach rechts bis Sie das Feld Zip sehen. Sie werden bemer-
ken, dass nun die Ausgabe nach dem Zip Feld sortiert ist, wobei leere Zip-Felder zu-
erst erscheinen. Die letzte Spalte sollte die Kombination aus City, State und Zip Feld

enthalten, wie dies im Berechnungsfeld angeben ist, das wir erstellt haben.

5. Klicken Sie auf OK.
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Aufgabe 4: Gestalten des Berichtes
1. Stellen Sie den Entwurfsbereich ein.
2. Wabhlen Sie Datei, neu aus dem Hauptmenu.

3. Doppelklicken Sie auf das Symbol Etiketten-Formate.

Neue Eintrége x|

3 d
Berichtzassistent Bericht Etiketten-Formate

Kreuztabelenassistent

0K I Abbrechen

4. Treffen Sie folgende Auswabhl:
Drucker Auswahl: Laser und Tintenstrahl
Papiereinzug: Manueller Einzug oder Vorgabe
Etiketten-Typen. Avery Standard 51690 Adresse

Die Dialogbox sollte wie folgt aussehen:

Etiketten-Formate

~Drucker-Infarmation
" Madeldrucker

* Lazer und Tintenst:

Papierzchacht

IDefauIt j

~Etiketten-Typet

I.f-‘weu,l Standard

5161 - Address
B162 - Address

5163 - Shipping
5164 - Shipping S

~Etikett-Infarmatior

Twp Address
Hohe 1"
Breite 263"

FPapierarofe Letter

Abbrechen ok
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5.

Wabhlen Sie OK. Der Bericht sollte wie folgt aussehen:

l:lll |1||||||| [ I R B

|2 E

* Spaltenkopt

™ Detailbersich

™ Spaltenful

Aufgabe 5: Auslegen des Detailbandes

1.

2.

3.

Platzieren Sie eine Form Komponente in das Detailband.
Setzen Sie die Optionen Breite und Hohe der Stammkomponente.

Betrachten Sie die Vorschau. Die Formflache gibt an, wo das Detailband gedruckt
wird. Beachten Sie, dass das Detailband in einem Spaltenmuster druckt, dass gleich
positioniert ist, wie die Etiketten auf dem Blatt.

Platzieren Sie vier DBText Elemente in das Detailband:

|:|IIIIIII|1IIIIIII|2IIII|I

* Spaltenkopf

’

* Detailbereich
* Spaltenful

Setzen Sie folgende Positionsangaben fir die DBText Elemente:
DBTextl Links =0.08 Oben =0.06
DBText4 Links =0.08 Oben =0.77

Wahlen Sie DbTextl aus und nehmen Sie die anderen DBText-Elemente zur Aus-
wahl dazu.

Wahlen Sie am linken Rand ausrichten und gleicher Abstand vertikal.

Mit Rechtsklick auf jede Komponente wahlen Sie automatische Grdssenanpassung.
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9. Weisen Sie den Komponenten folgende Felder zu:

DBTextl
DBText2
DBText3
DBText4

10. Rechtsklicken
dert, das die F
NB. Wir wo

Contact
Company
Addrl
CityStateZip

Sie auf die Form Komponente und wahlen Sie sichtbar. Dies verhin-
ormflache gedruckt wird.
llen die Formflache nicht ausdrucken sondern nur die Adressenanga-

ben. Die Formflache diente uns nur dazu, um sicherzustellen, dass das De-
tailband in den richtigen Positionen gedruckt wird.

11. Drucken Sie Ctrl + S und sichern Sie den Bericht unter dem Namen Mailing Label.

12. Betrachten Sie den Bericht in der Vorschau. Die erste Seite sollte wie folgt aussehen:

' ReportBuilder Pro: Avery 5160

Datei EBearbeiten  Ansicht  Bericht

Hilfe

=10 x|

Daten I Entwurf  Worschau |

S ODHEE [5¢0x

Jom Doy
Coryrroan O ¥ orkd Uil
P Ben B

Giand Cayrron,
“Hoon o

F arixainpm Apoica
LG TR,

Eomia,

Conbrma Havwy

e TOURA, Canlin
PO B B

Mgy, faroecs
Gioo Gousea

Achvund rm Lince
FO B, Tl

Carm Ciy,
Fobm| Kcheirrd

FOEL Hovmn
PO B, 03T

P,

F 1ank. Faropa

TongHa Tpala Caie
F1 Bon, O-RaE

Fimmpaal,
Cim x Logmr

Dwvmao Colu e,
Wimmoosl Foce

Ayurs Wl | e, Cinlus
il o L

¥ e rrearts Exym
P Ban, 2

I41|1 L

Tmphmn Bayand
Amra TOUEA Carlm
P Boo, T Luk 70

Caxm,
oraton Wl

TR
PO B, 3

Furrasy Bay, e
Cianl Arorealh

Uil valm Fanizey
P B M2

Ocha P, Jamca
Srrm Mmoch

Finon bl FO,
FO B 32 Y

[EL T Y
Arro Pack,

Tt Lncm 1he T
PO B TazA

Crard Cayrron,
Farm Pk

Foa foa fos
FO Ba H4ama

Pz,
Jom Hallm

Crmxo-Him
CO.PRmI

T,
Loucm Fiarka

Fimplurw'a Frcienl Tuoph
B 1

Py, Saroaca
ho homo

Tom Txeym Oeng Cenlin
G- Td Fiydenho

Tholomisd, 3 . Cion e
Fiimorrm R

Arien Dwm Supoly
Cim Trom Cev, P2

" b Dwang oy
FO B, T

M. T homae, OEE
Faxel Chiolophe

P Dwma Cub
T kmn H.

Tholomisd, W . oo
Fimos Evaniooh

Cariial Lrcim vl Tupples
PO Ben. Far

Jomolbap THZ
£ iyma

Gmapm B & Co.
Fri K Saimon My

Luge!l, HCEIR
Gilon Ovan

A Dvarre
21 Exm phacken Wiy

Famg, FLIERD
Ebam F 2l

Gokl Coxdl Supply
T Hoodon Face

Mol ALETR
Thuiwy s

Fio'sxeoml Owma, LUd.
LI Kbk T

Heovm, ALT21A8
PFarcy Ben

Crma o Chm-pmmn
S Complc, Arm.

P, ALTZI4E
ictoml Hum

Adon Cub
PO Bon, Al

Tmxmix FLIRR
Caarrored Dl

b F iy
B'3 113 Horm Svem

Abbrechen |

Seite 1

13. Schliessen sie den Report Designer.
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Manuelles vorbereiten einer Druckvorlage

Dieser Teil der Lektion zeigt, wie Sie manuell eine Vorlage erstellen kbnnen, wenn keine
vordefinierte Vorlage vorhanden ist. Sie missen wissen wie man eine Vorlage manuell er-
stellt, wenn Sie Versandetiketten drucken ohne die Hilfe des Etiketten Vorlage-Assistenten.
Fur diese Ubung mussen Sie einen Massstab und ein Blatt Avery 5160 Etiketten zur Hand
haben.
Aufgabe 1: Daten aus dem Bericht Versandetiketten importieren

1. Offnen Sie den Bericht Mailing Label.

2. Wabhlen Sie das Daten-Arbeitsblatt.

3. Wahlen Sie Datei, Exportieren.

4. Offnen Sie das Verzeichnis Data.

5. Sichern Sie die Daten unter dem Namen CustomersByZip.

6. Schliessen Sie den Bericht.

7. Klicken Sie auf das Symbol fur einen neuen Bericht.

8. Wabhlen Sie den Daten Arbeitsbereich aus.

9. Wabhlen Sie Importieren aus dem Hauptmenu.

10. Doppelklicken Sie auf den Namen CustomersByZip. Sie sollten nun die Datenansicht
Customer im Daten Arbeitsbereich sehen.
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Aufgabe 2: Setzen der Rander

Bevor Sie Gréssen und Positionen im Report Designer setzen, ist es wichtig, dass Sie zuerst
die Papiergrésse und die Rander festlegen. Das ist nétig, da der Report Designer alle Anga-
ben zurickweist, die nicht innerhalb der verfigbaren Seite Platz finden.

1. Nehmen Sie lhren Massstab und messen Sie den Abstand zwischen oberer Blattkan-
te und oberem Rand der 1.Etikette. Diese ist 0.5 Zoll.

2. Wahlen Sie den Entwurfsbereich aus.

3. Wabhlen Sie Datei, Seite einrichten aus dem Hauptmenu. Eine Dialogbox wird ange-
zeigt:

Seiteneinstellungen x|
Drucker Papiergroie I F'apierzufuhrl La_l,u:uutl Hénderl
Fapiergrolie
—Worzchals
=] [ x|
Birsite a5 ;.l Abbrechen |
Hishe n =

Seitenausrichtung

% {* Hochformat
§
" Querformat

4. Wahlen Sie den Tabulator Rander aus.
5. Setzen Sie den oberen Rand auf 0.5.

6. Setzen Sie unteren, linken und rechten Rand auf 0. Der untere Rand muss nicht auf
0.5 gesetzt werden, weil das Detailband sowieso den verfugbaren Platz auf der Seite
benitzt. Es bestande sonst auch das Risiko, dass das letzte Detailband etwas Uber
den unteren Rand hinauszeigt und damit nicht vollstandig gedruckt wirde. Deshalb
ist es am besten, wenn Sie den unteren Rand auf O setzen.
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Aufgabe 3: Festlegen der Spalteneinstellungen

1.

7.

Messen Sie den Abstand von der linken Blattkante bis zum linken Rand der ersten
Etikette. Dieser betragt ca 3/16, oder 0.1875.

Messen Sie den Abstand von der linken Blattkante bis zum linken Rand der zweiten
Etikette. Dieser betragt ca 2 7s, oder 2.875.

Messen Sie den Abstand von der linken Blattkante bis zum linken Rand der dritten
Etikette. Dieser betragt ca 5 4, oder 5.75.

Messen Sie die Hohe und Breite einer Etikette. Avery 5160 Etiketten sind 2 ss Zoll
breit und 1 Zoll hoch.

Wabhlen Sie den Tabulator Layout in der Seiteneinstellungsbox aus.
Machen Sie folgende Einstellungen: 3 Spalten, Spaltenbreite 2.625, Spaltenposition

1 =0.1875, Spaltenposition 2 = 2.2875 und Spaltenposition 3 = 5.75. Das Layout soll-
te nun wie folgt aussehen:

Seiteneinstellungen |
Druckerl F'apiergri:il'ﬁel Papierzufubr  Layout | Hénderl
Spalen Spaltenbreite
—Worzchau
=1 | ]
(ER= (I EXEEE = | |
S paltenpositionen Abbrachen |

ISpaIte1 ISpaIte 2 ISpaIte 3
01875 22875

£ellenabzstand

g =

Klicken Sie auf OK.
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Aufgabe 4: Bander einstellen

Beachten Sie, dass die Arbeitsflache nun einen Spaltenkopf und einen Spaltenfuss enthalt.
Diese Bander werden zuoberst und zuunterst einer Spalte gedruckt. Wir benétigen diese
aber nicht fur diese Vorlage. Diese Bander kdnnen aber nicht ausgeschaltet werden, deshalb
belassen wir sie einfach im Bericht aber mit Héhe 0. Auch Kopf- und Fussband werden nicht
bendtigt. Diese kénnen aber abgeschaltet werden:

1. Wahlen Sie Bericht aus dem Hauptmenu.

2. Klicken Sie auf Kopf und auf Fuss um diese Bander von der Arbeitsflache zu entfer-
nen. Die Darstellung ist nun wie folgt:

R L LN

* Spaltenkopt
0

* Detailbersich

* Spaltenfult
I

Beachten Sie den horizontalen Massstab. Sie sehen, dass das Detailband bereits auf
eine Breite von 2.675 eingestellt ist, was genau der Breite einer Etikette entspricht.
Die Hohe jedoch muss noch eingestellt werden. Die Hohe der Avery 5160 Etikette ist
1 Zoll.

3. Rechtsklicken Sie auf das Detailband und setzen Sie die Hohe auf 1.

4. Platzieren Sie eine Form in das Detailband.

5. Setzen Sie Breite und Hohe auf die Stammkomponente.

6. Betrachten Sie den Bericht in der Vorschau.
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Aufgabe 5: Korrigieren der Messungen

Die Vorschau gibt Ihnen eine Idee, wie die Etiketten nach dem Druck aussehen werden.
Aber das Beste ist es, die Seite auf Normalpapier auszudrucken und mit dem Etikettenblatt
zu vergleichen, um festzustellen, ob die Einstellungen richtig sind.

10.

Klicken Sie auf das Drucksymbol im Vorschaubereich. =
Wabhlen Sie aktuelle Seite in der Druck-Dialogbox.
Halten Sie das gedruckte Blatt hinter das Etikettenpapier.

Richten Sie die Blattkanten exakt aus und halten Sie die Blatter gegen das Licht, so
dass Sie die gedruckte Schrift durch das Etikettenblatt erkennen kénnen.

Sie sehen, wie nahe der Druck in die Ecken der Etiketten passt. Die erste Spalte soll-
te passen aber die beiden anderen Spalten sind etwas verschoben. Es ist schwierig
eine genaue Messung zu machen. Wir nehmen nun 1/16 Zoll von der zweiten und
dritten Spalte weg.

Kehren Sie auf das Entwurfsblatt zuriick und wéahlen Sie Datei, Seite einrichten und
klicken Sie auf Layout.

Setzen Sie die Spaltenpositionen auf: Spalte 1 = 2.9375 und Spalte 3 = 5.6875.

Betrachten Sie den Bericht noch mal in der Vorschau und drucken Sie die aktuelle
Seite.

Verglichen Sie die gedruckte Seite mit dem leeren Etikettenblatt. Der Druck sollte nun
exakt in die Etiketten passen.

Sichern Sie den Report im Verzeichnis ‘All Folders’ unter dem Namen Avery 5160
und schliessen Sie den Report.
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Ubersicht

Diese Lektion fuhrt Sie das Arbeiten mit Bildern und Text ein. Der fertige Bericht wird folgen-
des enthalten:

Ein Bild eines Fisches
Eine Beschreibung des Fisches, welche einige Satze umfassen kann.
Zusatzliche Informationen tber den Fisch (Lange, Art, Kategorie)

Atlantic Sn: Found In mid-yater area s around reat, wreck
LS C S and bridgas. The Hny, all-biach [uvenlies dAft
motonlannin e iraio, looRing ke leavan
and pod 1 of mangro e,

Cuner Tyiinh EdIbiliit; 1n good.
Lungth In 5 A T L T

i Rangs |1 Barmuda, New England to Bradl, and

H1a Guif of Matleo.

Ao knowa s e grinder ray becau e of i fat
grinding teet uned to eruah itrmeal of
crurtacean s orinvertsbrater. inhablts bays,
fougi, and halp bed 1 et iandy botbom i

. Tha batray dige up food vt 1t vinge and
i nout, and vl aven bite off ovarhanging ledgen
to getatprer. thunts inglyorin gmugl. Wi1en
rarfing, Itbursan eaitin iand vt Jut e e
protruding.

Lungth In  IKRELDT
“TEwow Menm Myloiolo ol o

Edibliity 1y poor.

Range 1 from Cregon to He Gulf of Califomia.

Habltatinareund boulders, caven, coral ledgen
and cravlgan In ehalloy vatere, Swm n alons or

Blue Angelfish

In group.

ttn @alor ehiangs s dramatesily from Juvenils to
tuager;  Angeioh adult Tie mature adult e ean rtartis divers by
Lungth in  113NmEmM e prcu:lu-:lng 3 povsrful drumming or Hiom ping
S 1ound Intanded to vam off pradators.

EdIbiliit; 1n good.

Range 11 H1e entire ndo-Pacifle reglan.

Erstellen des Bericht-Layouts

Aufgabe 1: Daten mit dem Abfrageassistenten auswéhlen

1.

2.

Erstellen Sie einen neuen Bericht.

Rufen Sie den Abfrageassistenten auf.

Wabhlen Sie die Tabelle Biolife.

Klicken Sie auf weiter bis Sie die Seite Sortieren erreichen.
Wahlen Sie das Feld Common Name aus.

Klicken Sie auf Weiter und dann auf Fertigstellen.

Klicken Sie auf OK,
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Aufgabe 2: Auslegen des Detailbandes

1.

2.

8.

9.

Wahlen Sie den Entwurfsbereich aus.

Vergrdssern Sie die Hohe des Detailbandes auf 2 Zoll.
Platzieren Sie eine Form im Detailband.

Setzen Sie die Fillfarbe auf rot.

Setzen Sie die Grosse und Position auf Links = 0.45, Oben = 0, Breite = 2.7 und Ho6-
he=1.1.

Platzieren Sie eine Komponente DBText tber die Form.
Setzen Sie Grosse und Position auf Links = 0.5, Oben = 0.1 und Breite = 2.6.
Wahlen Sie das Datenbankfeld Common Name aus.

Setzen Sie die Schriftgrosse auf 20 Punkte.

10. Setzen Sie die Schriftfarbe auf weiss.

Aufgabe 3: Erstellen einer Graphik

1.

Platzieren Sie eine Komponente DBImage tber die Form, gerade unterhalb des
DBText Elementes. -

Setzen Sie die Position wie folgt: Links = 0.5, Oben = 0.5.

Teilen Sie das Feld Graphik der DBImage Komponente zu. Sie sehen nur einen Aus-
schnitt des Bildes, weil es zu gross ist fir die Komponente.

Rechtsklicken Sie auf die DBImage Komponente und wahlen Sie Dehnen aus. Nun
ist das ganze Bild des Fisches sichtbar. Das Bild ist etwas verzerrt, weil es urspring-
lich rechteckig war und in der Komponente auf quadratisch skaliert wird.
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5.

Mit Rechtsklick wahlen Sie Seitenverhaltnis beibehalten. Das Bild wird neu dargestellt
und ist nun nicht mehr verzerrt. Obwohl es nicht mehr die ganze Komponente ausfullt
sieht es nun besser aus, da Héhe und Breite um den gleichen Faktor skaliert wurden.
Das Aspektverhaltnis ist das Verhaltnis von Héhe zu Breite. Das Seitenverhaltnis
beibehalten bedeutet also, dass Hohe und Breite um den gleichen Prozentsatz ver-
andert werden.

~ " Hendsr

Aufgabe 4: Benltzen der Datenstruktur um Komponenten zu erstellen

1.

2.

Platzieren Sie eine weitere Form unterhalb der roten Form im Detailband.

Setzen Sie Grdsse und Position wie folgt: Links = 0.45, Oben = 1, Breite = 2.7 und
Hohe = 0.8.

Rufen sie die Datenstruktur auf und docken Sie diese auf den linken Seite der Ar-
beitsflache an, falls sie nicht bereits dort erscheint.

Wabhlen Sie den Tabulator Layout in der Datenstruktur aus und setzen Sie den Stil
auf vertikal.

Wabhlen Sie den Daten Tabulator aus und Ctrl-klicken Sie auf folgende Felder: Cate-
gory, Length In, Species Name.

Ziehen Sie die Auswahl in die linke, obere Ecke der neuen Form und lassen Sie die
Maustaste los. Der Arbeitsbereich sieht nun wie folgt aus:

" Houuache

B Atlantic Spadefish

—ateqory | Epadefish !
Lenath In 165 4330TOEEE14)

Epacies Mamel Cheatodipanfabal

x
| Dedsl
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7. Wahrend die Komponenten noch ausgewahlt sind setzen Sie die Schriftgrésse auf 8
Punkte.

8. Setzen Sie die Beschriftungen (Komponenten links) auf Automatische Gréssenan-
passung.

9. Setzen Sie Links = 0.6 fir alle Beschriftungen.

10. Setzen Sie Grésse und Position der DBText Komponenten auf Links = 1.5, Breite =
1.6.

11. Wahlen Sie alle Beschriftungen und DBText Komponenten aus. Bei gedrtickter Ctrl-
Taste verschieben Sie die Auswahl mit den Pfeiltasten auf und ab. Beobachten Sie
die Statusanzeigen am rechten, unteren Rand des Report Designers, die nachgefiihrt
werden, sobald Sie die Komponenten bewegen. Verschieben Sie die Komponenten
bis die Angabe Oben = 1.1042 erreicht. Das sieht nun wie folgt aus:

Ep tia me| Ehestodpens faber |

7 Detail

Aufgabe 5: Erstellen einer Rahmenform und eines Textelementes

1. Erstellen Sie eine neue Formflache und platzieren Sie diese rechts von der roten
Form.

2. Setzen Sie Hohe und Position wie folgt: Links = 3.17, Oben = 0.01, Breite = 4.15 und
Hohe = 1.8.

3. Platzieren Sie eine Komponente DbMemo Uber die Form. El

4. Setzen Sie Grosse und Position wie folgt: Links = 3.25, Oben = 0.08, Breite = 4 und
Hohe = 1.65.

5. Teilen Sie dem DBMemo Element das Datenbankfeld Notes zu.

6. Setzen Sie die Schrift des DBMemo Elementes wie folgt fest: Farbe = rot, Grdsse =
12 Punkte, Stil = fett.

7. Dricken Sie Ctrl + S und sichern Sie den Bericht unter dem Namen Fish Photo.

8. Betrachten Sie den Bericht in der Vorschau.
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Feineinstellungen

Aufgabe 1: Text und Form einstellen

In der Vorschau werden Sie festgestellt haben, das die Beschreibung fur den ‘Atlantic Spa-
defish’ nur ganz erscheint. Dies werden wir als erstes korrigieren.

1.

2.

3.

10.

11.

Kehren Sie auf die Entwurfsseite zuriick.
Nach Rechtsklick auf DBMemo wahlen Sie Dehnen aus.

Betrachten Sie die Vorschau. Es erscheint nun die ganze Beschreibung, aber der
Rand dehnt sich nicht korrekt aus.

Kehren Sie auf die Entwurfsseite zuriick und rechtsklicken Sie auf die Formflache hin-
ter dem DBMemo.

Wahlen Sie Dehnen mit Vorgéanger.
Betrachten Sie die Vorschau. Die Form funktioniert nun als Rahmen des Bildes.

Verschieben Sie das Bild bis zum unteren Seitenende. Beachten Sie, dass der letzte
Teile der Beschreibung nicht vollstandig auf dieser Seite ausgegeben wird. Lasen Sie
die nachste Seite anzeigen und fahren Sie zum Seitenanfang. Die Beschreibung wird
hier fortgesetzt, aber der Rahmen fehlt.

Kehren Sie auf die Entwurfseite zurtick und rechtsklicken sie auf die Form.

Wahlen Sie bei Uberlauf erneut drucken. In der Vorschau betrachten Sie Seite 2. Die
Form erscheint nun auch auf Seite 2 korrekt. Als nachstes wollen wir die Formflache
mit den DBText Komponenten erweitern, so dass diese zur Héhe des Rahmens pas-
sen.

Gehen Sie auf die Entwurfseite zuriick.
Rechtsklicken Sie auf die Form mit den DBText Elementen und wahlen Sie Dehnen

mit Vorganger aus. Betrachten Sie dann die Vorschau. Die Seite schaut nun sehr gut
aus.
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Behandeln dehnbarer Komponenten

DBMemo ist eine Komponente der Klasse dehnbar. Wahrend dem drucken dehnen sich diese
Komponenten und passen sich in der Hohe dem Inhalt an. Im Unterschied dazu behalten stati-
sche Komponenten die eingestellte Héhe bei. Wenn ein Druckband dehnbare und statische Kom-
ponenten enthalt, ist es schwierig, einen perfekten Ausdruck zu erreichen, weil die dehnbaren
Komponenten die Hohe nach Bedarf ausrichten. Die folgenden Eigenschaften kénnen lhnen hel-
fen, den Bericht gut zu entwerfen, wenn dehnbare Komponenten benitzt werden.

Dehnen

Nur bei dehnbaren Komponenten. Bestimmt, ob die H6he automatisch an den Inhalt angepasst
wird. Ist dehnen nicht aktiviert, so verhéalt sich die komponenten wie eine statische Komponente:
sie behahlt die festgelegte Hohe bei und schneidet den Text, der nicht Platz findet, ab. Wenn
Dehnen aktiviert ist, wird die Héhe an den Inhalt angepasst.

Mit Vorgénger

dehnen Nur bei Formen und Linien angewendet. Kann benitzt werden, um einen Rand oder Hin-
tergrund fir eine dehnbare Komponente zu erstellen. Als Vorganger wird das Band bezeichnet.

Verschieben mit Vorganger

Wird fur statische Komponenten benitzt, die unterhalb von dehnbaren Komponenten angeordnet
sind. Beispielsweise soll eine Preisangabe auf die dehnbare Beschreibung eines Auto folgen.
Unterhalb der Beschreibung in der DBMemo Komponente folgt eine Preisangabe mit einem
DBText Element, wobei Sie bei der Preisangabe ‘verschieben mit Vorganger’ aktivieren missen,
damit der Preis mit gleichem Abstand zum DBMemo Feld folgt.

Uberlauf

Immer, wenn eine dehnbare Komponente sich auf nachfolgende Seiten ausdehnt, wird dies als
Uberlauf bezeichnet. Wenn so eine Uberlaufbedingung vorhanden ist, werden die anderen Kom-
ponenten im Druckband wiederholt, um den Inhalt der dehnbaren Komponente klarzustellen.

Bei Uberlauf erneut drucken

Diese Eigenschaft finden Sie nur bei statischen Komponenten. Dehnbare Komponenten werden
oft zusammen mit statischen Komponenten beniitzt, die diese beschreiben. Zum Beispiel kann
einer Beschreibung eines Autos die Angabe des Modell vorangestellt werden. Wenn die Be-
schreibung nun auf einer Folgeseite fortgesetzt wird, kann es hilfreich sein, das die Modellangabe
wiederholt wird, so dass der Leser an das Modell erinnert wird. Um dies zu erreichen, missen Sie
bei der Modell-Komponente Bei Uberlauf erneut drucken aktivieren.
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Beispiel: Dehnbare Komponente

Die folgenden Formen zeigen verschiedene Komponenten und deren Eigenschaften: sie
zeigen, wie eine dehnbare Komponente typischerweise behandelt wird.

| % Pl b Proc Sintcp o ]
e Edl ¥ Amai Hep B £ M o Hep

Daia  Dnsion | Provie | Daia | Cusign Praes |
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|| Ii..:. 5 |

B - Faurd in rifd-salar anas araund mefs, sacks wd T b oy, Dwakeing Vi |nireaa aed poha ol
rdpes. Tha iy, al-bock jvenlos drlt motonioss R,
7| e the shalosws, koking Bie leaes and pode of FFTeTe—
van e, 1
C -u

B o Rbscion

Sparkc b BEEE
- Spacks Mame Chisedlp e Tabed
- mm—m Cormrmon Harm Lengihicml Bl

Layout Vorschau

A Form und DBText Komponenten erscheinen oberhalb des Memos. Bei Uberlauf er-

neut drucken ist aktiv, sodass diese Elemente auf Folgeseiten erneut gedruckt wer-
den.

B Das Memo ist auf Dehnen eingestellt, so dass es die Hohe nach dem Inhalt ausrich-
tet.

C  Die Form hinter dem Memo ist auf Dehnen mit Vorganger eingestellt. Dies bewirkt
den Effekt eines Rahmens um das Memo.

D Form und DBText Elemente sind auf Verschieben mit Vorgéanger eingestellt,
so dass diese sich mit dem Vorgénger verschieben.




Report Designer: Das Fisch- Photo- Album 87

Aufgabe 2: Seiteneinteilung verbessern

Obwohl wir bereits die Darstellung verbessert haben, so dass diese so professionell wie
mdoglich dargestellt wird, wenn eine Beschreibung mehrere Seiten erfordert, wiirden wir be-
vorzugen, wenn eine Beschreibung nicht durch Seitenwechsel unterbrochen wirde. Wir kdn-

nen dies erreichen, wenn wir eine Gruppe verwenden, um das Detailband zusammenzuhal-
ten.

1. Kehren Sie auf die Entwurfsseite zurulick.
2. Wabhlen Sie Bericht, Gruppen.
3. Wabhlen Sie plBiolife, CommonName aus.

4. Kilicken sie auf Hinzufiigen. Eine Gruppe mit Umbruch auf das Feld Common Name
wird generiert.

5. Klicken Sie auf OK.

6. Betrachten Sie die Vorschau. Gehen Sie auf Seite 2. Der Eintrag California Moray
wird nun vollstandig auf dieser Seite dargestellt. Seite 2 dieses Berichts sieht nun wie
folgt aus:

Found In coral reats, rocky flate, rest 1and, and
peagrann habitete. T inons of the mont
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atantic. tfesds on e paraaites of otwer M,
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NB. Wir haben hier eine Gruppe erstellt, die bei jedem neuen Datensatz auf einer
neuen Seite beginnt. In der Gruppe ist die Option Gruppe zusammenhalten aktiviert,
was heisst, da wenn der Gruppenkopf, das Detailband und der Gruppenfuss nicht auf
der aktuellen Seite Platz finden, wird die Gruppe auf der folgenden Seite dargestellt.
Mit anderen Worten: wenn die Beschreibung nicht mehr auf der aktuellen Seite Platz
findet, wird sie auf der folgenden Seite ausgegeben.

7. Schliessen Sie den Report Designer und sichern sie die Anderungen.
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Ubersicht

In dieser Lektion erstellen wir einen Bericht, der einige geschéftsfihrende Fragen beantwor-
tet, indem Daten aus der Datenbank totalisiert werden. Die Datenbank enthalt Verkaufsin-
formationen eines Ausstattungs-Grosshandlers.

Die Fragen sind:

e Wie viele Bestellungen hat jeder Kunde erteilt ?
e Wie viele Produkte sind mit jeder Bestellung bewegt worden ?
e Was waren die gesamten Verkaufe pro Bestellung und pro Kunde ?

Wir werden diese Fragen beantworten, indem wir Daten aus der untersten Detailstufe aus-
wahlen und die Totale im Bericht summieren lassen. Der Bericht wird folgende Abgaben um-
fassen:

e Kundennummer und Name
e Die Bestellungen jedes Kunden
e Die Menge und Gesamtmenge fir jede Bestellung
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Erstellen der grundsétzlichen Darstellung

Aufgabe 1: Datenansicht erstellen

1.

2.

Erstellen Sie einen neuen Bericht.

Wahlen sie die Datenansicht aus.

Waéhlen Sie Datei, neu.

Doppelklicken Sie auf den Abfrageassistenten.

Wabhlen Sie folgenden Tabellen aus: Customer, Orders, Items und Parts.
Wahlen Sie den Tabulator Felder aus.

Markieren Sie ‘alle Felder’

Aufgabe 2: Total fur jedes Zeilenfeld berechnen

1.

2.

Klicken Sie auf den Tabulator Berechnet.

Maximieren Sie das Fenster des Abfrage-Assistenten.

Doppelklicken Sie auf das Feld Company.

Wahlen Sie Ausdruck auf der Auswabhlliste in der Spalte Funktionen.

Geben Sie folgenden Ausdruck in das Editierfenster der Spalte Ausdruck ein:
Listprice * Qty

Benennen Sie das Feld um in Total.

Klicken Sie auf den Tabulator Sortieren.

Wahlen Sie CustNo, dann OrderNo.

Klicken Sie auf OK. Es kann eine Sekunde dauern, bis die Datenvorschau angezeigt
wird.
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Aufgabe 3: Generieren des Berichtes mit dem Report Assistenten
1. Wahlen Sie die Entwurfsansicht aus.
2. Verbergen Sie die Datenstruktur, falls diese noch angezeigt wird.
3. Wabhlen Sie Datei, neu.
4. Starten Sie den Report Assistenten mit Doppelklick.

5. Wabhlen Sie folgende Felder in der angegebenen Reihenfolge:
CustNo, Company, OrderNo, ItemNo, Description, Listprice, Qty, Total

6. Klicken Sie auf Weiter bis Sie die Rennflagge sehen.
7. Wahlen Sie dann die Option Den Bericht abandern.

8. Klicken Sie auf Fertigstellen. Die Darstellung sollte wie folgt aussehen:

0 |1 |2 3 n 5 3 T

Neuer Bericht

 Titel

|__Custnd Company || Ordernd | Itermnd \Description |[Zistpricd | _ Obl|  Toud
[ I":'F'f1221| kauai Dive Shoppe ] 1029 | 1| Regulatar Systam ] [SFr. 25000 [ g fFr.1"25000
* Detailbereizh

E3102000 T [ Seme 1]

R v ]

9. Dricken Sie Ctrl + S und sichern Sie den Bericht unter dem Namen Sales Statistics.

10. Betrachten Sie den Bericht in der Vorschau. Er enthalt Daten in der Rohform. Die Da-
ten beantworten nicht wirklich die gestellten Fragen, aber es zeigt uns etwas, was wir
fur die richtigen Antworten benitzen kdnnen. Beachten Sie die Angaben in der Total-
spalte. Wir kdnnen dieses Total verwenden, um das Total pro Bestellung und pro
Firma zu berechnen.
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Anpassen der Darstellung des ersten Berichtes

Aufgabe 1: Total fur jede Firma rechnen

1.

2.

10.

11.

_U|

Schalten Sie die Entwurfsansicht ein.
Wabhlen Sie Bericht, Gruppen.
Klicken Sie auf Hinzuftigen.

Teilen Sie die Gruppe dem Feld CustNo zu indem Sie dieses Feld aus der Nach-
schlagetabelle auswéhlen.

Klicken Sie auf OK. Ein Gruppen Kopf- und Fussband erscheinen im Bericht. Beach-
ten Sie die Bandbeschriftungen. Die Nummer zeigt, zu welcher Gruppe das Band ge-
hort und das Wort CustNo welchem Feld die Gruppe zugeordnet ist.

Nachen Sie das Gruppenfussband grosser bis zum 2.Skalastrich auf dem vertikalen
Massstab:

L o T PR
Netter Berichi

~ Titel

Cistnd (Compary |
* Kopf
* Gruppenkopf[d]; Custno

S0 1221| Kauai Dive Shoppe

* Detalbersich

“ Gruppenful[0]: Custno

-* pE102000 1

“ Ful

Erstellen Sie eine DBText-Komponente im Detailband. Diese bestimmt Schriftart und
Schriftgrosse der zu generierenden DBCalc-Komponente.

Platzieren Sie eine DBCalc-Komponente im Gruppen-Fussband.
Teilen Sie das Feld Total zu.

Richten Sie die DBCalc Komponente am rechten Rand aus nach den DBText Kom-
ponente Total im Detailband.

Setzen Sie Oben = 0.09.
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Aufgabe 2: Berechnen der Totalmenge je Firma

1. Platzieren Sie eine weitere DBCalc Komponente in das Gruppen-Fussband.

2. Teilen Sie das Feld Qty zu.

3. Wabhlen Sie rechtsbiindig aus.

4. Richten Sie die DBCalc Elemente Qty und Total am oberen Rand aus.

5. Wahlen Sie rechtsbiindig fur den Text der DBCalc-Elemente.

6. Platzieren Sie ein Form-Element in den Gruppenfuss und wahlen Sie Breite und H6-

he wie Stammkomponente aus.

7. Schicken Sie die Form Komponente in den Hintergrund.

8. Wahlen Sie als Fullfarbe gelb. Die Darstellung sollte nun wie folgt aussehen:
R [ PO I N PR A S
Neuer Bericht
" Tiel
|_Custnd |Company |[ Ordernd | _itemnd [Description |[Zistpricd | Oni[  Totad
" Kopf

" Guppenkcpf[d): Custing

12| Kausi Dive Swoppe | 1029 | 1] Begalstcr System | [3Fr.2500d | 5 fFr.1252.00

" Detailbergich

E

Burmnmre(Gily) | Burmme( "otal {

* Giuppenfub0]: Cusno

" Fuf
9. Betrachten Sie das Resultat in der Vorschau. Das gelbe Band zeigt, wo der Gruppen-

fuss ausgegeben wird. Das Gruppenfussband enthélt das Gesamttotal der verkauften
Menge und Verkaufserldse. Wir wollen nun noch die Totale fir jede Bestellung be-
rechnen.
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Aufgabe 3: Berechnen der Totale fiir jede Bestellung

1.

2.

Kehren Sie auf die Entwurfsansicht zurtick.
Waéhlen Sie Bericht, Gruppen.

Klicken Sie auf Hinzufligen und wéhlen Sie das Feld Customer.OrderNo auf der
Auswabhlliste aus.

Klicken Sie auf OK. Ein neues Gruppenkopf- und Fussband fir OrderNo wird gene-
riert. Die Darstellung sieht wie folgt aus:

S R L L L LR S R
Neuer Bericht

“ Titel

|__Custnd [Company || Ordernd | Itemnd Description | [ Listpricd| onl|  Totad
“ Kopf

* Gruppenkopf0]: Custno

" laruppenkopi1]: Urdernc

[ 1221] Kauai Dive Shoppe | 1029 | 1| Regulstar Svstem | [=Fr. 250000 [ g fFr 125000

* Detailbereich
" Gruppenful 1 Orderno

BummeGty” | Bummei Total ]

* Gruppenfub{l]: Custno

EE.ID.QDDD 11 Seite 1

Vergrdssern Sie den Gruppenfuss auf 2 Skaldenstriche im vertikalen Massstab.

Kopieren Sie die DBCalc Komponenten und fligen Sie diese in das Gruppen-
Fussband CustNo ein.

Ziehen Sie die Auswahl in das Gruppen-Fussband OrderNo.
Setzen Sie die Oben-Position der Komponenten auf 0.09.

Richten Sie die DBCalc- Komponenten mit den DBText-Komponenten am rechten
Rand aus.
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Dateniibergang und Gruppen

Datentibergang

Ein Bericht basiert auf einer Tabelle einer Datenbank. Die Tabelle einer Datenbank ist eine
Zusammenstellung von Daten organisiert in Reihen und Spalten. Das folgende Diagramm
zeigt den Inhalt einer typischen Datenbank Tabelle:

Ein Berichtsdokument (die Seiten, die Sie in der Druckvorschau sehen) wird erstellt, wenn
der Bericht fiur jede Reihe der Datenbank-Tabelle ein Detailband generiert. Der Prozess
der Bewegung von einer Reihe in einer Tabelle zur ndchsten Reihe wird Datenliibergang
genannt. Der Datentibergang kann einen dramatischen Einfluss darauf haben, wie ein Do-
kument erstellt wird. Dies ist besonders bei Gruppen der Fall.

Gruppen

Berichtsgruppen werden im Layout als ein zusammengehdrendes Paar von Bandern
dargestellt: Gruppenkopf- und Fussband. Das Gruppen-Kopfband wird gedruckt, wenn die
Gruppe beginnt; das Gruppen-Fussbhand wird gedruckt, wenn die Gruppe endet. Wenn Sie
zum Beispiel die Bestellungen eines Geschafts, geordnet nach den Monaten des Jahres
sehen wollen, wirden Sie zuerst eine Datenauswahl sortiert nach Monaten erstellen. Der
Bericht wirde ungeféahr wie folgt aussehen:

dwwwary

Srangr-La Szcrs Comer 101 Fizhie
Tha Cevng Comzany 1053 F 000
D re-or-tire [ ] EATRLLY
Sght Divar 11052 F6,7RR0D
February

St Dint 1085 533406 00
Futkrtsgse fuulics 10856 1025070
[T 1057 3137500
Evuy Epaorts Sy 1085 T TE00
Tore Sarvpet Deing Senne 1 52150000
Upiain 10850 B1RARL00
arch |
Lo Coasd Zaapphy [ BE1 A5G S
i Sparts 101 F04 27708
T Sty Sk 102 FBATE
Aqaic (o 1065 FIT A0

Das schattierte Rechteck mit dem Monatsnamen ist der Gruppenkopf. Im Gruppenfuss
wurde eine Linie platziert, um das Ende Gruppe anzuzeigen. Im Detailband sind die Felder
Company Name, Order number und die Totalmenge pro Bestellung angeordnet.
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Aufgabe 4: Erstellen einer Form fiir das Gruppen-Fussband OrderNo.

1. Platzieren Sie eine Form in das Band und setzen Sie H6he und Breite auf die
Stammkomponente.

2. Schicken Sie die Form in den Hintergrund.

3. Setzen sie die Farbe der Form auf hellblau. Die Darstellung sollte wie folgt aussehen:

DIIIIIII|'IIIIIII|2|IIIIISIIIIIII-tIIIIIIISIIIII|IIH-I|IIIIITIIIIIII

Neuer Bericht

~ Tiel

|__Custnd |Compazy | Ordernd | _ltemnd [Description |[Lisipricd|  O#l|  Totad

* Kopf

- Gufppcrlkupflﬂ]. Cuzlriu

" Gruppenkopt|1]: Orderna

[ 1221 [zuai Dive Shoppe [ 1029 [ 1] Regulstor System | [=Fr. 25000 | g bFr. 1'250.00

" Dztaibereich

E

]

“ Gruppenf R[] Mdemn

Bummeraty” | Bamme( Tatal ‘

" Guppenful[C]: Castro

EE.IEIQEEIEI 11 Seite |

4. Betrachten Sie die Vorschau. Das hellblaue Band zeigt, wo der Gruppenfuss fir jede

Bestellung gedruckt wird. Beachten Sie, dass die Felder customer number, company
name und order number im Detailband sich wiederholende Werte aufweisen.
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Sortierung und Gruppen

Gruppen

Werden Gruppen erstellt werden, werden diese einem Feld zugeteilt. Wenn der Bericht
generiert wird, Uberprft die Gruppe, ob sich der Wert des Gruppenfeldes andert. Sobald
der Feldwert &ndert, wenn sich der Bericht von einer Reihe zur ndchsten bewegt, wird
die aktuelle Gruppe beendet (der Gruppenfuss wird gedruckt) und die nachste Gruppe
wird angefangen (der Gruppenkopf wird gedruckt). Es ist wichtig zu erkennen, dass der
Gruppenkopf immer zu Beginn eines Berichtes gedruckt wird, in der Absicht, die erste
Gruppe zu beginnen und das die Gruppen-Fussbander immer am Ende des Berichtes
gedruckt werden, in der Absicht, die letzte Gruppe abzuschliessen.

Sortieren von Daten

Gruppen ermoglichen es, das ein Bericht in Serien von Datenséatzen, die einen gemein-
samen Wert haben, unterteilt wird. Dies wird aber nur funktionieren, wenn diese Daten-
satze nach dem gemeinsamen Feld sortiert sind. Wenn Sie eine Gruppe einem Feld zu-
teilen, aber die Datenséatze nicht nach diesem Feld sortieren, wird die Gruppierung trotz-
dem funktionieren. Jedes Mal, wenn der Wert des Gruppenfeldes andert wird eine Grup-
pe gebildet, aber weil die Daten nicht korrekt sortiert sind, wird dies so aussehen, als
wirden die Gruppen rein zufallig angeordnet. Immer, wenn Sie erkennen, dass Gruppen
fur einen bestimmten Wert mehrmals gebildet werden, sollten Sie Uberprifen, dass die
Daten korrekt sortiert sind.

Hier ist ein Beispiel eines Berichts mit einer Gruppe, die anhand unsortierter Daten gene-
riert wird:

Ny |
[ SR T Wi ERETE.
] |
Acias Clus HWoE F12.992 00
July |
A= s ] £33, 34100
e |
A D! S 1000 [
RTINS LTedEISE0 02T 2,117 0%
Jure |
Azvariure Lraerman Wi B0
Apeil |
Adwvaniue Urdersas iTa £1. 13500
Taiw ]
TwETlLe UTeleissd bl =000

Beachten Sie, dass August und Juni zweimal erscheinen, wahrend eine korrekter Bericht
nur eine Juni und August Gruppe zeigen wirde. Diese zufallige Anordnung tritt auf, weil
die Daten nicht nach Monat sortiert sind.
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Aufgabe 5: Beheben der sich wiederholenden Feldwerte

1.

2.

Schalten Sie die Entwurfsansicht ein.

Vergrossern Sie das Kopfband der CustNo Gruppe auf zwei Striche im vertika-
len Massstab.

Markieren Sie die DBText - Komponenten CustNo und Company und ver-
schieben Sie diese in das CustNo Gruppen-Kopfband.

. Erweitern Sie das Kopfband der OrderNo Gruppe auf die H6he von zwei Stri-

chen im vertikalen Massstab.

Verschieben Sie das DBText-Element OrderNo vom Detailband in das Kopf-
band der Gruppe.

Betrachten Sie den Bericht in der Vorschau. Die Kunden- und Bestellinforma-
tionen erscheinen nur noch einmal oberhalb der zugehérigen Gruppe.

Feineinstellungen

Aufgabe 1: Bander anpassen

Die Daten im Detailband wird nicht mehr gebraucht, um die Fragen zu beantworten, die wir
am Beginn der Lektion gestellt haben. In Tat und Wahrheit belasten diese Angaben nur den
Bericht und erschweren das Auffinden der berechneten Resultate in den Gruppen Fussbén-

dern.

1. Schalten Sie die Entwurfsansicht ein.

2. Rechtsklicken Sie auf den weissen Hintergrund des Detailbandes.

3. Kiicken Sie auf sichtbar, um das Band unsichtbar zu machen.

4. Betrachten Sie das Resultat in der Vorschau. Nun werden nur noch die Totale
angezeigt. Jedoch erscheint die das Feld OrderNo auf einer separaten Leerzeile.
Es wirde den Bericht besser lesbar machen, wenn die OrderNo neben dem Total
ausgeben wuirden.

5. Kehren Sie auf die Entwurfsansicht zuriick.

6. Verschieben Sie das DBText-Feld OrderNo vom Gruppenkopfband ins Fussband
der OderNo Gruppe.

7. Richten Sie dieses Feld mit dem Beschriftungsfeld OrderNo im Kopfband am
rechten Rand aus

8. und richten Sie es mit dem DBCalc Feld Qty am oberen Rand aus.

9. Setzen Sie die Hohe des OrderNo Gruppenkopfes auf O.
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10. Léschen Sie die Formen in den Gruppenfussbandern OrderNo und CustNo. Nun
sieht die Darstellung wie folgt aus:

L T e e S Y I B S I B | '
" | |1 | |

PR AL UL AL P R
Neuer Bericht
“ Tilel
| Custad [Comparny | Ordernd| lternnd [Description || Listpricd | onl|  Tota
” Kopf
[ 121 [ausi Dive Shoppe |
* Guppenkap {0 Custro
* Gruppenkap[1: Ordemo
[ 1| Feculator System | [SFr. 25000 | g fFr. 1220000
* Detalbersich
102 Eumme(Gty) | Bum et Tolal
* Gruppenful{1 ]: Oderno
Eumme(Chy) BEune(Tolal
* GrupeenfuB{1]: Custno
E3.1E|.2:||Il 11 Seite ]

“FLR

NB. Die Formkomponenten wurden nur bendtigt, um schnell zu erkennen, wo die
Gruppen-Fussbander gedruckt werden. Jetzt wo wir das Detailband unsichtbar ge-
macht haben, sind diese Hilfen nicht mehr notig.

Aufgabe 2: Formatieren der DBCalc Felder

1. Rechtsklicken sie auf das Total DBCalc Feld im Gruppenfussband Custno und wah-
len Sie Anzeigeformat.

2. Wahlen Sie das erste Format mit dem $-Zeichen aus.

3. Rechtsklicken sie auf das Total DBCalc Feld im Gruppenfussband OrderNo und wéh-
len Sie Anzeigeformat.

4. Wahlen Sie das erste Format mit dem $-Zeichen aus.
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Aufgabe 3: Vervollstandigen des Gruppen Fussbandes CustNo

1. Wahlen Sie die DBCalc Komponenten im Gruppen-Fussband CustNo aus und setzen
Sie die Schriftart auf fett.

2. Platzieren Sie eine Form in das Gruppen-Fussband CustNo.

3. Setzen Sie folgende Position fur die Formflache: Links = 0.05, Oben = 0.06, Breite =
7.95 und Hohe = 0.18.

4. Schicken Sie die Form in den Hintergrund.

5. Setzen Sie die Fullfarbe der Form auf hellgrau. Die Darstellung sieht nun wie folgt
aus:

L L L T P L P B PR I

Newer Bericht

* Titel

[ Custnd |Campey || Ordernd __itermnd Wescription || Listpricd | o) Yot

* Kopf

1221 fauai Dve Shopae |

* Groppenkapf[0] Cuzslno
* Groppenkapf[1} Oiderra

1] Regalster Systzm | [SFr. 25000 | 3 sFr.1'=s0.0d
* Celaibersich
1024
* Crppenfulf[l] Orcemc
[ Eumme(at] Fumme(To|
* Crppenfulfd] Custra

™ Fub

Aufgabe 4: Der letzte Schliff am Bericht

1.

Wabhlen Sie die DBText-Felder Custno und Company im Kopfband der Gruppe
CustNo und das DBText-Feld OrderNo im Fussband der Gruppe OrderNo aus.

Setzen Sie die Schriftfarbe auf dunkelblau.
Setzen Sie die Schrift auf fett.

Setzen Sie folgende Beschriftungsfelder auf unsichtbar:
IltemNo, Description, Listprice

Setzen Sie den Beschriftungstext dieser Felder entsprechend auf:
New Report Sales Statistic, Customer No. und Order No.
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6. Aktivieren Sie die automatische Grossenanpassung dieser drei Felder. Schlussend-
lich sieht das Layout wie folgt aus:

...||.|.|||.. L T B O O B S B I B Y B B B B B L N
i 1

[2" 3 4 ; 8 7 :
Sales Statistik
™ Titel
bomer N Company [Grider o) itzmnd Description |[Listpricd | Ot | Totud
™ FKopf
[ 1224 Kauai Dive Shoppe ]
™ Gruppenkoofld} Custno
* Grupperkoof1} Ordesna
[ 1| Fegulstor Systen | [SFr. 250,00 | 4 fFr. 25000

“ De:albzreich

[
* Gruppenful[1]; O-dermo
| Bumme(tt] Fumme(Tol
* Grupperfub[C]: Cusnio
“ Fuly

7. Inder Vorschau sieht das definitive Resultat wie folgt aus:

Sales Statistik
i . Clampeny Drder Mo, Lheveripiion Liiprice oy T
i Maw Lesd Shepps
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T L] LUK
S [ .
i = N
ran o i

[ i “Ar dTIm |

“4¥ ight Lesr

‘o ] =0
e 2 L]
rum ar =m
T ) wam
“uTa = =m
T L] o
ey =0 LT
sy ar 1
) z ™z
- = =n s
uTa = =R
I I T ETE |
34 Crmmn Liar Wedd Unlineae
s 15 EUL- XY
i w rom g
[ ] T Sl |
11 10 21000 16212 =i |

8. Schliessen Sie den Bericht und speichern Sie die Anderungen.
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Ubersicht

Diese Lektion zeigt das Erstellen eines Serienbriefes. Der Bericht wird folgendes enthalten:

Einen Brief fur jeden Kunden in der Datenbank
Den Namen und die Antwortadresse des Empfangers in jedem Brief.

Tenmifer Davs
100 Cranberry 3t
Welled ey, WA
1697

Jenniter Davis -
You may have already
won 10 million

dollars!!

It'struel Jennifer, what will you do with your 10 million
dollars?

Spend it in the most inane way as quickly as possible, file
banlruptey, and end up losing everything?

Help the pot-bellied pigs whose owners abandoned them when
they erew into sows?

Buy overpriced pop art and join the nuevo-riche elite?

Aufgabe 1: Erstellen des Serienbriefes

Erstellen Sie zuerst mit WordPad einen 2-3 Zeilen umfassenden Brief. Wir benilitzen diesen
Brief um zu zeigen, wie ein Brief in der RichText Komponente getffnet wird, um diesen Brief
als Serienbrief zu verwenden.

1.

2.

Starten Sie WordPad via Start, Programme, Zubehdr, Wordpad.

Schreiben Sie 2-3 Zeilen eines Briefes adressiert an:
Earl Gray, 1000 Pocahontas Drive, Burlington, KY 45001

Wahlen Sie Datei, sichern in WordPad Menu.

Wabhlen Sie das RTF-Format aus der Dateityp-Auswabhl aus.

Suchen sie das Verzeichnis auf, wo Ihre Report Builder Applikation installiert wurde.
Speichern sie den Brief unter dem Namen My Letter.

Schliessen Sie WordPad.

101
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Erstellen des Berichtes

Aufgabe 1: Daten auswahlen

1.

2.

3.

Kehren Sie zum Report Builder zurtick.

Erstellen Sie einen neuen Report.

Starten Sie den Abfrage-Assistenten (Daten, neu).
Wahlen Sie die Tabelle Clients aus.

Klicken Sie auf Weiter bis zum letzten Bild, dann klicken Sie auf Fertigstellen.

Klicken Sie auf OK.

Aufgabe 2: Auslegen des Detailbandes

1.

Wahlen Sie die Entwurfsansicht aus.

Wahlen Sie aus dem Menu Bericht und deaktivieren Sie die Bander Kopf und Fuss.

Vergréssern Sie das Detailband auf einen Zoll.

Setzen Sie eine RichText-Komponente in das Detailband.

Richten Sie die linke Seite der Komponente mit der 1 Zoll Marke am horizontalen
Massstab aus.

Rechtsklicken Sie auf die Komponente und wéhlen Sie Serienbrief aus.

Rechtsklicken Sie auf die Komponente und wahlen Sie bearbeiten. Ein neues Fenster
erscheint:

R RichText-Editor -0l x|
Datei  Bearbeiten
r = =N R W 1S 5o S

|\L' 1 1 1 1 1 1 1 1
.1\. 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

[Zeie: 1 Spalte: 1|
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8. Wabhlen Sie in diesem Fenster Datei, 6ffnen. Suchen Sie lhren Briefe My Letter auf
und klicken Sie auf 6ffnen.

9. Ihr Brief sollte angezeigt werden. Maximieren Sie das Fenster.

Aufgabe 3: Erstellen Sie aus dem Brief My Letter einen Serienbrief.
1. Doppelklicken Sie auf den Vorname des Empfangers.

2. Wahlen Sie Bearbeiten, Feld einfugen. Eine Dialogbox mit den Feldnamen erscheint:

Feld einfiigen X|

Aotk Mbr s
Address 1 —
Birth D ate

City

Drate Open

First Hame

Image

Interests

Last Name

Objectives

CDccupation

Pizture

Risk. Lewvel

Sz Mumber

State b

Tglephnne ;I

oK | I-‘«I:ul:urechenl

3. Doppelklicken Sie auf First Name. Der Vorname Earl im Brief sollte durch das Feld
First_Name ersetzt werden.

4. Doppelklicken Sie auf den Nachnamen.
5. Wahlen Sie Bearbeiten, Feld einflgen..

6. Doppelklicken Sie auf Last_Name. Der Nachnamen im Brief wird durch das Feld
Last Name ersetzt.

7. Schliessen Sie das Fenster und antworten Sie mit Ja auf die Sicherungsabfrage.
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Aufgabe 4: Serienbrief ausprobieren

1.

Offnen Sie die Vorschau. Der Brief ist nun an die Adressen in der Datenbank adres-
siert.

Kehren Sie auf die Entwurfsseite zurick.

Rechtsklicken Sie auf die RichText Komponente und deaktivieren Sie Serienbrief.
Rechtklicken Sie auf die RichText Komponente und wéahlen Sie bearbeiten.

Wabhlen Sie das Bearbeiten Menu aus. Die Option Feld einfiigen fehlt nun. Die Se-
rienbrief-Option ermdglicht es, Felder einzufiigen und Text in Serienbrieftext zu &n-
dern. Wenn aber die Option Serienbrief nicht aktiviert ist, kbnnen Sie keine Felder in

den Brief einfugen.

Schliessen Sie das Fenster.

Aufgabe 5: Erstellen des Serienbriefes

1.

2.

10.

Kehren Sie auf die Entwurfsseite zuriick.

Rechtsklicken Sie auf die RichText Komponente und aktivieren Sie die Serienbrief-
Option.

Rechtsklicken Sie erneut und wéhlen Sie bearbeiten

Offnen Sie die Datei Form Letter.rtf im Verzeichnis lhrer Report Builder Applikation.
Wir méchten die Moglichkeit haben, den Brief an die Adressen in unserer Datenbank
zu senden. Deshalb werden wir nun den Namen und die Adresse durch die Daten-
bankfelder ersetzen, die diese Daten enthalten.

Doppelklicken Sie auf den Vornamen Jane im Adressfeld.

Flgen sie das Feld First_Name ein. Der Vorname Jane wird durch das Feld First
Name ersetzt.

Wiederholen Sie die Prozedur fur die Felder: last name, address, city, state und zip.

Ersetzen Sie Jane and Plain in der ersten Zeile des Briefes mit den Felder First Name
und Last Name.

Ersetzen Sie auch den Vornamen Jane in Zeile neun mit dem Feld First Name.

Schliessen Sie das Fenster und sichern Sie die Arbeit. Die Vorlage sieht nun wie folgt
aus:

o 4

“First Mame> <Last Hame>
<Addressl>

< ity < States

51697

* Detaibereich
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11. Driicken Sie Ctrl + S und sichern Sie den Bericht unter dem Namen Form Letter.

12. Betrachten Sie die Vorschau. Namen und Adresse fir jede Person in der Datenbank

erscheinen, aber der Brief erscheint nicht. Um den Brieftext auf erscheinen zu lassen,
mussen Sie einige Einstellungen in der RichText Komponente vornehmen.

Aufgabe 6: Einstellungen der Komponente éandern

1.

2.

Lassen Sie die Entwurfsseite anzeigen.
Rechtsklicken Sie auf die Komponente und wahlen Sie Dehnen aus.

Wahlen Sie die Vorschau aus. Ein Teil des Briefes erscheint, aber der Rest auf der
rechten Seite ist abgeschnitten, da die Komponente zu schmal ist.

Kehren Sie auf die Entwurfsseite zurlick.

Verbreitern Sie die Komponente, indem Sie diese am rechten Rand nach rechts zie-
hen bis zur 6.5 Zoll Marke auf dem Massstab.

Betrachten Sie die Vorschau. Der erste Brief ist an Jennifer Davis adressiert. Schie-
ben Sie den Bildschirminhalt nach unten. Beachten Sie, dass der zweite Brief, adres-
siert an Arthur Jones, unten an der Seite erscheint. Wir wollen aber, das jeder Brief
auf einer neuen Seite beginnt.

Aufgabe 7: Erstellen einer Gruppe

1.

2.

Wahlen Sie die Entwurfsseite aus.
Waéhlen Sie Bericht, Gruppen.

Klicken Sie auf Hinzufligen und wéhlen Sie das Feld Clients.Acct.Nbr aus der Aus-
wahlliste aus.

Markieren Sie Neue Seite beginnen.

Klicken Sie auf OK. Die Vorlage sollte nun wie folgt aussehen:

L L P
* Gruppenkopf[0]: Acct Mbr

=First Mame= <Last Hame>
<Addressl=

<City=, <States

31697

” Detailbereich
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6. Betrachten Sie das Resultat in der Vorschau. Immer, wenn nun eine neue Konto-

nummer (Acct.Nbr.) vorliegt, beginnt auch eine neue Gruppe. Deshalb erscheinen
nun die Briefe separat je auf einer Seite. Der schlussendliche Brief sollte nun in der
Vorschau wie folgt aussehen:

" ReportBuilder Pro: Form Letter

Datei

Bearbeiten  ansicht  Bericht  Hilfe

=101 %]

Datenl Entwirf  “orschau |

S BEE [5x 47 bl

Tl e
LIR5T

Jennifer Davis -

You may have already
won 10 million
dollars!!

4 wuel Jamilr, whoewill oudo wik 100 prillion
dallars®

Spend 1o b mmt imoe wor @ gy @ manbis il
book upicy, ood md up laaag srardogh

Fed p b= pauchdliad ga whnas owea 3 obmdooed them wieo
thep prew 10w apwa ¥

Sur orapnod pop o wood (oo b ovsro- ke sl

#duc o ploos mow, bcums v (oL mph bors ochox s o

wiemag 10 million dollars! ! Here ae

the auvpa you poed o whe o becoms ool =:

| Somchibe hugs, gdd aquos mo bl WEEER uoul faw
Mioge ol 13 fill=d wih gald ecta
? Ped theaucha lobelad 108 TLICH DOLLARS
3 Ploc the auche) oo e cunn =avdoge
4 Bup o lma §50woih of
ol Mogemos raull ozea ad
b Do wems gl | oy
£l Somolpoa
5 Puvon ched ood o awTiotbs iiw o mrdopz md ammd 1
w w by 1240 wemnew _, wmda w priran
FREETUE TER|
Coogiowluooa oo poun win |
Zmoady,
Such i Lima

Ahbrer

Seite 1

7. Schliessen Sie den Report und speichern Sie die Anderungen.
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Ubersicht

In dieser Lektion lernen wir, wie wir mit mehreren dehnbaren Komponenten in einem Band

arbeiten missen (zum Beispiel mit 2 Memo Komponenten, die Seite an Seite erscheinen

mussen). Der Bericht wird folgendes enthalten:

Notizen Uber verschiedene Fische

[ ]
e Statistikangaben Uber jeden Fisch
Ciuiri e

Al kroren x3 | he b xol ied gpe'oh. infobils oule 1 3 oo s Ve upon o ul o Mmook by oushen
It b porem il lmelh. hey 3w vocscous sl e, and dem (el ey | ckren [igge ' oh devou b of el
oyama.

Comdd il |ha 'oh. Sccoady o an 1370 xoanl | The pooonous 'eoh 203 pmaly uen [he e yoo oo of 1he
alomach, oocxmoreny volenl oo o (hal o, ad sha iy 2 e vade 3 e muecs o The by, The ame o
1ockad +ih amoeT, |he oo |hckened, [he ey 'od, 1he bl g e oo, ad (he olenl o n s oy o
mlimmm xfimm.”

Mol mchbie.

Fam o oFxo'c xd Cxd Ao o o,

Description Rewiew

b braren x| b by ol ied g 'oh. Fhm ol e bl 2oy Do ol el (h Tl
inholdls culm 1 = ad Dets upon =l o oxch. me up
ol e axd molusks by oushey [hem rrq--nlumlrﬂlr-l:llmh-
whprem'ul lmslh. They 3 yoaooo oies, o |hee woc, vodoo 'och o
2l e 1mpea | ey | b choren higgm'oh “mm |y good mn?
devian b o pem| vl ma. Ard |he oy sod
I Coren Figyme'oh, [he
Co ndl ml |ho 'oh. Accodeg loan 1303 131 xcomanl,
=, The pooonoun Hesh acis pEm iy ke i
upon | e e v (o of [he slomoch, [P p— ]
== ] o Il opn, ad by Ihm'oh 'o sling |he o
ahoally o lmvemch 3l [ he o o The by Il mmime, My,
¥ ham 1 T bemcrarraen 1 ockosd il h apooeo, 1he
loem |hchered, |he oy oo, |he il Vit 3 deoplon o
bbomo axd Ihe mienl eEDn 3 ooyaEn Ihm dealh, |oml
o mlimre = imng.” 1 =
xx lhough Jules
Mol cibim. ¥mrm yole lho el .

Faym o oFao'c ad Cxd A 1o Fomo.

TEwowd Mnm Rilkl oo comgolum

o " imh Lungth In 11 EnErETmar

“cnnen Mne Ciren Tigetoh

Erstellen des Bericht-Layouts

Aufg

1.

2.

3.

abe 1: Daten auswéahlen
Erstellen Sie einen neuen Bericht.
Starten Sie den Abfrageassistenten.

Wahlen Sie die Tabelle Biolife aus.

Klicken Sie auf Fertigstellen.

Klicken Sie auf OK.

Klicken Sie auf Weiter, bis Sie die letzte Anzeige sehen.
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Aufgabe 2: Erstellen Sie ein gelbes DBMemo

1.

2.

3.

10.

Gehen Sie zur Entwurfsansicht.
Vergrdssern Sie das Detailband auf 3.5 Zoll.

Platzieren Sie ein DBMemo im Detailband. Setzen Sie die Position wie folgt fest:
Links = 0.13, Oben = 0.06, Breite = 7.67, Hohe = 0.92

Teilen Sie das Feld Notes zu.

Setzen Sie die Schrift auf Arial 12, normal und die Ausrichtung auf linksbiindig. Wéh-
len Sie die Schriftfarbe schwarz.

Setzen Sie die Markierungsfarbe auf gelb.

Markieren Sie Dehnen.

Starten Sie die Ansicht Berichtsbaum via Ansicht, Werkzeugleisten.
Rechtsklicken Sie auf DBMemol im Berichtsbaum und wéhlen Sie umbenennen.

Setzen Sie den Namen der DBMemo Komponente auf Yellow und driicken Sie die
Eingabetaste.

Aufgabe 3: Erstellen Sie eine Form

1.

Platzieren Sie eine Form im Detailband und setzen Sie deren Position wie folgt: Links
= 0.07, Oben = 0.03, Breite = 7.8 und Hohe = 3.4

Rechtsklicken Sie auf die Form und wahlen Sie mit Vorganger dehnen.
Waéhlen Sie auch in den Hintergrund schicken.

Betrachen Sie die Vorschau. Die Texte werden nun mit den Formelementen als Hin-
tergrund gedruckt.

Aufgabe 4: Erstellen Sie das hellblaue DBMemo

1.

2.

3.

Wabhlen Sie die Entwurfsansicht aus.

Erstellen Sie ein neues DBMemo Element unterhalb von Yellow.

Teilen Sie das Feld Notes zu.

Setzen Sie die Breite auf 1.1 Zoll.

Richten Sie die Komponente am linken Rand nach den Yellow Komponente aus.
Wabhlen Sie als Markierungsfarbe hellblau.

Im Berichtsbaum setzen Sie den Namen auf Aqua.
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8. Driicken Sie Ctrl + S und sichern Sie den Bericht unter dem Namen Fish Reference.
9. Betrachten Sie die Vorschau. Sie sehen nun, dass die hellblaue Form vor der gelben
liegt.
Aufgabe 5: Aqua soll sich relativ zu Yellow verschieben
1. Wabhlen Sie die Entwurfsansicht aus.

2. Rechtsklicken Sie auf Agua und wahlen Sie die Option Verschieben im Verhéltnis zu.
Eine Dialogbox wird gedffnet:

¥erschieben im 'h'erhéiltnisi |

Stelle Objektpozition ein bazierend auf:

“Yellow j

<Feine:

3. Wahlen Sie das Element Yellow auf der Auswabhlliste.

4. Kontrollieren Sie in der Vorschau. Aqua druckt nun nach Yellow.

Aufgabe 6: Erstellen Sie das Memo Fuchsia
1. Wahlen Sie die Entwurfsseite aus.
2. Platzieren Sie ein neues Memo neben Aqua.
3. Richten Sie es am rechten Rand nach Yellow aus.
4. Richten Sie es am oberen Rand nach Aqua aus.

5. Setzen Sie die Markierungsfarbe auf lila. Die Vorlage sieht nun wie folgt aus:

Abroknows 25 the big spoted rigge k. WkabHE onkr reatareas 2ud keds 1por CHFBeEEE 2id
millnsks Dycrag i Ing tem with powe m geth, Theyar: wRcKs ek s, Ind dLers reportses g
the ChoWl Tigge miek dewaar bedr arpearl aEErs.

Do woteattils ek . According 0aw 1575 acconit, “te paksorons Tesk act primarily ipos tie

§e s trs e oTte somach, ooods on g uok rtspasms of thatargan, and £ korty 3k mands all te
mAgcks of the Dody, The TEMe Decomes nocked with spaems, e Digwe thicke ied, the ey Thed,

the breath lvg Eoorions, and the pat iteiples I3 pannem oferneme £1tk g

Hotedblke.

Fawaa b lvdocPacic and Eactatrkea o Somoa.

O Koy

ar the big

spated

| rigge mek.

6. Rechtsklicken Sie auf die Komponente und wahlen Sie aus: Verschieben im Verhalt-
nis zu.

7. Wahlen Sie Yellow.

8. Setzen Sie den Namen des neuen Elements im Berichtsbaum auf Fuchsia.
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Aufgabe 7: Text ins Memo laden

1. Rechtsklicken Sie auf Fuchsia und wahlen Sie die Option Zeilen. Der Memoeditor
wird angezeigt.

Memo-Editor X

ki _*I_I
Laden... | Speichern... ()% I .-’-'-.I::I::reu:henl

2. Klicken Sie auf Laden.

3. Wabhlen Sie MemolLines.txt aus dem Verzeichnis, in das die Report Builder Applika-
tion installiert wurde. Sie sehen den folgenden Text:

Memo-Editor X

The notesz that zay "Do not eat this fish'' -
gort of crack me up.

They zeem toimply that the bottan line
about these exohic, wandrous fish iz
"are they good eatin®'?

And the story about

the Clawn Trigaerfish, the

1878 account,

makes it zeem

ke people are punizhed

by the fizh for eating the ones

that are rare, mystenious.

w'hat a description of -
4] 3
Speichern... | k. | Abbrechen |

4. Klicken Sie auf OK.
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5.

In der Vorschau sehen Sie nun folgendes:

Alsn known as the big spotted triggerfizh. Inhahits outer reef areas and feeds upon crustaceans and
mollusks by crushing them with powerful teeth. They are voracious eaters, and divers report seeing
the clown triggerfish devour beds of pearl oysters.

Do not eat this fish. According to an 1878 account, "the poisonous flesh acts primarily upan the
nervaus tissue of the stomach, occasioning violent spasms of that organ, and shartly aftensards all the
muscles of the hady. The frame becomes rocked with spasms, the tangue thickened, the eye fixed,
the breathing laborious, and the patient expires in a paroxysm of extreme suffering.”

Mot edible.

Fanne i= Indn-Pacific and East Africa to Somoa.
Also known

as the big
spotted
triggerfizh.

Beachten Sie, dass der Text fur Aqua und Fuchsia nicht ganz erscheint.
Kehren Sie auf die Entwurfsansicht zuruck.
Waéhlen Sie Dehnen fur beide Komponenten aus.

In der Vorschau sehen Sie nun, dass der gesamte Text erscheint. Als nachstes wer-
den wir zusatzliche Informationen fir jedes Memo ausgeben.

Aufgabe 8: Erstellen von DBText Komponenten

1.

2.

Wabhlen Sie die Entwurfsansicht aus.

Platzieren Sie eine DBText Komponenten unterhalb von Aqua.
Teilen Sie das Feld Common Name zu.

Wabhlen Sie Verschieben mit Vorganger aus.

Wahlen Sie automatische Grdssenanpassung.

Kopieren Sie die DBText Komponente und platzieren Sie diese unterhalb von Fuch-
sia. Sie Darstellung sollte nun wie folgt aussehen:

> Kopt
Habitatis around boulders, caves, coral ledges and Zravices in shallow waters, Swinrs alone orin
rougs.

Ls color chanyges driamatically Fornjuvenile Lo gdull. The roalure adull st can steille divers Dy

IZaled seaperchin
Lstralia. Iahahits tha
areas eround lagoon coral
a5 gnd sandy bottoms.

Jowen L ngdertis ol nggeris
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7.

In der Vorschau sehen Sie nun, das der Text in den Memos so gross ist, das die Tex-
te in den DBText Komponenten erst auf der ndchsten Seite ausgegeben werden, wo
sie verwaist aussehen.

Wahlen Sie erneut die Entwurfsansicht aus und setzen Sie die Breite beider Memos
auf 3 Zoll. Richten Sie Fuchsia am rechten Rand aus nach Yellow.

In der Vorschau sehen Sie nun, dass die DBText Komponenten auf der gleichen Sei-
te ausgegeben werden. Jedoch werden beide auf der gleichen Position am Ende des
Bandes ausgegeben. Wir méchten aber, dass jedes DBText Element gleich nach
seinem vorausgehenden Memo ausgedruckt wird. Um dies zu erreichen, missen wir
Bereiche benitzen.

Aufgabe 9: Erstellen eines Bereiches

1.

Wahlen Sie die Entwurfsansicht aus.

Wabhlen Sie die Bereichs-Komponente aus und platzieren Sie diese neben Aqua.
Aus der Palette der Linienfarben wahlen Sie keine Linie aus.

Wabhlen Sie als Fillfarbe hellgrau aus.

Ziehen Sie das DBText Element in die Bereichskomponente hinein. Verschieben Sie
nun den Bereich nach oben und unten. Sie werden feststellen, dass die DBText
Komponente sich mit dem Bereich verschiebt, da die DBText Komponente nun im

Bereich enthalten ist.

Setzen Sie die Breite des Bereichs auf 3 und richten Sie die Komponente am linken
Rand nach Aqua aus.



Report Designer: Fisch Referenzbtichlein 113

Dehnbares Memo

Wenn Sie Berichte erstellen, die mehrere Memos in einem Band enthalten, kann es notig
sein, dass Sie einige ziemlich fortschrittliche Techniken bendtigen, um zu erreichen, dass
der Inhalt des Memos und die dazugehérenden Komponenten im Bericht gut angeordnet
erscheinen. Bei einem Memo pro Band wird die Option Dehnen markiert. Damit passt sich
die Hohe automatisch an den Inhalt an. Wir nennen dies Andern der Hohenausdehnung.
Wenn die Komponenten in einem Band sich ausdehnen, dehnt sich auch das Band aus.
Deshalb gentgt es, dass wir die Option Verschieben mit Vorgénger in den Textelementen
unterhalb des sich dehnenden Memos setzen. Wenn das Memo gedruckt wird, wird das
Band ausgedehnt und die Textelemente unterhalb werden soweit verschoben, wie das
Memo ausgedehnt wurde.

Tha ricbax that eny Do nri esi Hhinieh™
aort of Ciank e iy

he netes that say “Do nek eat thes hsh®
ait of crack me

ey esam boimply That 1he bottorn ine
bout thess exalic, wondnous fish is
are they good ealin =

Gty Tigpassh
Common Bmrm Ciown Trigeefuh

Layout Vorschau

Aufgabe 10: Erstellen des Bereichs 2
1. Erstellen Sie einen 2.Bereich und platzieren Sie diesen neben Fuchsia.
2. In der Linienfarbenpalette wahlen Sie wiederum keine Linie aus.
3. Als Fullfarbe wahlen Sie dunkelgrau.

4. Ziehen Sie das DBText Elemente in den Bereich hinein. Kontrollieren Sie, ob sich das
DBText Elemente mit dem Bereich mitbewegt.
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5. Setzen Sie die Breite des 2.Bereichs auf 3 Zoll und richten Sie den Bereich am rech-
ten Rand nach Fuchsia aus. Die Darstellung sollte wie folgt aussehen:

“ Kok
Hahitat is around baulders, caves, caral ladges and crevicas in shallowe veaters Swoms alone arin
TOURs.

5 colcr changzs drarmratically from juvani e to adult. The mrature adult fish car startle divers by

Colled sedperchin Austalia, nbabi s
hz a-cas around lzgoon coral reefs
Ane szndy hottoms

R=goni
lown Trigaeris -

6. Betrachten Sie die Vorschau. Der Bereich wird vor den Memos gedruckt. Wir wollen
dies korrigieren.

Nebeneinanderliegende dehnbare Memos

Die Option 'Verschieben mit dem Vorganger' arbeitet gut, wenn Sie nur eine dehnbare
Komponente im Band haben. Aber wenn Sie nun zwei dehnbare Memos nebeneinander
haben, welchen dazugehorige Textelemente folgen missen ? Die folgende Darstellung
zeigt zwei Memo-Komponenten in einem Band. Jedem Memo folgt eine Textkomponente.

Layout

Wenn wir fur alle Textelemente die Option Verschieben mit Vorgénger setzen, das werden
die Komponenten um die Ausdehnung den grésseren Memos verschoben, wie diese Vor-
schau zeigt:
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Aufgabe 11: Bereichseigenschaften anpassen

1. Rechtsklicken Sie auf den hellgrauen Bereich und wéhlen Sie Verschieben im Ver-
haltnis zu.

2. Wahlen Sie Aqua auf der Liste aus.

3. Rechtsklicken Sie auf den hellgrauen Bereich und wéahlen Sie Verschieben im Ver-
haltnis zu.

4. \Wahlen Sie Fuchsia der Liste aus.

5. In der Vorschau sehen Sie nun, dass jeder Bereich unterhalb des dazugehérigen
Memos ausgegeben wird.

Bereiche

Sie bendttigen eine Bereichs-Komponente, wenn Sie einige Informations-
Komponenten mit einer dehnbaren Komponente verbinden wollen. Ein Bereich ist
eine spezielle Komponente, welche andere Komponenten aufnehmen kann. Sie kon-
nen andere Komponenten in den Bereich aufnehmen, wenn Sie diese mit der Maus
in den Bereich hineinziehen. Die nachfolgende Vorlage wurde so modifiziert, dass die
Informations-Komponenten in die Bereiche platziert wurden. Indem Sie logisch zu-
sammengehdrende Komponente in Bereichen zusammenfassen, machen Sie den
ersten Schritt, um ein solches Layoutproblem zu Iésen. Der letzte Schritt ist, die Opti-
on Verschieben im Verhaltnis zu bei jedem Bereich anzuwenden.

Layout

Die Option Verschieben im Verhéltnis zu ermdglicht es uns, dehnbare Komponenten
als Einheit zu betrachten. Im vorliegenden Fall wirden wir die Option Verschieben im
Verhéltnis zu im linken Bereich auf das Memoelement direkt oberhalb setzen und
ebenso den rechten Bereich auf das Memo gerade oberhalb setzen. Wenn wir nun
den Bericht betrachten sehen wir folgenden Effekt:

aaaaaaa
------

Vorschau

Wenn ein Bericht mehrere dehnbare Komponenten enthalt (z.Bsp. Memos) und an-
dere Komponenten, die nicht in den richtigen Positionen gedruckt werden, dann ist es
wichtig zu wissen, dass Sie die Situation oft bereinigen kénnen, indem Sie Bereiche
verwenden, um die Elemente logisch zu gruppieren und dann die Option ,Verschie-
ben im Verhdltnis zu’ anwenden um die Bereiche mit den dehnbaren Komponenten
zu verbinden.
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Feineinstellungen

Aufgabe 1: Informationen zu den Bereichen hinzufliigen

1.

8.

9.

Kehren Sie auf die Entwurfsseite zuriick und l6schen Sie die DBText Komponente in
den Bereichen.

Rufen Sie die Anzeige der Datenstruktur auf.

Klicken Sie auf den Layout Tabulator der Datenstruktur.

Setzen Sie die Eigenschaften der Beschriftungen auf Arial, fett, 10 Punkte.
Setzen Sie die Eigenschaften der Felder auf Arial, normal, 10 Punkte.
Wahlen Sie den Tabulator Daten aus.

Wabhlen Sie die Felder Category und Common Name aus.

Ziehen Sie diese Auswahl in die linke, obere Ecke des hellgrauen Bereiches.

Wahlen Sie die Felder Species Name und Length In aus.

10. Ziehen Sie diese Feldauswahl in den dunkelgrauen Bereich.

Aufgabe 2: Anpassen der Bereiche

1.

2.

Wahlen Sie alle Komponenten im hellgrauen Bereich aus.

Ziehen Sie diese nach links, bis die Beschriftungen mit dem linken Rand des Berei-
ches ausgerichtet sind. Die DBText Elemente ragen dabei Uber die Bereiche hinaus.

Heben Sie die Auswahl auf und wahlen Sie die DBText Komponente Common Name
aus.

Verkleinern Sie die Breite dieses Elements, so dass es in den Bereich passt.

Regionl
Cateqory Enapper |
L

Common Name| !?ed Emperaor

Wahlen Sie die DBText Komponente Category aus und verkleinern Sie die Breite, bis
sie im Bereich Platz findet.

Setzen Sie die Komponenten auf automatische Grossenanpassung.



Report Designer: Fisch Referenzbtichlein 117

7.

Wabhlen Sie alle Elemente im dunkelgrauen Bereich aus. Ziehen Sie diese Elemente
nach links bis die Beschriftungen den linken Rand des Bereiches beriihren. Die Kom-
ponente Species Name findet nicht vollstandig Platz.

Rechtsklicken Sie auf die Komponente Species Name und wéahlen Sie automatische
Grossenanpassung. Die eine Seite der Komponente ist nun innerhalb des Bereiches.
Aber diese Komponente sollte nun nicht auf automatische Gréssenanpassung einge-
stellt werden, da sonst der Text eventuelle Uber den Bereichsrand hinausragt.

Deaktivieren Sie die automatische Grossenanpassung aber vergréssern Sie die Brei-
te dieser Komponente bis zum rechten Rand. Das Layout sieht nun wie folgt aus:

* Kop

Hahitat is around boulders, caves, coral ledgas and crevices n shalow waters. Swims alcne or n
roups.

ts color changes dramatically from juwvenile tc adult. The matLre adultfich can starle divers by

ICaled seaperch in Aust-aia. nhaits
the areas around lagoor coral reefs
and sardy bottoms.

Regonl
Enapper

Common Hamg  Red Erparor

10. In der Vorschau sehen Sie nun, dass kein weisser Zwischenraum zwischen den Me-

mos vorhanden ist. Wir kdnnen dies beheben durch eine Anpassung der Position.

Aufgabe 3: Zwischenraum zwischen den Bereichen und separate Seiten

1.

2.

10.

Auf der Entwurfsseite rechtsklicken Sie auf das gelbe Memo Element.

Wahlen Sie Position und geben Sie fiir Unterer Versatz 0.1 ein.

Setzen sie auch fir die Elemente Aqua und Fuchsia den unteren Versatz auf 0.1.
In der Vorschau setzen Sie nun den weissen Rand zwischen den Memos. Wir mis-
sen nun eine Gruppe erstellen, damit jede Beschreibung eines Fisches auf einer
neuen Seite ausgegeben wird.

Kehren Sie auf die Entwurfsseite zurlck.

Erstellen Sie eine Gruppe auf das Feld Common Name.

Wahlen Sie neue Seite beginnen aus.

Wabhlen Sie alle Memos aus und setzen Sie die Markierungsfarbe auf keine.

Wahlen Sie beide Bereiches aus und setzen Sie die Fillfarbe auf keine.

In der Vorschau sieht nun alles grossartig aus, aber man kann kaum zwischen den
Memos unterscheiden. Diese Brauchen Titel.
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Aufgabe 4: Neuausrichten des Layouts
1. Vergrossern Sie das Detailband auf 4 Zoll Hohe.
2. Vergrossern Sie die Form fur den Hintergrund bis an den Fuss des Bandes.
3. Wabhlen Sie beide Bereiche aus.
4. Ziehen Sie beide Bereiche nach unten bis die obere Fiihrungslinie bei 3 Zoll liegt.
5. Heben Sie die Selektion auf und wahlen Sie die Memos Aqua und Fuchsia aus.

6. Ziehen Sie die Memos nach unten bis die obere Markierungslinie auf diel x4 Zoll
Marke zeigt.

7. Wahlen Sie Yellow aus und ziehen Sie dieses Elemente nach unten bis zur Marke
3/8 Zoll.

* Gruppenkopf[0]: Commarn N ame

Al=o known es the big spotted triggerfish. Inhabits outer reef areas and feeds upon crustacears and
mcllusks by crushing them with powerful teeth. They are voraciols eaters, and divers report seeing
thie clown triggerfish devour beds of pearl ovstars.

I_alled seaperch in Australia. Inhabits The notes that say "Do not eatthis fish"
the areas arcund lagoon coral reefs sort of crack me up
and sandy battoms. They seeT to imphky that the bottom line

Aabout these exotic, wondrousfish is

Fegion RegionZ
| Enapper | Species Name [utjanus sebae
Fummnn Mameg  Fed Enperor | Length In [ 23 5220472440045

Aufgabe 5: Titel erstellen
1. Erstellen Sie ein Beschriftungsfeld oberhalb von Yellow.
2. Richten Sie dieses am linken Rand mit Yellow aus.
3. Setzen Sie den Text auf Overview.

4. Wahlen Sie als Schrift 14, fett aus.
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9.

Kopieren Sie das Label und fligen Sie es oberhalb von Aqua ein.
Richten Sie die neue Beschriftung am linken Rand mit Aqua aus.

Setzen Sie den Text auf Description.

Wabhlen Sie das Feld aus, kopieren Sie es und fligen Sie es oberhalb von Fuchsia
ein.

Richten Sie es am linken Rand nach Fuchsia aus.

10. Setzen Sie den Text auf Review.

Overview

=0 known as the big spotted tnggerish. Inhabits outer reet areas and teeds Upon crustaceans and
mcllusks by crusking then with powerful teech. They are vorecious eaters, and divers report sesing
the clown Tiggerfist devou- becs of pearl oystars.

Description

ICalled seaperch n Australia. Inhabits The rotes that say "Do not ezt this fish”

the areas around lagaon corsl reg’s eort of crack me up.

and sardy bottoms. They sear to imply that the bottom line
pbou; these sxotic, wondrous fish s

Fegionl Fiegionz

| kinappe- | Species Name Litjaius sebae
Common Mamd  Fed Errperor | Length In [ 23.32204724 40044
li

Aufgabe 6: Titel anpassen

1.

Betrachten Sie die Vorschau. Die Beschriftung Overview sieht gut aus, aber die an-
deren Beschriftungen werden vor Yellow ausgegeben.

Setzen Sie diese auf Verschieben mit Vorganger.

In der Vorschau sehen Sie, dass diese nun am Ende des Bandes ausgegeben wer-

den. Wir missen nun noch einen Bereich erstellen um die Titel oberhalb der Memos
auszugeben.

119
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Aufgabe 7: Erstellen und platzieren eines Titelbereiches

1.

2.

8.

9.

Erstellen Sie einen Bereich unterhalb von Yellow.

Setzen Sie den Namen auf TitleRegion.

Wahlen Sie keine Linie aus.

Passen Sie die Grosse auf die gleiche Breite wie Yellow an.

Setzen Sie die Hohe des Bereiches auf 0.4.

Ziehen Sie die Beschriftungen Description und Review in den Titelbereich hinein.
Ziehen Sie den Titelbereich bis knapp tber die Memos Aqua und Fuchsia.
Richten Sie die Beschriftungen am oberen Rand aus.

Richten Sie die Beschriftungen am linken Rand mit den Memos aus.

10. Verringern Sie die Hohe des Bereiches, so dass dieser nicht den oberen Rand der

Memos uberlappt. Das Layout sieht nun wie folgt aus:

e e e e e e e e

Overviev_ul

S0 knowin as the big spotted thggerfish. Inhakits oute” reet arzas end teeds upon crustaceans and
mollusks by crushing themwith poweTul teeth. They are woracious eaters, and divers report sesirg
he clown tiggerish devour beds of pearl oysters.

T itl=F agion

Description _ r

Called seaperch inAustral a. Innabits The nates that say 'Do nat eat this fish"

he areas arond lagoon corzl reefs sort of crack me up.

and sandy boftome. They secem to imaly that the bottam lina
mbout these exot ¢, woncrous fish is

S ecion” Reqion:
Categony Enaaper | Species Hame Lutjanus sebae
Fummun Nams Fed Crperar | Length I [ 23522047 2440945

Aufgabe 8: Vorschau und Feineinstellung

1.

In der Vorschau sehen Sie, dass der neue Bereich sich relativ zum Element Yellow
verschieben sollte.

Wahlen Sie die Entwurfsansicht aus.

Wahlen Sie flr den Titelbereich Verschieben im Verhaltnis zu auf wahlen Sie das
Element Yellow aus.

In der Vorschau sehen Sie, dass Aqua und Fuchsia sich relativ zum Titelbereich ver-
schieben sollten.
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5. Setzen Sie also die Option Verschieben im Verhaltnis zu und wéhlen Sie als Element
TitleRegion aus.

6. Klicken Sie auf Vorschau. Der definitive Bericht sollte nun wie folgt aussehen:

' ReportBuilder Pro: Fish Reference
Datei Eearbeiten  Ansicht  Eericht  Hilfe

=10l x|

Datenl Entwirf  “orzchau |

S BBEE [z 144 b b Streshen |

Orweriew

Alzomown as e big spoled Hggenish. inbahl B ouler reeTaeas &ad keds opon s Boears and mollusks by ashing
Fem wA hpowend Eeh, They 3 woadous ek, ad diers eporl seeing he down dggenizh dewsr beds o7 pea
(=1 -

Donoleal Hs 1sh. Acooming ko an 1272 acoounl, "he polsonos 1eshack pimardly upon e reuous 1ssue of he

£ lomach, cooasloning Uolenl spaems of Fal ogan, and shorly everds Al He musdes of he body. The fame becomes
roded wih spams, e ongue hidered, be eye 12d, e breaking labodows, and be palenl exples Inapaogsm or
EXFEME SUMEARg

Moledible.

Farge |7 rdo-PadECand EXF | ATICE b B0moa.

Description

Alzomown s e big spoled Hggenish.
hrmm ou!rr::f:l:as and Eeds wpon

mollsks by oehing hem
Mhnmrl.l Ech. TheyaE uoador eakers,
ard divers reporl seeing e down Hggenish
dewr beds oTpea oo s .

Donol::ll Hiz 15n Accoming koan 1878
acooanl, osoross 1eshack pimadly
wpon ke n:mous Iz5ue o1 ke = lmadh,
oo |oning uoenl spasm= of hal ogan, ard
shorly ierwad: Al ke musdes of be body.
Tre tame becomes recked vd b zpa=ms=, he
bﬂ:\.: Hdzred, ke eve 1:ed, be breahirg
Ao, ard I! pal:nl:mlr:s Inaparcgysm
oT:xt:m: sumidrg

Weledible.

Rarge |5 rdo-Padicard Exsl At b Somoa.

Cabgory Trippenizh
Common Mame  Clown Trigoensh

Rewvigws

The mokes mlsm- Do roleal Hs ish
sorloraadkm

Trey seem blmul:.- hal ke bolliom lire
ol bese exolc, wordrous ish s

e Clown Triggeni=h, he
1572 acoounl,

makes || seem

llkz pecple & purisked

by Fe izh ¥realrg he ones
Falae e, mys Edos.

l.l\.l'\ﬂl:lﬂ:scnnlm ot
Ilsou'\ﬂs zlmwl

ar hogh Jues
Weme wrok Fix acconl.

Bpeolec Hame  Balls kides corspldilum
Lengh In 18ESTEN ORE

|5eite 1

7. Schliessen Sie den Report Designer und sichern Sie die Anderungen.




Report Designer: Kreuztabellen 122

Ubersicht

Diese Lektion zeigt, wie Sie einen Bericht mit Hilfe der Kreuztabellen-Komponente erstellen.
Wenn wir das Konzept dieser Komponente genau verstehen wollen, missen wir effektive
Ausdrucke machen und diese auf verschiedene Arten betrachten. Sie missen deshalb fur
diese Lektion einen Drucker haben, eine Schere, Klebeband und einen Hefter. Bis zum Ende
dieser Ubung werden wir folgende Produkte erstellen:

¢ Eine Kreuztabelle im Poster Stil mit Anordnung ,esrt quer, dann nach unten’
e Eine Kreuztabelle im Dokument Stil mit normaler Anordnung
e Eine Kreuztabelle im Dokument Stil mit der Option wiederholte Beschriftungen

Aufgabe 1: Daten auswéhlen
1. Erstellen Sie einen neuen Bericht.

2. Schliessen Sie die Datenstruktur und den Berichtsbaum, falls diese noch sichtbar
sind.

3. Rufen Sie den Abfrage-Assistenten auf.
4. Wahlen Sie die Tabellen Customer und Orders aus.
5. Wahlen Sie alle Felder aus.

6. Fahren Sie nach unten zum Feld Amount Paid, wahlen Sie es aus. Warten Sie eine
Sekunde, dann klicken Sie erneut.

7. Andern Sie den Namen auf Sale Amount.

8. Klicken Sie auf den Tabulator Berechnet und doppelklicken Sie auf das Feld Compa-
ny.

9. Maximieren Sie das Feld des Abfrage-Assistenten. Wahlen Sie Ausdruck als Funktion
aus und geben Sie folgenden Ausdruck in Editierfeld ein:

Extract(Month from SaleDate)

NB. Der Ausdruck entnimmt den Monat aus dem Verkaufsdatum, was es uns erlaubt,
Monatstotale zu berechnen.

10. Andern Sie die Feldabkiirzung auf SaleMonth.

11. Klicken Sie auf OK.
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Aufgabe 2: Erstellen Sie eine Kreuztabelle

1.

2.

Wahlen Sie die Entwurfsansicht aus.

Wabhlen Sie Bericht, Daten. Wahlen Sie keine fur beide Datenpipelines aus.

Platzieren Sie eine Kreuztabellen-Komponente in das Detailband. |

Benutzen Sie die Editier-Werkzeugleiste und weisen Sie den Kreuztabelle die Pipeli-

ne Customer zu.

Wahlen Sie Datei, Seite einrichten aus. Unter Papiergrosse wahlen Sie das Querfor-

mat aus.

Rechtsklicken Sie auf die Kreuztabellen-Komponente und wéhlen Sie Konfiguration
aus. Der Kreuztabellen-Assistenz wird angezeigt:

= Kreuztabelle ainrichten

mggﬁxta

=10l =]
1. Korslicrer Sic ke Erevzlazellz, indom Sic Feleo: von doi Liste in dic achatbciten 2dlen achcn.

2 Cotleren Sie Spalle s, Zeilen cd=rshe, ndem Gis sis o 2 agramm i dis Telchsbe zielen

1 Didqer Sie Spelten, E=ieqoder werts avders an, ider Sis sie r Diagram an eine anders S:elle zielen.

4 Tormatieis 1 5 & de Krevzlasells, indem Cis sine Zeile, Spalle oder sinen wert rrakieren und Jars die ‘\.-v"-:r\'zcuulci;»tcl

Felde

Lot

S|

| 3

S oohE

i Cily
i Commpant,

e (8 2] A Ot He r tj=== A2~

INcuc l:i:mllcl

4 Cortoe:

-+ Lounlry

i Cusiho

i Fam

i Eslicviinerae

< Phure

< Ghale

i ARt
i Zip

# Sale Anounl

- Lugine 2]

I Empro

i Freight

i IrerrsiocA

1 T TR

% Pu

1 Mayn=ntmet oo
# Saledale
i Shipdale

i Shiptozddrl

1 Shiptozddi2

MR K TR IE m Bl=ner Yl I

i 0k, I Abbiezhen

7. Lesen Sie die Instruktionen am oberen Bildrand des Kreuztabellen-Assistenten.
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10.

11.

12.

Wahlen Sie das Feld SaleMonth aus und ziehen Sie es auf die Zelle Neue Zeile. Be-
achten Sie die beiden schwarzen Dreiecke, die zeigen, wo die Dimension erstellt
wird.

I

Wenn die schwarzen Dreiecke links des Feldes neue Zeile erscheinen, lassen Sie die
Maustaste los. Sie sollten nun folgendes sehen:

Klicken Sie auf OK.

Salebdonth

Dricken Sie Ctrl + S und sichern Sie den Bericht unter dem Namen Crosstab.

Rufen Sie die Vorschau auf. Eine leere Seite wird angezeigt, weil noch keine Werte
der Kreuztabelle zugeordnet wurden.
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Kreuztabellen

Das Arbeitsblatt war eine der ersten Applikationen, die den PC so erfolgreich machten.
Arbeitsblatter zeigen Berechnungen in einem Gitterformat mit Spaltentiberschriften, Zei-
lenbezeichnungen und Berechnungen in den Zellen. Ein typisches Arbeitsblatt sehen Sie
im untenstehenden Bild:

Customer Mo, Company Contact State
3053 Armerican SCUBA Supply Lynn Cinciripini CA
34954 Blue Glass Happiness Christine Taylor  |CA
3054 Catarnaran Dive Club Micole Dupont A,
3051 San Pablo Dive Center Patricia O'Brien A
3052 Underwater Sports Co. Diave WWalling CA

Ein Arbeitsblatt kann viele verschiedene Darstellungen annehmen. Das Kreuztabellen-
Format ist ein haufig benitztes Format. Kreuztabelle steht flir Kreuz-Tabulation, einem
Vorgang, bei dem Totale und andere Berechnungen basierend auf allgemeinen Werten
aus einem Datensatz durchgefuhrt werden. Beispiel: Nehmen wir an, Sie haben einen
Satz von Daten, welche die Verkaufe einer Firma beschreiben. Jeder Verkauf umfasst
eine Zeile von Daten und enthalt Kundenname, Ort, Kanton (State), Verkaufsdatum und
Verkaufsbetrag. Nehmen wir nun an, Sie wollen die Gesamtverkdufe eines Monats flr
einen Kanton wissen. Hier ist nun eine Mdéglichkeit, wie Sie solche Daten prasentieren
konnten:

State: AL
Year: 1999
Total Sales: $2577

State: CA
Year: 2000
Total Sales: $3548

Diese Darstellung ist in Ordnung, macht aber einen Vergleich zwischen den Kantonen
schwierig. Eine andere Darstellungsart ist folgende:

Surn of Sale Amount | State

Ealafionth AL ELC A Cofu

1 B17 217.00 W Eer.o
2 32224760 $15,052.00
3 621 2030 §dF4s890

4 ¥ 5a5.00

5 3109 562.00 5784.50

B §9555.00 $0.00
v B3 75 70 $42 57805

g

g 170 [ 7208850
1n & 220.00 §14,273.30

11 $45,160.10 $766.20
12 25775 §E8 756 50

Grand Total 5221 21655 | 536.541.90 | §322,188.15 | §57 A05.70

Dieses Format ist kompakter und einfacher zu lesen. Es werden mehr Daten auf kleine-
rem Platz dargestellt. Vergleiche sind einfacher mdglich. Dieses Format ist nun eine
Kreuztabelle. Die Werte fir die Monate und die Staaten werden Dimensionen genannt,
weil diese die Daten in Zeilen und Spalten ausrichten.
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Kreuztabellen (Fortsetzung)

Die Werte in den Zellen sind Berechnungen, die erstellt werden, wenn die Verkaufszahlen
summiert werden. Die einfache Kreuztabelle, die wir hier gezeigt haben, kann weiter ent-
wickelt werden. Was ist, wenn wir die Verkaufszahlen je Ort wissen wollen (je Staat) und
auch die Anzahl Verkaufe pro Ort. Wir kdnnen diese Information prasentieren, indem wir
einfach eine neue Dimension zu den Spalten hinzufiigen (zum Beispiel Ort) und eine ande-
re Berechnung zu den Werten (Anzahl Verkaufe). Die erweiterte Kreuztabelle wirde wie
folgt aussehen:

State ity
AL AL Total

SalzMonth | Dsta Hoower Mlable Falrarm

1 Sl af Sale Anaurnt
Court of Sale Amount
Sunul Sale & ool
Ceourt of Sale Amourt
Srm of Sale Amourt 5 AG0.30 §310@1.30

[ ]

m

Crurt of Sale Amourit 1 1

A S of Salo Anourt

Court of Sale Amount

F e onf Rala e et SN ARR | 87910 | 118 R M

Crort of Sale Amnort i 1 2

Beachten Sie die neuen Subtotal Spalten nach jedem Staat. Diese Kreuztabelle zeigt alle
Informationen der ersten Kreuztabelle und zusatzliche Informationen nach Ort. Sie sehen
nun, dass Kreuztabellen eine Menge von Daten auf kleinem Raum deutlich machen kon-

nen. Report Builder hat die Mdglichkeit, Kreuztabellen zu erstellen. Diese Komponente ist
so entworfen worden, dass sie die meisten, allgemeinen Anforderungen an Kreuztabellen
zu erfullen vermag, bei minimalem Aufwand lhrerseits.

Beispiel: Nehmen wir an, dass Sie eine Kreuztabelle erstellen wollen, die wir soeben be-

schrieben haben. Sie wirden dann folgende Schritte durchfiihren:

1. Wahlen Sie die Verkaufsdaten auf der Datenbank aus.
2. Erstellen Sie eine Kreuztabelle-Komponente im Bericht.
3. Wabhlen Sie die Felder State, City und Month als Dimensionen aus.
4. Wabhlen Sie Anzahl und Summe als Werte aus.
5. Betrachten Sie den Bericht in der Vorschau. Er wiirde etwa wie folgt aussehen:
A Taotal
Saehlonth | Data Santa haria | Santa klonca
1 Sum of Sale Amount
Count of Sale Amount
z Surm of Sale Amount §22 84760
Caunt of Sale Amount 2
e Surn of Sale Armount F27 493,50
Counl ul Sale Aol 2
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Aufgabe 3: Entwerfen der Kreuztabelle

1.

Auf der Entwurfsansicht rechtsklicken Sie auf die Kreuztabelle und wéahlen Sie Konfi-
guration.

Ziehen Sie das Feld Sale Amount auf die Zelle neuer Wert. Sobald die Indikatoren
erscheinen, lassen Sie das Feld los. Das Diagramm sollte nun wie folgt aussehen:

Meue spalte

Summe won Sale Amount

SaleMonth Meue feile
1000
Gesamtsumme 1000

NB. Die Zahl 1000 stellt das Format des berechneten Wertes dar. Die Gesamtsum-
me zeigt an, dass die letzte Zeile der Kreuztabelle das Verkaufstotal aller Monate an-
zeigen wird.

Wabhlen Sie das Feld SaleMonth aus und beniitzen Sie die Markierungs-Farbpalette,
um die Farbe auf griin zu setzen. Beachten Sie, dass die Elemente in Lila, anstatt in
Griun angezeigt werden, weil die Zellen angewabhlt sind. Wenn Sie ein anderes Ele-
ment anklicken, wird die Zelle in griin erscheinen.

Wahlen Sie Gesamtsumme aus und setzen Sie die Farbe auf gelb.
Wahlen Sie die Zelle Summe von Sale Amount aus und setzen Sie die Farbe auf lila.

Wahlen Sie die Zelle 1000 unterhalb von Summe von Sale Amount aus und setzen
Sie die Farbe auf rot.

Wahlen Sie die Zelle 1000 rechts vom Gesamttotal aus und setzen Sie die Farbe auf
grau.

Schliessen Sie den Kreuztabellen-Assistenten.

Betrachten Sie die Vorschau. Die eingestellten Farben veranschaulichen nun, wo die
Zelle ausgegeben werden. Die rote Werte reprasentieren die Verkaufszahlen pro
Monat. Der graue Wert ist die Verkaufszahl fiir das Jahr. Die Zahlen in grin sind die
Monate. Die gelben und lila Felder zeigen wo die Titel oder Beschriftungen ausgege-
ben werden. Nun wollen wir einige weitere Werte ausgeben. Bis jetzt haben wir die
Summer der Verkaufsmengen. Nun wollen wir den Durchschnitt und die Anzahl der
Verkaufe pro Monat in der Kreuztabelle ausgeben.
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Erweitern des Kreuztabellen-Entwurfs

Aufgabe 1: Werte zur Kreuztabelle hinzufliigen

1.

2.

Starten Sie den Kreuztabellen Assistenten.
Wabhlen Sie alle farbigen Zellen aus und setzen Sie die Farbe auf keine.
Ziehen Sie das Feld Sale Amount auf die Zelle neuer Wert.

Wabhlen Sie die zweite Summe des Sale Amount Feldes aus (nach der Zelle neuer
Wert).

Suchen Sie die Auswahlbox auf der Werkzeugleiste auf.

Wabhlen Sie als Funktion Mittelwert aus.

Ziehen Sie das Feld Sale Amount noch einmal auf die Zelle neuer Wert.

Wahlen Sie die zweite Summe von Sale Amount aus (unterhalb der Zelle Mittelwert).

Wahlen Sie auf der Funktionsauswahl laufender Z&hler aus. Das Diagramm sollte wie
folgt aussehen:

sumrme von Sale Amount
Salefanth Meue Zeile
1000
Mittelwert Sale Amount
Gegamtsumme (Summe von Sale Amount) 1000
Gesamtsumme (Mittelwart Sale Amount) 1000
Gesamtsumme (Laufender Zahler van Sale Amount) 1000

10. Klicken Sie auf OK.

11. Starten Sie die Vorschau. Die Tabelle enthéalt neue Werte. Ricken Sie auf die

2.Seite vor. Die Gesamtsummen sind auf dieser Seite. Der Bericht zeigt die Summen,
den Mittelwert und die Anzahl der Verkaufe pro Monat an.
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Aufgabe 2: Format der Werte festlegen
1. Rufen Sie den Kreuztabellen-Assistenten auf.
2. Wabhlen Sie die Zahl 1000 unterhalb der Zelle Summe von Sale Amount auf.

3. Rechtsklicken Sie darauf und wahlen Sie das Anzeigeformat. Wahlen Sie die erste
Zeile mit dem $ Zeichen.

4. Wahlen Sie die Zahl 1000 unterhalb von Mittelwert Sale Amount.

5. Nach Rechtsklicken wahlen Sie Anzeigeformat. Wahlen Sie die erste Zeile mit dem $
Zeichen.

Aufgabe 3: Berechnen des Totales pro Staat

1. Ziehen Sie das Feld SaleMonth in der Kreutabelle auf das Feld neue Spalte.

| Meue Spalte ‘J

Summe von Sale Amount
SaleMonth Meue Zeile
SFr. 1000.00

Mittelwert Sale Amount
SFr. 1000.00

Laufender Zahler von Sale Amount

1000
| Meuer WWart |
Gesamtsumme (Summe von Sale Amount) SFr. 1000.00
Gesamtsumme (Mittelwert Sale Amount) SFr. 1000.00
Gesamtsumme (Laufender Zahler van Sale Armount) 1000
2. Ziehen Sie das Feld State auf die Zelle neue Zeile.
Sale'lonth Gesarmisumime
| Jzue Spalta |
Suinrne van Sal2 Amuounl
State Meua Zale T —— Shr UL
heittelwert Sale Amount
o 1 an | 5 - oCo.oo
Laufend=t zah e van Sale Armount
1000 (iny
I MNeter Wier I
Gegamtsurime (Summe van Sala Arrount) SF- 1100020
Lirsamtsimimea (itahoed =ale Amanrt) SR 1
Gesamtsumime (LaLfendar Zahler von Zale AmaoLnt) 1000
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3.

4.

Klicken Sie auf OK.

Rufen Sie die Vorschau auf und wahlen Sie die Ansicht ganze Seite auf der Werk-
zeugleiste aus. Beachten Sie, dass die Monate oben an der Tabelle nach rechts ver-
laufen, anstatt auf der Seite nach unten. Dies ist so, weil wir das Feld SaleMonth als
neue Spalte definiert haben und nicht als neue Reihe. Die Tabelle zeigt uns die
Summe, den Mittelwert und die Anzahl der Verkaufe pro Monat fir jeden Staat. Un-
glucklicherweise zeigt uns die Vorschau nicht die ganze Ansicht der Kreuztabelle.
Nachdem wir das Titelband entworfen haben werden wir das ganze ausdrucken und
zusammenstellen.

Aufgabe 4: Das Kopfband entwerfen

1.

10.

Schalten Sie die Entwurfsansicht ein und platzieren Sie ein Beschriftungselement im
oberen, linken Rand des Kopfbandes.

Setzen Sie den Text auf Annual Sales.

Setzen Sie die Schrift auf 12, fett.

Platzieren Sie eine Systemvariable in die rechte, untere Ecke des Kopfbandes.
Wabhlen Sie Datum und Zeit (Druck) aus.

Platzieren Sie eine weitere Systemvariable rechts unten im Kopfband.

Wabhlen Sie Seiten und Gesamtseiten (ausf.) aus.

Richten Sie die Systemvariablen am oberen Rand aus.

Dricken Sie Ctrl + S und sichern Sie den Report.

Wabhlen Sie die Vorschau aus. Beachten Sie, dass die Seitennummer auf jeder Seite
ausgegeben wird.
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Verstehen der Kreuztabellen Vorlagen

Aufgabe 1: Steuern der Seitenaufbereitung: erst nach unten, dann quer
1. Ausgehend von der Vorschau drucken Sie alle vier Seiten aus.
2. Auf der Entwurfsseite rechtsklicken Sie auf die Kreuztabelle.
3. Wabhlen Sie Paginierung aus. Beachten Sie, dass die Paginierung standardmassig
auf erst nach unten, dann quer eingestellt ist. Diese Einstellung bestimmt, wie in wel-

cher Reihenfolge die Seiten ausgegeben werden.

4. Nehmen Sie die ausgedruckten Seiten und bearbeiten Sie diese wie folgt:

1 3

2 4

5. Schneiden Sie den ca % Zoll grossen, unteren Rand auf Seite 1 und 3 ab. Schneiden
Sie auch den ca ¥4 Zoll grossen, linken Rand der Seiten 3 und 4 ab.

6. Kleben Sie die Seiten zusammen. Nehmen Sie dabei das Kreuztabellen-Gitter zu Hil-
fe, um die Seiten exakt auszurichten.

] 3
2 4

7. Beschriften Sie diese Kreuztabelle mit erst nach unten, dann quer.
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Aufgabe 2: Steuern der Seitenaufbereitung: erst quer, dann nach unten

1.

2.

Rechtsklicken Sie auf die Kreuztabellen-Komponente und wéahlen Sie Paginierung.
Wabhlen Sie erst quer, dann nach unten.

Rufen Sie die Vorschau auf.

Drucken Sie alle vier Seiten aus.

Nehmen Sie die ausgedruckten Blétter zur Hand und legen Sie diese wie folgt hin:

Ll 2]
E

Schneiden Sie den %2 Zoll grossen, unteren Rand von Seite eins und zwei ab.
Schneiden Sie den % Zoll grossen, linken Rand der Seiten zwei und vier ab.

Kleben Sie die Seiten zusammen. Nehmen Sie dabei das Kreuztabellen-Gitter zu Hil-
fe, um die Seiten exakt auszurichten.

1 2

3 4

Beschriften Sie diese Kreuztabelle mit erst quer, dann nach unten.

NB. Sie sehen nun, das die Paginierung die Reihenfolge des Ausdrucks bestimmt,
wenn die Kreuztabelle nicht auf einer Seite Platz findet.

Aufgabe 3: Benltzen der wiederholten Beschriftungen

1.

2.

Rechtsklicken Sie auf die Kreuztabellen-Komponente.

Offnen Sie das Stil-Menu. Die vorgegebene Einstellung ist Standard. Das bedeutet,
dass die Beschriftungen nicht wiederholt werden. Beide ausgedruckten Kreuztabellen
sind auf Standard gesetzt, da wir die Beschriftungen nicht auf jeder Seite sehen woll-
ten. Wenn wir aber die Kreuztabelle als Dokument ausgegeben wollen, werden wir
die Beschriftungen ausdrucken, damit Klarheit besteht.

Wabhlen Sie Repeated Captions (Wiederholte Beschriftungen).

Rufen Sie die Vorschau auf und drucken Sie alle vier Seiten aus.

Stapeln Sie diese in der richtigen Seitenreihenfolge.

Beim Durchblattern werden Sie bemerken, dass die Beschriftungen fur Month und
Staat auf jeder Seite erscheinen.

Rechtklicken Sie auf die Kreuztabelle und setzen Sie Stil auf Standard.
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8. In der Vorschau drucken Sie alle vier Seiten aus.
9. Stapeln Sie diese in der richtigen Seitenreihenfolge.

10. Beim Durchblattern werden Sie bemerken, dass die Beschriftungen von Seite eins
auf den Folgeseiten nicht wiederholt werden. Wenn wir die Kreuztabelle als Doku-
ment ausgeben, kdnnen wir die Einstellung Repeated Captions verwenden, damit wir
den Uberblick auf den Folgeseiten nicht verlieren.

11. Schliessen Sie den Bericht und sichern Sie die Anderungen. Gratulation, Sie haben
alle Lektionen beendet.
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Uberblick

In diesem Abschnitt werden die Werkzeugleisten mit ihren grundsatzlichen Funktionen be-
schrieben. Um Informationen Uber eine bestimmte Werkzeugleiste, suchen Sie diese im Ver-
zeichnis auf und gehen dann durch die Lektion, in der die Eigenschaften beschrieben wer-
den. Sie kénnen eine Liste aller Werkzeugleisten im Report Builder betrachten, indem Sie via
das Hauptmenu Ansicht, Werkzeugleisten oder durch rechtsklicken auf den Werkzeugleis-
ten-Hintergrund.

Die Pixel Werkzeugleiste

Diese Werkzeugleiste ist sinnvoll, wenn Sie eine oder eine Auswahl von Komponenten mit
hoher Prazision verschieben wollen. Jedes Symbol zeigt die Richtung an, in der die Kompo-
nenten verschoben werden. Jeder Klick auf ein Symbol verschiebt die Komponenten um ei-
nen Pixel. Das gleiche erreichen Sie, wenn Sie bei gedrickter Ctrl-Taste eine Pfeiltaste dri-
cken.

Ein Pixel nach oben: bewegt die ausgewéahlten Komponenten einen Pixel aufwérts.
Ein Pixel nach unten: bewegt die ausgewdahlten Komponenten einen Pixel abwarts.
Ein Pixel nach links: bewegt die ausgewahlten Komponenten einen Pixel nach links.

Ein Pixel nach rechts: bewegt die ausgewahlten Komponenten einen Pixel nach rechts.
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Die Grossen-Werkzeuqleiste

Benutzen Sie diese Werkzeugleiste, um ausgewéhlte Komponenten auf eine einheitliche
Hohe oder Breite einzustellen.

([P Ea R s
T
A B C D
A minimale Breite: stellt die ausgewahlten Komponenten auf die Breite der schmalsten
Komponente ein.
B maximale Breite: stellt die ausgewahlten Komponenten auf die Breite der breitesten
Komponente ein.
C minimale Hohe: stellt die ausgewéhlten Komponenten auf die Hohe der niedrigsten
Komponente ein.
D maximale Hohe: stellt die ausgewéhlten Komponenten auf die Breite der hdchsten

Komponente ein.

Die Zeichnungs-Werkzeugleiste

Diese Werkzeugleiste wird benitzt, um die Farbe und den Stil einzustellen, die bei den
Komponenten Form, Linie und Bereichs-Komponenten verwendet werden.

A B C 1]
A Fullfarbe: Setzt die Farbe fur Formen oder Bereiche.
B Linienfarbe. Setzt die Randfarbe fur Formen und Bereiche und die Farbe der Linien.
C Linienstarke. Bestimmt die Linienstarke. Nur bei Linien angewendet.

D Linienstil bestimmt die Darstellungsart einer Linie.
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Die Werkzeugleiste Ausrichten und Zwischenraum

Diese Werkzeugleiste ist sinnvoll, wenn Sie Komponenten einheitlich positionieren missen.
Zum Beispiel kdnnen verschiedene Komponenten so ausgerichtet werden, dass diese am
oberen Rand ausrichtet werden, oder dass diese einen gleichgrossen Zwischenraum haben.
Die zuerst ausgewéhlte Komponente bestimmt die Position nach der die anderen ausgerich-
tet werden.

EEERIRTANT
A B C D E F G H I 1
A Am linken Rand ausrichten: Richtet eine Auswahl von Komponenten auf den linken

Rand der zuerst ausgewahlten Komponente aus.

B Horizontal zentrieren. Zentriert eine Gruppe von Komponenten auf den horizontalen
Mittelpunkt der zuerst ausgewahlten Komponente.

C Am rechten Rand ausrichten: Richtet eine Auswahl von Komponenten auf den rech-
ten Rand der zuerst ausgewdahlten Komponente aus.

D Am oberen Rand ausrichten: Richtet eine Auswahl von Komponenten auf den oberen
Rand der zuerst ausgewahlten Komponente aus.

E Vertikal zentrieren. Zentriert eine Gruppe von Komponenten auf den vertikalen Mittel-
punkt der zuerst ausgewahlten Komponente.

F Am unteren Rand ausrichten: Richtet eine Auswahl von Komponenten auf den unte-
ren Rand der zuerst ausgewdahlten Komponente

G Gleicher Abstand horizontal. Ein Satz von Komponenten wird, ausgehend von der
Komponente ganz links und der Komponente ganz rechts, horizontal so ausgerichtet,
dass diese horizontal den gleichen Abstand aufweisen.

H Gleicher Abstand vertikal. Ein Satz von Komponenten wird, ausgehend von der Kom-
ponente ganz oben und der Komponente ganz unten, vertikal so ausgerichtet, dass
diese vertikal den gleichen Abstand aufweisen.

Horizontal zentrieren im Bereich: zentriert eine Komponente horizontal in einem Be-
reich oder Band.

J Vertikal zentrieren im Bereich: zentriert eine Komponente vertikal in einem Bereich
oder Band.
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Die Standard-Komponentenpalette

Die Symbole der Standard-Komponentenpalette symbolisieren Komponenten, die haufig
gebraucht werden, um Berichte zu erstellen. Um so eine Komponente zu erstellen klicken
Sie auf das Komponentensymbol und dann auf eine Stelle in einem Band, so Sie die Kom-
ponente platzieren wollen.

A Auswahl Werkzeug. Wahlt eine (durch Klicken) oder mehrere (durch Klicken bei ge-
driickter Umschaltaste) Komponenten aus. Hebt auch eine Auswahl auf, wenn Sie in
den weissen Hintergrund des Bandes klicken.

B Beschriftung: Zeigt Text an. Beniitzen Sie das Editierfeld um den Text einzugeben.
C Memo: druckt mehrere Zeilen von festem Text in einem Bericht.

D Angereicherter Text: Druckt formatierten Text.

E System Variable: Gibt allgemeine Berichtsinformationen aus wie Seitennummer, Sei-

tenanzahl, Druckdatum und Zeit, aktuelles Datum und aktuelle Zeit.
F Variable: Erledigt Rechenoperationen.
G Bild: Zeigt Graphiken an wie Bilder als Bitmap, GIF oder JPEG Format.

H Form, Figur: Zeigt verschiedene Formen wie Quadrat, Rechteck, Kreis und Ellipsen
an. Verwenden Sie die das Editier-Werkzeug, um die Forma auszuwahlen.

I Linie: Zeigt eine Linie an. Wahlen Sie das Editierfeld, um die Ausrichtung zu wéahlen.
J Barcode: Zeichnet Barcodes. Verwenden Sie das Editierfeld, um die Daten ein-

zugeben, die dargestellt werden sollen. Rechtsklicken Sie auf die Komponente um
Uber die Option Konfiguration den Barcode Typ auszuwahlen.

137
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Die Daten-Komponentenpalette

In dieser Palette sind einige Komponenten glich wie in der Standardpalette, bis auf einen
Unterschied: sie sind datengebunden. Datengebundene Komponenten haben die Fahigkeit,
den Wert eines Feldes aus der Datenbank zu lesen und diesen im Bericht auszugeben. Die
zum Unterschied zu den Standardkomponenten, die einen festen Wert darstellen, den Sie
ihnen bei der Erstellung zugewiesen haben. Sie ordnen einer datengebundenen Komponen-
te eine Datenbanktabelle und ein Feld zu, indem Sie die Datenpipeline und das Feld aus der
Auswabhlliste in der Editor-Werkzeugleiste auswahlen.

H?E%%ﬁ%
A B C D E F
A DBText: zeigt Daten aus fast allen Typen von Datenbankfeldern an, mit Ausnahme

von Bilder und Richtext.

B DBMemo: zeigt einfachen Text aus einem Memofeld einer Datenbank an und fbricht
den Text automatisch um.

C DBCalc: Fuhrt einfache Datenbank-Berechnungen durch (Summe, Minimum, Maxi-
mum, Mittelwert, Anzahl).

E DBImage: Gibt Graphiken aus, (Bitmap, GIF und JPEG Formate), die in einem Da-
tenbankfeld gespeichert sind.

F DBBarCode: stellt Daten eines Datenbankfeldes als Barcode Symbol dar.

Die erweiterte Komponentenpalette

Die erweiterte Komponentenpalette enthalt Komponenten, die Ihnen bei komplexen Anforde-
rungen an einen Bericht helfen.

J|=.=|

A B C
A Bereich: Fasst Komponenten zu logischen Gruppen zusammen.
B SubReport (Unterbericht): behandelt mehrfache Stamm-Detailbeziehungen (zum Bei-

spiel Kontoauszug mit Bewegungen), ermdglicht Seite-an-Seite Berichtsteile und
hangt Berichtsteile zu einem Bericht zusammen.

C Kreuztabellen: Erméglich der Erstellen von Berechnungen, die Daten aus der Daten-
bank totalisieren.
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Der Berichtshaum

Der Berichtsbaum dient dazu, um die Komponenten eines Bandes zu betrachten. Wenn Sie
Komponenten im Berichtsbaum auswéhlen, werden auch im Berichtsentwurf ausgewahlt. Sie
kénnen mehrere Komponenten auswéhlen, indem Sie die Ctrl-Taste gedrickt halten und die
gewtinschten Namen im Berichtbaum anklicken. Mit Rechtsklick auf eine Komponente und
wahlen der Umbenennen Option, kénnen Sie einen neuen Namen zuteilen. Versichern Sie
sich, dass Sie den Namen mit der Eingabetaste eingeben, um sicher zu sein, dass dieser
Ubernommen wird. Diese Werkzeugleiste kann nur links oder rechts auf der Entwurfsflache
angedockt werden.

Objektgliederung

- Header -
..... l Linel

----- A Label?

----- A Labeld

----- A Labeld

----- A Labels

----- A Label

=2 FroupHeaderB andl

----- S Shapel

DBText

A DBText2

-z Detail -
X DBText3

~IA DBTexts

[=]-==d GroupFooterB and1

: EE Shape2 LI
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Der Datenstruktur

Der Datenbaum kann benitzt werden, um datengebundene Komponenten in einem Band zu
erstellen. Wahlen Sie einfach einige Felder aus und ziehen Sie diese Auswahl in das ge-
winschte Band. Ein Satz von entsprechenden Komponenten wird erstellt. Diese Werkzeug-
leiste kann nur links oder rechts auf der Entwurfsflache angedockt werden.

...... plCustomer

Field= for plCugtamer

M ame

Y

8] Addr

Al addr2

[ City

LR Compary
CEl Contact

LAl Covntry

LAl Custno

CA Fa=

CAl Lastinvoicedate
CEl Phiore

[H 5tate

LB T awrate

Al zip

LAl Amountpaid
LB Custro [2)

Diata | Lawout

C D

CRl Emprio -
-

—

Datenliste: zeigt alle Datenpipelines im Daten-
Arbeitsfeld. Die Datenpipeline reprasentiert immer
eine Datenbank Tabelle oder eine SQL Abfrage-
komponente und stellt einen Satz von Daten als Da-
tensétze und Felder zur Verfigung.

Felderliste: zeigt die Felder der gerade ausgewéhl-
ten Datenpipeline.

Daten-Tabulator: zeigt an, welche Daten fiir den
Bericht zur Verfigung stehen. Der Bildausschnitt
zeigt, wie der Datenbaum dargestellt wird, wenn der
Datentabulator ausgewabhilt ist.

Layout Tabulator: erméglicht es lhnen, das Format
der zu erstellenden Komponenten zu bestimmen,
bevor Sie diese vom Datenbaum auf die Entwurfs-
flache ziehen.
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Die Standard-Werkzeugleiste

Die Standard Werkzeugleiste stellt Innen die Grundfunktionen wie Offnen, Sichern, Ausdru-
cken von Berichten zur Verfligung, sowie die Funktionen ausschneiden, kopieren und einfi-
gen.

A B C D E F G H
A Neuer Bericht: erstellt einen neuen, leeren Bericht.
B Bericht 6ffnen: zeigt den Dialog 'Datei 6ffnen’ an und ermdglicht es Ihnen, einen vor-

handenen Bericht zu 6ffnen.
C Sichern des Berichtes. Sichert einen Bericht in einer Datei.

D Seiteneinstellungen: zeigt den Dialog Seiteneinstellungen an und ermdglicht es, dass
Sie die Papiergrdsse und das Layout des Berichtes auswahlen.

E Drucken: zeigt den Druckdialog an, bevor der Bericht zum Drucker gesendet wird.
F Druckvorschau: zeigt das Druckvorschaufenster an.
G Ausschneiden: schneidet die derzeit ausgewéhlten Komponenten aus und kopiert sie

in die Zwischenablage.
H Kopieren: Kopiert die derzeit ausgewahlten Komponenten in die Zwischenablage.

I Einflgen: Kopiert die Komponenten aus der Zwischenablage in den Berichtsentwurf.
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Die Formatierungs-Werkzeugleiste

Benutzen Sie diese Werkzeugleiste, um die Schrift und die Farbe von textbasierten Kompo-
nenten festzulegen. Sie kénnen mit dieser Werkzeugleiste auch Schicht von Komponenten
bestimmen.

= E e RS IEE & IS
NN Y

A Schrift Name: zeigt den Schrifthamen einer ausgewahlten Komponente an.

B Schriftgrosse: zeigt die Schriftgrésse einer ausgewdahlten Komponente an.

C Fett: setzt die Schriftart auf fett.

D Kursiv: setzt die Schriftart auf kursiv.

E Unterstrichen: unterstreicht Text.

F Linksbiindig: Text am linken Rand ausrichten

G Zentrieren: Text zentrieren.

H Rechtsbiindig: Text am rechten Rand ausrichten

I Schriftfarbe: Wahlt die Textfarbe.

J Markierungsfarbe. Setzt die Hintergrundfarbe.

K nach vorne bringen: Setzt die Komponente vor die anderen Komponenten.

L nach hinten schicken: setzt die Komponente hinter andere Komponenten. Im Be-

richtsbaum setzen Sie die Schichtung der Komponenten: nach hintengeriickte Kom-
ponenten sind zuerst aufgefuhrt.
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Die Editier-Werkzeugleiste

Die Editier-Werkzeugleiste verandert inr Aussehen je nach der ausgewahlten Komponente.
Sie wird mit folgenden Komponenten bentzt: datengebundene Komponenten (1), Beschrif-
tungen (2), Formen (3) und Linien (4).

1. Editor Werkzeugleiste mit datengebundenen Komponenten
Diese Konfiguration ermdglicht es Ihnen, die Datenpipeline und das Datenbankfeld
auszuwahlen. Die Auswabhlliste links zeigt die verfligbaren Datenpipelines. Die Aus-
wabhlliste rechts zeigt die Feldnamen, die fiir die eingestellte Datenpipeline verfligbar

sind.
IpIEustnmer j j
~u Addrl -
DE-EI|I:I§®.|ME|,2 =
oo oo 1 | Amountpaid
o] |1 Elt_lrl s
o Compangy
Contact
R Country
- Cuztno
k.opf Cuztno [2]
_n Emprio i

2. Editor Werkzeugleiste fur Beschriftungs-Komponenten.
Diese Konfiguration erlaubt die Eingabe eines Textes fur die Beschriftung.

‘ IStrasseI

3. Editor Werkzeugleiste mit einer Komponente

Sie kénnen der ausgewahlten Komponente verschiedene Formen zuweisen.

" Rechteck j

iHechteck.
Yiereck,
Abgerundetes Rechteck
Abgerundetes Viereck
qEllipze

|Kreiz

4. Editor Werkzeugleiste mit einer Linienkomponente

In dieser Konfiguration kdnnen Sie die Linien innerhalb der Komponente oben, un-
tern, links oder rechts anordnen.

= =




